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Dodatne postavke

Uvod

Glavni cilj svakog poduzetnika i poslovnog poduhvata je neupitno zarada kroz
prodaju dobara ili usluga. Najvedi napor se ulaZze u prodaju, nalazenje kupaca i izvrSenje
usluga. Medutim ne smije se zanemariti da osim toga postoji Citav niz vaznih aktivnosti
bez kojih niti jedno poduzece ne moze uspjesno funkcionirati.

Pracenje i planiranje likvidnosti, analiza uspjesnosti prodaje i naplate, kontrola
naplate i dugovanja, redovito podmirivanje obveza prema dobavlja¢ima, administrativni
poslovi poput vodenje blagajne i obracuna putnih troskova, ... Sve su to aktivnosti koje je
potrebno obavljati zapravo svakodnevno.

Kako poslovanje raste, tako je potrebno urediti poslovne procese koji omogucuju da
se na predvidiv i odrZiv nacin obavljaju svakodnevni zadatci. Uredeni poslovni procesi
omogucduju poslovanju nesmetano funkcioniranje i jednostavniju prilagodbu
promjenama. Odlazak djelatnika i dolazak novih ée ostaviti znatno manji negativni
utjecaj kada su procesi jasni i dobro postavljeni. Jednako tako i uvodenje nove
djelatnosti, proizvoda ili usluge, promjena dobavljaca i slicno, jednostavno ¢e se uklopiti
u postojece poslovanje.

Informatizacija poslovanja donosi mnoge dobrobiti, ali da bi ju uopce bilo moguce
provesti na zadovoljavajuci nacin najprije je potrebno standardizirati poslovne procese.
Informatizacija poslovanja ne smije biti svrha samo sebi, nego treba unaprijediti, olak3ati
i ubrzati posao. Program RIVA mini ERP donosi standardizirane poslovne procese koji
ubrzavaju postupke i pratece aktivnosti, a u isto vrijeme omogucava brzu i tocnu
informaciju neophodnu za ucinkovito poslovanje.




Dodatne postavke _

POStaVke Sustava U slucaju promijene registracijskih podataka (zbog promjene
poreznog broja, naziva, kljuca, verzije ili datuma valjanosti licence)
obavezno se prijavite u sustav kao ADMIN.

Kako bi poceli s radom, trebate definirati Porezni broj vlastitog poduzeca nije moguce promijeniti ako niste
odnosno postaviti sljedece: prijavljeni kao Administrator!
Ako promjenu radite uz pomoc inicijalizacijske datoteke koju ste
dobili mailom (rac88_init.ind), pritisnite tipku Init i registracijski

1. Temeljne postavke podatci ¢e se ucitati sami.

2. Definicija korisnika. Nakon prve instalacije, prozor Postavke ¢e se otvoriti sam prili-
kom prvog pokretanja programa. Ako ste prema uputstvima iz maila
spremili rac88_init.ind u mapu Dokumenti (Documents), podatci ¢e
4. Definicija komitenata (kupaca/dobavljaca). biti automatski ugitani i postavke ée sigurno biti ispravno pode3ene.

3. Definicija roba/usluga

lako moZda izgleda kako je potrebno puno
toga napraviti da bi zapoceli s radom, zapravo se radi o nekoliko jednostavnih koraka, od
Cega su koraci 3. (Definicija roba/usluga) i 4. (Definicija komitenata) zapravo redovni
posao, koji kako ¢e se Siriti opseg poslovanja (novi artikli i usluge te novi
kupci/dobavljadi) biti potrebno ponavljati.

Temeljne postavke

Samo podesavanje osnovnih parametara je jednostavno i moguce ga je napraviti u
svega nekoliko minuta. U postavkama sustava je potrebno definirati nekoliko
parametara neophodnih za ispravan rad od ¢ega ¢e vecina biti postavljeni automatski, a
nekolicinu je moguce po potrebi dodatno podesiti.

Neki od parametara se ne smiju mijenjati, jer su vezani uz licencu. Vrijednosti koje
moraju ostati nepromijenjene, jer su dio licence, a to je: trajanje licence, verzija
programa, naziv firme, i OIB. Ostali parametri se mogu dodatno podesavati poput vrste
poreznog obveznika, definicija glavnog printera, nacina ispisa, adresa prodajnog mjesta,
prikaz koli¢ina (broj decimala), nacin rada programa (jedno racunalo ili mreZni rad) i sl..

Definicija korisnika

Program je koncipiran tako da svaki korisnik program koristi sa svojim korisni¢kim
racunom koji je zasti¢en lozinkom. To je neophodno kako bi mogli koristiti program na
siguran i vjerodostojan nacin. Svakom korisniku se mogu dodijeliti po potrebi drugacija
prava s razli¢itom razinom pristupa funkcionalnostima i informacijama.

Na istom mjestu se definira tko je od korisnika zaposlenik, kako bi mogli koristiti
funkcionalnosti blagajne i putnih naloga.



Dodatne postavke

Temeljne postavke

Prilikom prvog pokretanja potrebno je provesti serijalizaciju. To znaci da program
treba biti postavljen na postavke zadane prilikom registracije.

Kljuéni elementi serijalizacije su:
- OIB (porezni) broj.
- Naziv
- Klju¢ (dobiven prilikom registracije).
- Verzija (Basic, Standard, ...)
- Valjanost licence

BB RIVA ver.3.2.93, registriran za AC-AB
Administrator RIVA

¥ Servis
[* Backup
= Postavke

Postavke programa
M’j Korisnici

Treba imati na umu da ukoliko se neki od tih podataka na bilo koji nacin razlikuje od

registracije, serijalizacija ¢e biti neuspjesna. Pri tome treba
paziti osobito na naziv firme gdje je svaki znak vazan, npr.
Ako ste registrirali Firma doo neée biti prihva¢eno ako
unesete Firma d.o.o.

Ako ste pogrijesili prilikom registracije i Zelite ispravak,
posaljite mail na riva.support@ac-abakus.com. Podatke
registracije na Internet stranici iz sigurnosnih razloga ne
moZete mijenjati sami.

Ostala polja (Sifra djelatnosti, porezna uprava, vrsta
poreznog obveznika R1/R2, adresa, Ziro racun, telefon, fax)
vaino je unijeti zbog ispravnog rada drugih modula, kao $to
je registracija i prijava PDV-a, ispis racunai sl.

Kasnije promjene u postavkama treba raditi kao
ADMIN., Kod Standard verzije jedino administrator ima
pristup postavkama programa.

Porezni broj (OIB) i Naziv moZe promijeniti jedino
administrator

Tipka Obnova dohvaca novu licencu ako je ista raspoloZiva i
ako imate pristup Internetu.

Tipka Init u€itava inicijalizacijsku datoteku kojom moZete
obnoviti licencu bez pristupa Internetu.

1§ Postavke X
{matiéni} lokalni sistem fiskalizaciia tablice
Sifra: (100015 Sinonim: |ATCOM Licenca
Karisnik licence Kljuc:
porezni broj: | 49239985875 DB74wW213MX
Naziv firme:
AC-ABAKUS d.o.o. Valjanost licence:

poduzede 2a proiz.i usluge

30092020 |

Ad
Adresa Registracija za:

Meduliéeva 17

Standard+ -

Driava: |HRVATSKA 1S0: ' HR

@ Obnova
post. brof; mjesto:
10080 ZAGREB B Init

porezna uprava:
Porezno obracunsko razdoblje: 3M v
@) Prekini
o Pibvati

Slika 1 — Postavke, Temeljne — maticni, licenca

U pravilu, ako ste slijedili upute iz pozdravnog maila i pohranili inicijalizacijsku datoteku rac88_init.ind u
pred-postavljenu mapu namijenjenu za spremanje dokumenata (Dokumenti, Documents, Moji dokumenti,

My Documents, ...), podatci za serijalizaciju ucitati ¢e se sami.

Ako ste inicijalizacijsku datoteku spremili na neko drugo mjesto, program ¢e vam dati moguénost da ju

pronadete.


mailto:riva.support@ac-abakus.com

Dodatne postavke

Dodatne postavke

Osim Temeljnih postavki koje su nuzne da bi uopce
poceli koristiti sustav tu su jos neke koje su takoder vazne
za ispravno funkcioniranje. Moguce je dodatno definirati:

- oznaka i adresa prodajnog mjesta,

- nacin ispisivanja zaglavlja na dokumentima,
- lokacija za smjestaj sigurnosne kopije,

- broj decimala u prikazu kolicina,

- printer za ispis dokumenata

- parametri fiskalizacije

- mreZne postavke kod Standard+ verzije

Prodajno mjesto

Ovdje unesite adresu i oznaku (01-99) prodajnog
mjesta. Oznaka prodajnog mjesta se koristi kod formiranja
broja Otpremnice i Ponude/Predracuna $to omogucava da
svako prodajno mjesto ima vlastiti niz brojeva dokumenata.
Takoder ta oznaka definira skladiste kao skladiste 01, 02,
03, ... Na taj nacin je omoguceno da se u istoj bazi moze
pratiti viSe skladista u isto vrijeme, ali i izlazni dokumenti
ostalih prodajnih mjesta.

Ako nije drugacije postavljeno, oznaka prodajnog
mjesta je 01, tako da je i oznaka skladiSta takoder 01. Kad

[§ postavke

matiéni lokalni sistem  fiskalizaciia tablice

Prodajno mjesto:
02

Adresa prodajnog miesta:
Zagreb, Novitig 7

Zaglavlie na dokumentima

(O Ne ispisuje
(O Jednostavno

(®) Grafitko

Zaglaviie lokacija

E:ARIVA_DEV\rac88_run\zaglavie. wmf

@ vrati
’ Pribwvati

Slika 2 — Postavke - Dodatne postavke sustava - Lokalni

se jednom formira skladiste (s prvim ulazom robe), oznaku prodajnog mjesta se ne smije
mijenjati, jer prije definirane skladiSne kartice nece biti vidljive. Svako prodajno mjesto
pristupa svojim skladisnim karticama, ali sva koriste iste maticne podatke (Sifra, naziv,

).

Zaglavlje u dokumentima

Ispis zaglavlja na dokumentima moZete prilagoditi vlastitim potrebama i na
raspolaganju su 3 opcije. Moguce je koristiti ugradeno graficko zaglavlje, samo tekst koji
koristi podatke koje ste ranije definirali (naziv, adresa, telefon, fax, Ziro racun, OIB) ili bez

ispisa u slu¢aju da koristite tiskane memorandume.

Zelite li koristiti ugradeno grafi¢ko zaglavlje, isto je
potrebno kreirati na sljededi nacin. Format datoteke treba
biti EMF (Enhanced Meta File) maksimalnih dimenzija
205x35 mm. Predefinirano je da program ako nije drugacije
zadano, koristi datoteku naziva zaglavlje.emf, smjeStenu u
mapi x:\RIVA_ERP\rac88_run gdje je x drajv na koji ste
instalirali program (npr. C:\RIVA_ERP\rac88_run).

Datoteku zaglavlja mozete nazvati drugacije i smjestiti
je na drugacdiju lokaciju, u tom slucaju je to potrebno
podesiti u postavkama.

Backup lokacija

Lokacija za arhiviranje podataka (Backup) je
automatski podesena prilikom instalacije programa kao
x:\RIVA_ERP\backup, dakle na istom racunalu na kojem se
nalazi program. Preporucljivo je da backup lokacija bude
dislocirana ili na drugom disku ili u potpunosti na drugom
racunalu.

Za arhiviranje baze (Backup) je uputno koristiti ili
vanjski disk koji drzite na sigurnom mijestu ili mreznu
lokaciju. Ako u mrezi postoji jos jedno racunalo, na njemu

[§ Postavke
matiéni lokalni  sistem  fiskalizaciia tablice

Printer: Predefinirani printer u 05:
Canon MF4800 Series UFRII LT ~ | HP Dfficejet Pro 8500 4910 (Network)

Baza podataka

@) Jednostavno
O Mrezno

Poslusitel

Podaci lokacija:
E:\RIVA_DEVA\data
Backup lokacija:
E:NRIVA_DEVA\backup

Prikaz koligina: |3 ¥

DATA_PATH=E:\RIVA_DEV\data
DATA_RESOURCE=E:\RIVA_DEV
DATA_RSRC_UN=riva
DATA_RSRC_PWD="4-yZzPt
RUN_PATH=E:\RIVA_DEVY\rac88_run

fq Preuzmi

APP_MODE=SIMPLE
CS_MODE=CLIENT

Viati
Debughode=NO e
Fiine L | o Pibva

Slika 3 — Postavke - Dodatne postavke sustava - Sistem




Dodatne postavke

kreirajte mrezno djeljivu mapu (shared folder) i
njega odaberite kao backup lokaciju. (npr.
\\ime_drugog _racunala\riva_backup).

Prikaz kolic¢ina

Ako nije drugacije zadano, sve koli¢ine se
prikazuju na 1 decimalu, jer ve¢inom veéa
preciznost nije realno mjerljiva ili spada u granice
tolerancije. Kod mjera gdje je mogucde i potrebno
preciznije mjerenje poput teZine postoje, osim
osnovne KGM — kilogrami, umanjene GRM —
grami te MGR — miligrami.

Medutim, ako procjenjujete da vam je ipak
potrebna veca preciznost prikaza, moguce je
podesiti prikaz i izraCun na 2 ili na 3 decimale.

Preuzimanje nove verzije

Novu verziju programa je moguce preuzeti
direktno iz programa, pritiskom na tipku Preuzmi,
Slika 3 — Postavke - Dodatne postavke sustava -
Sistem Nakon odabira za preuzimanje nove
verzije, automatski pocinje proces preuzimanja
instalacijskog programa putem Interneta, a za to
vrijeme je moguce nastaviti s normalnim radom.
Nakon Sto preuzimanje zavrsi, program ce
ponuditi pokretanje instalacije. Ako odludite ne
pokrenuti instalaciju, nego nastaviti s radom,
prilikom sljede¢eg pokretanja programa,
automatski ¢e biti ponudena opcija pokretanja
instalacijskog postupka.

* Postavke X

maticéni lokalni sistem fiskalizacija e-Racun tablice

|zdavanje racuna
Porezni obveznik izdaje ratune: R2 ¥
Obveza poreza prema napla¢enim racunima

Napomena na racunu

Obragun PDV-a prema naplacenoj naknadi.

VAT reporting based on the received payment.

Napomena na racunu - prenos porezne obveze
Prijenos porezne obveze sukladno &l. 17., st. 1. Zakona o porezu na dodanu
vrijednost (Reverse Charge).

Transfer of tax liability in accordance with Article 17, paragraph 1 of the Value
Added Tax Act (Reverse Charge).

Gotovinski racuni

Vrsta certifikata: ~ Testni

Certifikat: E:\RIVA_AC_DEMO\cert\out.p12.pfx

@ Vrati
Lozinka: % Provieri OK
 Prihvati

Slika 4 — Postavke - Dodatne postavke sustava — Fiskalizacija

Ovdje je potrebno definirati vrstu poreznog obveznika: R1 — obveza
po izdanom racunu; R2 — obveza po naplaéenom racunu; R3 — nije PDV
obveznik.

Takoder se definira tekst koji ¢e obvezno biti ispisan na racunu, na
Hrvatskom i na Engleskoj verziji .

U slucaju da izdajete gotovinske racune (Fiskalizacija 1.0), ovdje Cete
ucitati certifikat i pripadajucu lozinku.



Fiskalizacija _

Fiskalizacija

Za pravilno poslovanje, potrebno je definirati osnovne parametre fiskalizacije:

- Adresa i oznaka prodajnog mjesta
- Vrsta PDV obveznika (po izdanim, napla¢enim racunima ili nije obveznik)
- Certifikat u slu¢aju maloprodaje/ gotovinske naplate

Adresa i oznaka prodajnog mjesta se zadaje kako je ranije opisano — kartica lokalni,
a vrsta PDV obveznika te certifikat se podeSava na kartici fiskalizacija kako je prikazano,
Slika 4.
U polje Napomena na ra¢unu se unosi tekst koji ¢e obvezno biti ispisan na svakom
racunu.

Informacijski posrednik

U skladu s propisima za Fiskalizaciju 2.0,

raéune Cete slati primati u elekironickom

obliku (XML UBL 2.1 format). maticni lokalni sistem fiskalizacija e-Ra€un tablice

Sustav u potpunosti ispunjava sve Informacijski posrednik
zahtjeve Fiskalizacije 2.0. Sve funkcionalnosti
— uklju€ujudi kreiranje racuna u XML formatu,
slanje i zaprimanje racuna, odbijanje racuna Posrednik:
te registriranje naplate — implementirane su i
automatizirane unutar samog sustava, dok se
informacijski posrednik koristi za Hismomed 12004
komunikaciju s Poreznom upravom i Lozinka: |esesesssssesses
prosljedivanje XML dokumenata na
odgovarajuce adrese.

Mod rada:  Testni

MER - Moj e-raun

%> Provieri OK!

Kako bi mogli koristiti te funkcionalnosti,
trebate se registrirati kod jednog od
podrzanih Informacijskih posrednika kod
kojeg Cete dobiti vase pristupne podatke. Te
podatke trebate unijeti kako je prikazano na
slici, Slika 5 — Postavke - Dodatne postavke
sustava — e-Racun.

@ Vrati

o Prihvati

Slika 5 — Postavke - Dodatne postavke sustava — e-Racun

Ovdje postavljate parametre vaseg Informacijskog posrednika
odabirom s liste ako je podrzan te unosom autentikacijskih podataka —
korisni¢ko ime/lozinka ili API kljuc.

Takoder je potrebno postaviti Mod rada na ,,Produkcijski“ za
normalni rad. Testni mod sluZi isklju¢ivo za testiranje sustava.




Kreiranje korisnika

Kreiranje korisnika

Program trebaju koristiti iskljucivo ovlastene osobe kako bi se sacuvala
vjerodostojnost i sigurnost podataka. Dobra praksa je da svi korisnici nemaju jednake
ovlasti. U verziji Standard+ postoje 4 razine ovlasti tako da se mozZe uvesti raspodjela
ovlasti medu viSe djelatnika. Na primjer jedni izdaju robu, ali nemaju pristup izvodima...
ili samo jedna osoba moZe otvarati nove kupce i dobavljace, ali ne moze izdavati racune,

Prijava: Postavi novu lozinku!

Korishiéko ime: ’admin ]
Lozinka: ’ ]
Ponovi lozinku: ’ ]

v Ok |

X Odjava

Slika 6 — Forma za prijavu — Admin, postavljanje lozinke

Administrator

Najvisu razinu ovlasti u programu ima Administrator i on u Standard verziji jedini
ima mogucnost dodavanja novih korisnika, odnosno njihovu administraciju, kao i
administraciju cijelog sustava — pristup postavkama, backup, ...

Medutim, prema sigurnosnim standardima, Administrator nema pristupa poslovnim
modulima sustava (izdavanje racuna, zaprimanje robe, Ziro racun, kreiranje maticnih
podataka komitenata, robe, ...).

Administrator je obi¢no netko tko odrzava vasa racunala i programe, a najcesce nije
zaposlenik poduzeca nego vanjski suradnik.

Korisnik Administrator (ADMIN) je automatski kreiran prilikom instalacije. Kod
prvog pokretanja programa, nakon same instalacije, postavit ¢ete lozinku. Lozinka treba
imati najmanje 6, a najvise 15 znakova.

Iz sigurnosnih razloga je najbolje da ADMIN lozinku, odnosno pristup postavkama ima samo jedna osoba.

Zapisite i spremite lozinku na sigurno mjesto kako bi, za sluc¢aj da ju zaboravite, mogli administrirati sustav.

Novi korisnici

Nakon uspjesne postavke lozinke za Administratora sustava, prijavite se kao ADMIN
kako bi vam bile dostupne opcije za administraciju sustava (Servis). Kreirajte nove
korisnike (Servis, Korisnici), pri tome vodeci racuna o tome da im pridijelite odgovarajucu
razinu ovlasti.

Razina 1 ima neogranicen pristup svim opcijama, a Razina 2 i Razina 3 ograni¢en.
Ovlasti su podijeljene na komercijalne i knjigovodstvene. Razina 2 je namijenjena za
djelatnike koje vrse prodajne aktivnosti, a Razina 3 za djelatnike koji rade evidenciju
troskova, unose izvode, kreiraju placanja, ...

U verziji Standard+ postoji i Razina 4 koja ima pristup samo izdavanju gotovinskih

racuna. Razina 4 je namijenjena za djelatnike koji vrSe gotovinsku prodaju i ne trebaju
imati pristup financijskim podatcima poduzeca kao ni mati¢énim podatcima komitenata.

1 Kod verzije Basic sve su razine jednake, ali vodite ra¢una o tome da postavke sustava (Servis, Postavke)
mijenjate isklju¢ivo kao ADMIN.




Kreiranje korisnika

1§ Korisnici E@

) Trazi  + Odabir 2[iFiter 3"iDodaj rSUredi *iBrisi  EXcpen AKTIVAN
Redoslied po: m Odabrano: 0 Zapis:| 2 | 2
ime: [Hivoie [ Dielatri sira: [00007T

Prezime: |Kovadevié
Korisnicka ime: IHKD ~

Telefon: l_,f E [~ Promijent lozinku

e-mail: Ihrvoie@ac-abakus.com Grupa: |Razina 1

Ovdje moZemo pisati napomene uz korishicki racun.

npr.
Odlazi u drugu firmu, treba onemoguéiti prijavu s 31.7.

kor.ime !korisnik |promiena ]zadnia prijava l_:]
IHA lvan, Horvat 10.11.16,11:23:35  24.0517,11:26:13 |
|Hrvoie, Kovagevié [19.09.16, 03:48:01 [24.05.17,18:26:13 |
| | BIND Bino, Kukuljanovié 10.11.16,10:08:23 | 24.05.17,15:08:29 |
- BRANE Branko, Marinkovié 01.03.17,09:00:33 | 24.05.17,10:00:33 |
e BN Boris, Neidhardt 11.04.17,11:01:52 24.05.17,09:01:30 |
- ADMIN Administrator, RIVA 24.05.17,18:14:40 24.0517,19:23.51

}_.J

< >

Slika 7 — Administracija korisnika

Unos i administracija korisnika. Korisni¢ko ime se koristi prilikom prijave u sustav i jedinstveno i jednoznaéno
predstavlja korisnika. Nije moguce imati dva jednaka korisnicka imena. Ako je korisnik djelatnik poduzeca, program ce
kreirati transakcijski konto koji ¢e se koristiti za pracenje uplata/isplata, dugovanja i potraZivanja u odnosu na
poduzece.

Na ovom mijestu se kreira i transakcijski konto ukoliko je korisnik programa djelatnik
poduzeca, dovoljno je samo oznaciti polje Djelatnik. Samo djelatnik moZe biti korisnik
putnog naloga i podnositi racune blagajni.

Osim Sto se moze definirati da razliciti korisnici imaju drugacije ovlasti, odnosno
mogucnosti rada u programu i pristupa informacijama, prijava ima i dodatnu funkciju
registracije aktivnosti. Tako sustav registrira koji korisnik je npr. unio izvod ili registrirao
novog kupca, kreirao otpremnicu, napravio racun, ...

Aktivacija/deaktivacija korisni¢kog racuna

Obratite paznju da korisnik kako bi se mogao prijaviti u sustav njegov racun mora
biti ,Aktivan®. Dakle korisnicki racun moze biti kreiran, ali ga se po potrebi moze
deaktivirati odnosno aktivirati. Na taj nacin osiguravate kako se drugi djelatnici ne bi
neovlasteno koristili korisnickim racunom djelatnika koji je dulje odsutan (bolovanje,
porodiljski, ...)

B RIVA ver.3.06.3, registriran za AC-ABAKUS d.o.o. 2B RIVA ver.3.063, registriran 23 AC-ABAKUS d.o.o.
Administrator RIVA Hrvoje Kovatevic

¥ Servis i » Prodaja

+/ Backup ’ » Roba/Usuge, Sdaddte

+ Postavke

‘ » Fnanaje
Slika 9 — Glavni izbornik - administrator Slika 9 - Glavni izbornik - korisnik

Izgled gornjeg lijevog dijela ekrana s mogucim opcijama za Izgled gornjeg lijevog dijela ekrana s mogucim opcijama za
Administratora (kod Standard verzije). korisnika (kod Standard verzije).
Klikom na klju¢ vrsi se prijava, odnosno odjava iz sustava te Klikom na kljug vrsi se prijava, odnosno odjava iz sustava te

promjena lozinke. promjena lozinke.



Kreiranje korisnika

Kreiranje maticnih podataka

Matic¢ni podatci su neophodni za funkcioniranje sustava, jer jednoznacno odreduju i
opisuju transakcije, ali i ubrzavaju rad. Tako maticni podatak o komitentu jednoznacno
odreduje na koga se odnosi izlazni racun (faktura) ili kome je otpremljena roba, dok
maticni podatak o artiklu govori koja roba ili usluga je isporucena.

U sustavu postoji vise vrsta matic¢nih podataka od kojih su neki pred definirani pa ih
ne morate kreirati sami — poput:

- drZave — hrvatski i engleski naziv, pozivni brojevi, formati IBAN-a, format
poreznog brojaisl.
- mjesta — nazivi, pozivni i poStanski brojevi
- valute — nazivi i oznake
Medutim neke morate definirati sami:

- artikli — naziv, jedinica mjere, jedinstvena Sifra, ...

- komitenti — naziv, porezni broj, adresa, IBAN, valuta poslovanja, jedinstvena
sifra

- zaposlenici




Definicija artikala/usluga

Definicija artikala/usluga

Kako bi mogli formirati skladiSte te zaprimati i otpremati robu, odnosno naplacivati
usluge, najprije je potrebno iste definirati. Definiciju artikala/usluga radite u modulu

Roba/Usluge.

M8 RIVA ver.3.0.6.3, registriran za AC-ABAKUS d.o.0.
Hrvoje Kovacevic

» Prodaja
¥ Roba/Usluge, Skladiste
=l Kartice robe, usluga
Pregled
Novi artikl

Nova usluga

+ Ulaz robe, kalkulacije
+ Narudzbe
+ Skladiste

Slika 10 — Glavni izbornik, Kartice robe, usluga

Zadavanje naziva

Robu/Uslugu jednoznacno definira:
- Opis/Naziv
- Sifra
- Jedinica mjere

- Porezna stopa

Opcionalno se moZze definirati:
- Grupa
- Minimalnu koli¢ina
- Dobavljaceva Sifra

- Referentna cijena

Mati¢ni podatci o robi/uslugama indeksirani su prema; opisu, $ifri, grupi, originalnoj

Sifri (Sifri zadanoj od dobavljaca) te ih je tako moguce i pretrazivati.

Sto bolje definirate te podatke, kasnije ¢ete se lak$e snalaziti i smanjiti moguénost
pogreske. Na primjer ako prodajete kablove onda ih uvijek definirajte na istovjetan
nacin. KABEL PGP 3x2,5, KABEL PPR 3x1,5, ...umjesto KABEL 3x1,5 PPR ili samo PPR

3x1,5. Dakle ukoliko uvedete hijerarhijsko oznacavanje vrsta-tip-podtip-

pakiranje/dimenzija imati ¢ete bolji pregled i teze ¢e se desiti da otvorite vise kartica za

isti proizvod.

Odredivanje Sifri

Sifre se dodjeljuju automatski i jedinstvene su u sustavu te
imaju kontrolnu znamenku kako bi se izbjeglo pogresno koristenje.

Sifra se sastoji od 3 dijela, ukupno od 8 znamenki.
- prvidio od 4 znamenke koji sami zadajete, (AAAA)
- 3 znamenke —redni broj unutar grupe AAAA, koje
dodjeljuje Sustav (999)
- kontrolne znamenke koja se izraCunava iz prethodnih 7.

Dakle, kad odredujete Sifru artikla zadajete prve 4 znamenke i
na taj nacin mozZete grupirati proizvode (npr. S 1 pocinju proizvodi
bijele tehnike pa je za primjer 1100 frizideri, 1200 pecnice, 1300
televizori, 1400 DVD rekorderi, ... s 2 pocinje gradevinski materijal, s
3 strojevi, i td.)

Cijena
Cijena za robu se definira kroz drugi mehanizam, prilikom krei-

ranja robne kartice ili promjenom cijene kako je opisano na strani 26.

Ovdje definirana cijena je referentna i sluzi samo kao informacija

koju moZete koristiti kao cijenu dobavljaca ili vasu najnizu cijenu ili sl.

Cijena za uslugu definira se na ovom mjestu u polju Referentna
cijena i kod stavljanja na racun sustav ¢e koristiti ovu cijenu kao
jedini¢nu.

7§ Novi artikl
=1 Lista [g Promjena @ Ponisti Spremi
Osnovni podaci ] Prosireni podaci ]

Sifra: 121 05

Opis robe/ usluge :

Slika 11 - Roba/Usluga - Sifra

Zadavanje prve 4 znamenke Sifre

p

& Novi artikl
<18 Lista [%‘:j Promjena @ Ponist Spremi
Osnovni podaci I Prosireni podaci l

Sifra: |21 050013

Opis robe/ usluge :

Slika 12 - Roba/Usluga - Sifra kompletirana

Kreirana Sifra... Sustav je dodao 001 — redni broj i
kontrolnu znamenku — broj 3.



Definicija artikala/usluga

Skladisne kartice

Jednom kad je artikl definiran sa svojim obiljezjima, potrebno je otvoriti skladisne
kartice kako bi se robni artikli mogli isporucivati putem Otpremnice. Kartice se kreiraju
prilikom prvog ulaza odnosno zaprimanja na skladiste. Roba na karticu ulazi preko
ZaduZenja, a izlazi Otpremnicom.

Pocetno stanje

Pocetno stanje unosite preko modula ZaduZenja (str.21), a pri tome se posavjetujte
sa svojim racunovodom.

Kako bi u potpunosti koristili mogucnosti sustava koji automatski izracunava RUC
(razliku u cijeni) pri svakoj isporuci, potrebno je za svaki artikl unijeti nabavnu cijenu,
zavisni trosak te prodajnu cijenu. Te podatke bi trebali modéi dobiti od svog racunovode.
U slucaju da vam ti podatci nisu dostupni, probajte procijeniti prosjecnu nabavnu cijenu
ili kao nabavnu cijenu koristite prodajnu uz marzu 0%.

Skladiste je lako pregledno i dostupno u svakom trenutku, bez obzira u kojem se
modulu unutar programa nalazili. Osim stanja i cijene imate uvid u transakcije na robnoj
kartici, dakle sve $to se s odredenim artiklom desSavalo od pocetnog stanja, promjena
cijena (nivelacija), ulaza po zaduZenjima i izlaza po otpremnicama.

g oba
31070056, BRUSNA TRAKA 457x75 G.120 o= 2 - of3 a4 B
' DRB-Zv - BE- [ReEnee
Redoslied po:  Nazivu v Nabavna: (603,41 Prodajna: [1.075,00 Odabrano: | 3
Sifra artikl artikl... cijena raspolozivo  k#
31050080 BRUS LEPEZASTI 40x30 A100 20,99 12,0
31070012  BRUSNA TRAKA 457x75 G. 40 8,60 65,0

» 31070023  BRUSNA TRAKA 457x75 G. 60
» 31070034  BRUSNA TRAKA 457x75 G. 80
» 31070045  BRUSNA TRAKA 457x75 G.100
BRUSNA TRAKA 45775 G.120)
31070060 BRUSNA TRAKA 510x75 G. 40
31070071 BRUSNA TRAKA 510x75 G. 60| Grupa: ALAT/Brusni-traka Sifra: 31070034 KPD: 23.91.12
31070082 BRUSNA TRAKA 510x75 G. 80

[ Roba 31070034
<lLista I%Pmmjena @ Poniti Spreym @Kanice o %Pn’m

Osnovni podaci  Prosireni podaci

Naziv robe/ usluge - BRUSNA TRAKA 457x75 G. 80 jediniéna cilena 8.60
31070093 BRUSNA TRAKA 510x75 G.100Q
31070103 BRUSNA TRAKA 510x75 G.120 cijena s PDV: 10,75
SECEIULSRg MBEL PEV 91,5 jedinica mjere: KOM ~ PDV: [25,00% Referentna cijena: 1,14 cijena bod:

11010023  KABEL PPY 3x2,5
11010034  KABEL PPY 5x1,5
11010045 KABEL PPY 5x2,5
40010014  PREVOZ ROBE DO 3,5t/km
21100010  ZAKOVICE BLOK Al 3,2x 7
21100021 ZAKOVICE BLOK Al 3,2x 8
21100032 ZAKOVICE BLOK Al 3,2x 9 na konsignaciji: 0,0
21100043  ZAKOVICE BLOK Al 3,2x10

Referentna bod: 1,15

raspolo¥ivo 53.0 Kom

< —

VRD opis datum dokument  koli¢ina cijena Ul cijena ulaz/ izlaz (I
202  zaduzenje./kalk. 05.05.2025 650200002 80 8,60 6,37 50,96 0
202  zaduZenje /kalk. 09.05.2025 650200003 100,0 8,60 4,38 438,00 0
ZT0 |zavisni trosak 109.05.2025 650200003 | 100,0| 0,08] 438 8,00/d
001  otpremnica 17.05.2025 110200007 -50,0 8,60 7,35 -367,650
016  gotovinski 18.05.2025 162100002 -5,0 8,60 8,60 -43,00 0

|

v
«— »

Slika 13 - Robna kartica

Kreirana kartica proizvoda. Ovdje su vidljive sve transakcije koje se de$avaju s proizvodom, ulaz/izlaz robe,
promjena cijene, zavisni troskovi...

Bilo gdje se nalazili u programu, uvijek mozete pristupiti modulu Roba/Usluge kombinacijom tipki Ctrl, R.




Definicija komitenata

Definicija komitenata

Komitenti je zajednicki naziv za Kupce i Dobavljace koji su u A8 RIVA ver.3.0.6.3, registriran za AC-ABAKUS d.o.o.
sustavu registrirani na jedinstven nacin, odnosno svaki komitent Hrvoje Kovacevié
moze biti i jedno i drugo te se ne definiraju zasebno. Komitenti
su indeksirani po Sifri, poreznom broju i nazivu — preko
sinonima.

» Prodaja

v

> Roba/Usluge, Skiadiste
Sliéno kao i kod Roba/Usluge, Sifra se sastoji od 3 dijela — by SbE

prve dvije znamenke koje definirate samostalno, daljnje 3 koje ¥ Finandje
dodjeljuje sustav i zadnja kontrolna. Prve dvije znamenke [E Pregled
moZzete koristiti za grupiranje komitenata — npr. 11 — trgovacka | &
poduzeca, 13 — proizvodna, 15 — obrtnici, 19 — banke, ... é Nova kartica
o
155:- Salda Konta
Preporuka je da grupe 00 i 10 ostavite rezervirane, odnosno % Ulazni trogkovi
da ih ne koristite za uobicajene komitente. ¥ Lvatci
Grupu 10 koristite za vlastita ili povezana drustva, a grupe + Placanje
00 — 09 za vlastite djelatnike. Slika 14 — Glavni izbornik, Komitenti

Komitenti - Kreiranje maticnih podataka.

Porezni broj komitenta

Porezni broj (OIB) neophodan je podatak za izdavanje pravovaljanog racuna te za
ispravnu prijavu PDV-a. Kako bi se izbjegle moguce greske, s obzirom da se radi o vrlo
vaznom podatku, sustav vrsi aktivnu kontrolu prilikom unosa. Unos poreznog broja je
kontroliran na 2 nacina.

1. Nije moguce unijeti dva komitenta s istim OIB-om. Sustav ¢e upozoriti da u bazi
vec postoji OIB i dati ¢e informaciju o Sifri i nazivu. Time se izbjegava da
greskom unesete viSe puta istog komitenta.

2. Provjerava se ispravnost unesenog broja (za HR OIB). Ako je broj crvene boje,
nije ispravan.

Drzava komitenta

Podatak o zemlji pripadnosti, osim adrese, odreduje i nekoliko dodatnih stvari.
Ovisno o zemlji pripadnosti postavlja se automatski:
- valuta placanja,
- pozivni broj tel/fax,
- oblik Poreznog broja i
- oblik IBAN-a koji je kod svake zemlje drugaciji te
- baza mjesta i gradova s pripadaju¢im postanskim brojevima.

Podatak se sastoji od 2 dijela, naziva zemlje i 2-slovne I1SO oznake. Kako bi se
olaksao, ali i unificirao podatak o drzavi, ugraden je unos iz baze uz automatsko
pretraZzivanje. Ako se unosi naziv, ve¢ nakon unesenih nekoliko znakova sustav nudi listu
drZava koje u nazivu sadrZe uneseni niz te se odabirom automatski popunjavaju ostali
podaci. Drzava se moZe zadati i direktno unosom ISO oznake $to dodatno ubrzava unos.

Ziro ra¢un/IBAN komitenta

Ziro racun/IBAN je svakako vazan podatak. SluZi za izradu naloga za placanje te za
automatsko prepoznavanje komitenta prilikom unosa izvatka transakcijskog racuna.
Moguce je unijeti proizvoljan broj Ziro racuna/IBAN-a za svakog komitenta.

Mijesto i postanski broj

Ovaj podatak sluzi za formiranje adrese na dokumentima, ali i za postavljanje
pozivnog broja za telefon/fax. Kako bi se olak$ao, ali i unificirao podatak o mjestu,
ugraden je unos iz baze uz automatsko pretraZivanje. Ako se unosi naziv, ve¢ nakon
unesenih nekoliko znakova sustav nudi listu mjesta/gradova koji u nazivu sadrze uneseni
niz te se odabirom automatski popunjavaju ostali podaci, pozivni brojevi i poStanski broj.



Definicija komitenata

Unos je takoder mogu¢ direktno putem postanskog broja. Baza mjesta i posStanskih
brojeva je raspoloZiva samo za domicilnu drZzavu, u ovom sluc¢aju Hrvatsku.

Sinonim

Komitenti nisu sortirani u listi po nazivu nego prema sinonimu. Sinonim se
automatski formira iz prvih 7 slova naziva prilikom unosa novog komitenta. Sinonim
moZzete prilagoditi kako je vama logi¢nije za lakSe pretrazivanje ili grupiranje. Na primjer
,Hrvatska Elektroprivreda” moze imati sinonim HEP ili ,,Drvna Industrija Plana“ sinonim
moze biti samo PLANA.

ViSe o radu s ,Komitentima“ moZete naci na strani 48, Komitenti - upravljanje

0§ Firme [==]=]
[110872, "ABC MIKROTRANS"Z8GREB doo. &) | 1B | v 20 & | & [ 769 [ 2
Redoslied po: [ Nazivu t Odabrano: 2

|§ifra |naziv/naslov |ad(esa |poz. |lelefon llax | =

ABCD obrt, vl. Marko M

01 751-3241 751-3241

zrada metalr Vibovec, Kolodvorska 17

| |150272 WER L 1§ Firma110872
121524 4B

120591 sapRa| U Lista @Promiena <7 Promet v

130320 »ABSO|

| (131323 5ADM prsave [HRvATSKA 150: [HR e
| 121375 sapMil = telefon: |+(385)48 /300-369
| [190131 »ADRI e % telefax: |+(385)48 /338-435

121240 »ADRI4|  Rorezni broi HR 37810052997 Sifra: | 110872
| 121502 4DRM  \aiv:

120784 »AE.T " 7 RO i
isorie aci] ABC MIKROTRANS" ZAGREB d.0.0. sinonim: | ABCMIKR,
| [130080 »AGRH ‘

230014 »6GRG Adresa valuta: HRK  BIC/SWIFT |
" |1a0142 aGROJ | Brace Domany 4 L
[ 270023 "Gl | Ziro raun: | 2390041-0775233428
:180975 AIMB| poftbof  miesto IBAN: | HR42-2390-0410-7752-3342-8
| |160541 »AKANI | 48260 Osijek Vojakovaéki, Krizevei i

150454 »4KTIY Opis raduna: | Pomoéni

130636 | saKUM | Napomene

130214 »ALBA||PRODAJA: Bilugic Mario

— vl | |[NABAVA: direkini telef. 304-426
170566 "ALGE ) e S ; z

[T s s DR HORvHCNa IEL:304-58 direkin 02 HR42-2330-0410-7752-3342-8 Pomoéni

| |120430 »ALMOIDogovoren rabat:

< - Bijela tehnika 10%

- Elektro materijal 15%

Slika 15 — Komitenti - popis, detalji

Kreirana kartica komitenta. Osim maticnih podataka (naziv, adresa, porezni broj, Ziro racuni, tel, fax) ovdje se mogu
unositi i proizvoljni podatci kako je prikazano na slici. Pritiskom na tipku Promet pristupa se podatcima o prometu —
dugovanjima/potraZivanjima, pla¢anjima.

Mogude je otvoriti viSe ovakvih prozora u isto vrijeme.

Bilo gdje se nalazili u programu, uvijek moZete otvoriti modul Komitenti kombinacijom tipki Ctrl+F.




Definicija komitenata

Rad sa sustavom

Osnovne komande koje se koriste u modulima

Trazi (F4) J

Promijeni/Uredi (F3)

Otvori novi (Insert)

Spremi (Ctrl, End) <———

|7
e
G

—>

L> Izvjestaji

Pokreni
Uvezi iz datoteke
IzraCunaj oznaceno

Odaberi oznaceno

Otvori biljeSku

Filter
Printanje

Slika 16 — Set standardnih funkcija u glavnim modulima

Svaki od modula ima set standardnih funkcija kojima se pristupa s alatne trake

svakog od modula ili koristenjem precica putem tipkovnice. Koristenje precica (short-cut)

na tipkovnici znatno ubrzava rad i umanjuje potrebu za uporabom misa. Najcesce
koristene precice su Insert tipka — za unos nove stavke ili dokumenta; F3 funkcijska tipka
— promjena tj. uredivanje podataka; F4 — pretrazivanje; Ctrl+End kombinacija tipki —
spremanje promjena te tipka Esc (Escape) — zatvaranje forme detaljnog prikaza poput
detalja racuna ili kartice proizvoda.

Dodatne funkcionalnosti

Pristup modulima je opisan na strani 18, a osim osnovnih funkcija dostupnih kroz
glavne module, postoje dodatne funkcionalnosti namijenjene kao pomo¢ prilikom
koristenja.

Sistemski izbornik

U desnom gornjem uglu je nekoliko funkcijskih tipki, koje ne ovise o tome tko je
prijavljen u sustav, dakle dostupne su i funkcioniraju uvijek.

- Panel upravljacki —iskljucuje ili ukljucuje Glavni upravljacki panel s izbornikom
za pristup modulima. (Shift+F1)

- Info — prikazuje informacije o sustavu, verziju programa i verziju baze.

- Prozori — mijenja status otvorenih prozora na nacin da su prozori modula
maksimizirani preko cijelog ekrana ili normalni. (Ctrl+F10)

- Zatvori sve — zatvara sve otvorene prozore. (Shift+Ctrl+F10)

- Kalkulator — pokrece ugradeni kalkulator. (Alt+C)

- Kraj— odjava, prekid rada i zatvaranje sustava. (Ctrl+Q)

Brzi info

U desnom donjem uglu je trenutni te¢aj EUR-a (kupovni, srednji, prodajni), a klikom
se otvara potpuna tecajna lista s povijesnim podatcima.

Ispod tecajne liste je prikazan trenutni datum i dan u tjednu.

Na samom dnu je popis otvorenih prozora, a klikom ée se odabrani prozor pojaviti i
prikazati na vrhu.

Lista stavaka

Panel upraviacki

Info
Prozori
Zatvori sve
Kalkulator
Kraj

€ 0,839007
€ 0,840336
€ 0,841609

AC

cetvrtak
12. veliata, 2026

Otpremnice

OTP 110102316
OTP 110102307
Firme

Roba/Usluge

Roba 30151665
Roba 30310640
Roba 30312843
Ulazni racuni. troskovi



Definicija komitenata

Tecajne liste

Program automatski aZurira tecajne liste prema HNB za 4 valute — EUR, USD, CHF,
GBP; kupovni, srednji i prodajni tecaj.

Program koristi tecajne liste za automatsko prera¢unavanje u slu€aju koristenja
neke od tih valuta. Tako kod registracije inozemnog racuna (modul Ulazni racuni) koji je
iskazan u EUR, program ¢e povudi prodajni tecaj koji je vrijedio na dan racuna. Jednako,
prilikom kreiranja ulazne kalkulacije za robu s iskazanim ulaznim cijenama u USD,
koristiti ¢e prodajni te¢aj na dan dokumenta za valutu USD.

Sli¢no, prilikom prodaje te izrade izlaznog ra¢una, program ce koristiti kupovni tecaj
valute u kojoj se radi dokument, na datum nastanka zaduzenja (DVO).

Tako dohvaéeni te€aj nije nuzno koristiti i moZe biti postavljen drugaciji.

Funkcija odabira/oznadavanja

Funkcija odabira (selekcije) sluZi za oznacavanje pojedinacnih zapisa (stavaka na
listi) kako bi se omogucila selektivna obrada i koriStenje drugih funkcionalnosti. Primjer
je kreiranje naloga za placanje iz liste neplacenih racuna, gdje se nalozi kreiraju samo od
onih koji su prethodno odabrani.

Odabir stavaka se vrsi na nekoliko nacina, jedan po jedan, odabir vise stavaka u nizu ili
odabir svih stavaka u pregledu.

Poslovni pokazatelji

U svakom trenutku program omogucava brzu informaciju o nekoliko vaznih
parametara u zadanom razdoblju; Troskovi (ukupno i po kategorijama), Prodaja, Stanje
na racunu, Uplate, Isplate.

Kalkulator

U bilo kojem trenutku i bez obzira u kojem modulu se nalazili, moZete otvoriti
kalkulator ili iz sistemskog izbornika ili prec¢icom s tipkovnice Alt+C. Kalkulator koristi
osnovne 4 operacije. Rezultat je moguce prenijeti u bilo koje polje za unos brojeva —
cijena, koli¢ina, popust npr. tipkom F11.

Kalkulator se zatvara tipkom Esc s tipkovnice.

VAZNO!!!

Prilikom unosa podataka u formama za unos, unos ili promjenu vrijednosti polja
obavezno treba potvrditi tipkom Enter.

U protivnom promjena nece biti zabiljezena i biti ¢e vracena prethodna vrijednost.

Unos novih ili promjenu veé postojecih podataka zavrSavate kombinacijom tipki Ctrl+End

na tipkovnici ili tipkom Spremi na alatnoj traci forme.




Pristup modulima

Pristup modulima

Moduli su organizirani kao pregled-liste osnovnih podataka koju je moguce
pretrazivati, sortirati te pristupati detaljnim podatcima kao $to su detalji racunaili
kartica artikla. Osim temeljne funkcije brzog i jednostavnog pregleda te pristupa
podatcima, tako organizirani moduli imaju dodatne funkcionalnosti poput raznih
vrsta ispisa kao u slucaju Izlaznih racuna; izrade izvjestaja, skupni ispis, izrada
naloga za plac¢anje kod Ulaznih racuna itd.

Modulima se moze pristupati na nekoliko nac¢ina. Osnovni nacin je putem
glavnog izbornika koji se nalazi s lijeve strane, u kojem su grupirane funkcije prema
namjeni. Osim putem glavnog izbornika s upravljackog panela, najéesée koriStenim
modulima se moZe pristupiti putem precica s tipkovnice ili alatne trake.

Glavni izbornik

Funkcije programa su grupirane u 3 grupe Glavnog izbornika.

- Prodaja — (Izlazni ra¢uni, Otpremnice, Predracuni/ponude, Kupci;
Pregled, Nenaplaceni racuni);

registriran za AC-ABAKUS d.o.o.

Hrvoje Kovacevic

% Prodaja

% Roba/Usluge, Skladigte
¥ Finandje

+ Kupci/Dobavljadi

+ Ulazni troskovi

+ Izvatc

+ Placanje

+ PDV

Blagajna
Salda Konta

Neplaceni racuni

Knjigovodstvo

Tecajne liste

Putni nalozi

- Roba/Usluge, Skladiste — (Pregled kartica, kreiranje novog artikla, usluge; Ulaz
robe, kalkulacije — pregled, novo zaduzZenje, konsignacija; Narudzbe; Skladiste

— Inventura, Promjena cijena, Odjava konsignacije)

- Financije — (Kupci/Dobavlja¢i — salda konta; Ulazni troskovi, neplaceni; Izvaci;

Plaéanje — priprema iz neplac¢enih racuna, izrada naloga; PDV — URA, IRA,
Obracun; Knjigovodstvo — Blagajna; Salda konta; Neplaceni racuni; Tecajne
liste; Putni nalozi)

Osim iz glavnog izbornika, najéesée koristenim modulima se moze pristupiti i putem

alatne trake na gornjem dijelu.

Alatna traka sustava ; <%

Alatna traka omogucava direktan pristup
najcesce koristenim modulima: Izlazni racuni,

Otpremnice, Ponude/Predraduni, Ziro racun — izvaci, Blagajna, Ulazni troskovi, Nalozi za

placanje, Komitenti, Roba/usluge, Ulaz robe, Statistika.

[N

Precice

Tredi nacin je koristenjem precica na tipkovnici:
Ctrl+F Komitenti
CtrI+R Roba/Usluge
Ctrl+Alt+N Narudzbenice
Ctrl+Alt+P Putni nalozi, Obracuni
Ctri+Alt+] Izvadci — Ziro racun
Shift+F5 Ulazni raCuni/troskovi
Shift+F6 Ulazne kalkulacije — primke
Alt+F5 Izlazni racuni
Alt+F6 Otpremnice
Alt+F7 Ponude/ Predra&uni
Alt+F8 Gotovinski rauni
Shift+F1 Isklju€ivanje/uklju€ivanje upravljackog panela
Ctrl+F10 Promjena nacina prikaza — preko cijelog ekrana ili u prozorima
Ctrl+Shift+F10 | Zatvaranje svih prozora
Ctrl+Q Zatvaranje programa

Tablica 1 - Precice (Short-cuts)




Posebne funkcionalnosti

Posebne funkcionalnosti

Funkcija odabira/oznacavanja

Funkcija odabira/oznadavanja

Moduli su organizirani kao pregled-liste osnovnih podataka koju je moguce pretrazivati, sortirati te
pristupati detaljnim podatcima kao Sto su detalji ra¢una ili kartica artikla. Osim temeljne funkcije brzog i
jednostavnog pregleda te pristupa podatcima, tako organizirani moduli imaju dodatne funkcionalnosti poput
raznih vrsta ispisa kao u slucaju Izlaznih racuna, izrade izvjestaja, izrada naloga za plac¢anje kod Ulaznih
racuna itd.

Vedina tih funkcionalnosti koristi moguénost odabira odnosno oznacavanja pojedinih podataka.
Funkcija odabira sluzi kako bi se omogucio proizvoljan izbor tako da na primjer zbirni ispis dokumenata ili
izvjesStaj o prodaji po artiklima mozZe biti za to¢no odredene podatke umjesto za raspone (od broja do broja
ili datuma do datuma).

Funkcija odabira/oznacavanja sluZi i za brzo zbrajanje kao u slucaju Izlaznih racuna ili Naloga za
placanje, automatski zbraja iznose oznacenih stavaka i rezultat prikazuje u gornjem dijelu prozora.

Odabirati se moze:
a) jedan po jedan pritiskom na razmaknicu - tipkovnica
b) visestruki rasponi - selektiranjem uzastopnih redova misem te pritiskom na kvacicu na alatnoj traci

c) desnim klikom misa i odabirom opcije na izborniku — moZete odabrati SVE ili ponistiti odabir u
potpunosti.

Informacija u boji

Prikaz podataka je osmisljen tako da omoguci pristup informaciji na najbrzi i
najjednostavniji nacin. Tako na primjer kad otvorite modul Roba/Usluge odmah mozZete
vidjeti raspoloZivost pojedinih artikala, njihovu cijenu, originalnu Sifru, ... bez potrebe da
otvarate karticu pojedinog artikla.

Dodatno, kako bi pregled bio jos laksi i informacija lakSe uocljiva, neke informacije
se kodiraju bojama. Tako na primjer u modulu /zlazni racuni stornirani racuni su
prikazani sivo, nezavrseni racuni crveno, nenaplaéeni racuni tamno crveno (primjer Slika
17), ...

Ispis u PDF

Svi dokumenti se, osim na pisac, mogu ispisati u PDF dokument. Prilikom odabira
ispisa u PDF, RIVA kreira dokument naziva oblika Vrsta_dokumenta_broj i sprema ga u
mapu RIVA koja se nalazi u vasem korisnickom profilu — folder Dokumenti (Documents).
Nakon kreiranja dokumenta, program nudi moguénost da se folder s dokumentom
automatski otvori kako ga ne bi morali traziti.



Posebne funkcionalnosti

Prikaz automatiziranih procesa

Prodaja — ulaz robe, izlaz, salda konta, PDV

» Racunili
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Izlazni racuni

Prodaja

B RIVA ver3.083, registriran za AC-ABAK!L

Hrvoje Kovacevic

Izlazni racuni

¥ Prodaja
Prodaja->Izlazni racuni =l Izlazni racuni
Pregled
S ovog mjesta mozete pristupiti svim vasim racunima, pretrazivati ih, otvoriti Novi Raun
stavke, ispisati (listu racuna, pojedine racune, naloge za plac¢anje kupcima), kreirati + Odpremnice
nove, ... + Predracuni/Ponude
Kako i u sluéaju ostalih dokumenata koji imaju sluzbeni karakter, jednom kada SLE
je dokument zatvoren, viSe ga nije moguce mijenjati. U slucaju pogreske, racun je
moguce samo stornirati!
Ovaj modul je povezan sa Salda/konta kupci/dobavljaci na nacin da prikazuje status
placenosti, jeli racun pla¢en odnosno koliki iznos rac¢una je jos uvijek ostao neplacéen.
Kako bi u potpunosti koristili funkcionalnost ovog modula, vazno je da redovito unosite
bankovne izvatke i zatvarate potrazivanja s uplatama vasih kupaca kako je opisano u
poglavlju Ziro racun - upravljanje na strani 52, odnosno poglavlju Zatvaranje
potraZivanja/dugovanja s uplatama/isplatama na strani 55.
U tom slucaju, ovdje éete automatski imati pregled koji racuni su plaéeni, a koji nisu.
Racuni koji nisu u potpunosti plaéeni, oznaceni su tamno crveno, stornirani racuni
su oznaceni sivo, a kreirani i ne zatvoreni dokumenti svijetlo crveno.
Funkcija odabira
Kao i na ostalim mjestima u programu, mozete koristiti funkciju odabira pojedinih
dokumenata ili svih na listi. Kao $to je vec ranije opisano na strani 17, odabirom
pojedinih racuna, program ih zbraja i dobiveni zbroj ispisuje u statusnom dijelu prozora.
Zbraja se posebno iznos racuna i PDV.

I, Izlazni raéuni El@
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Slika 17 - Izlazni racuni, glavni modul — centralno mjesto za unos, pregled, ispis racuna.
Nenaplaéeni ra¢uni oznaceni su tamno crveno, storno su oznaceni sivo.
Na primjeru sa slike odabrano je 3 racuna, njihov zbroj je prikazan u statusnom dijelu prozora — gore desno.




Izlazni racuni

Osim zbrajanja, mozete odabrati koje racune Zelite ispisati ili
za njih napraviti uplatnicu vasem kupcu?.

Odabir moZete ponistiti tako da desnim klikom misa
otvorite dodatni izbornik i odaberete opciju Odabir, odabir
ponisti. Preko istog izbornika mozete odabrati sve
dokumente. Na statusnom dijelu prozora vidite koliko stavaka
je odabrano i koliki je zbroj iznosa odabranih racuna.

Otvaranje racuna za pregled i uredivanje

Dokument moZete otvoriti na nekoliko nacina. Direktno
s liste, dvostrukim klikom misa na racun ili pritiskom na tipku
Enter na tipkovnici otvorit ¢ete odabrani dokument sa svim
detaljima kojeg onda moZete ispisati, ako je otvoren uredivati
i dodavati stavke ili stornirati.

Kreiranje novih racuna

Ako ne radite racune direktno iz otpremnice kako je
opisano u poglavlju Fakturiranje robe (str. 31), novi racun
kreirate iz glavnog modula Izlazni racuni, kako je prikazano na
slici (Slika 17 - Izlazni racuni, glavni modul — centralno mjesto
za unos, pregled, ispis racuna.).

Novi dokument otvarate pritiskom na tipku Insert (Ins)
na tipkovnici ili na tipku s alatne trake Novi - ,,Unos novih
racuna“.

Program ce otvoriti praznu formu i dodijeliti sljedeci
slobodni broj racuna. Ovisno o tome kako ste definirali kupca,
racun ¢e biti u domicilnoj valuti ili devizni®. Dakle ako je npr.
kod kupca definirana valuta USD, racun ¢e biti u Dolarima.
Ako je kupac domaci, program provjerava ispravnost
poreznog broja i u sluc¢aju da porezni broj nije ispravan nije
moguce zatvoriti dokument niti ga ispisati.

Popuste mozete zadavati po stavkama i na ukupan iznos
racuna.

Racun ne azurira skladiste! lako ovdje mozZete unijeti
robne stavke, one nece biti razduzene sa skladista.

Zatvaranjem dokumenta,
program ce zaduziti konto

I, Izlazni racuni
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Slika 18 - Selekcija, ponistavanje
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Desnim klikom misa otvoriti ¢e se dodatni izbornik.

| Odaberi vrstu i natin ispisa

Odabrano je: 4 stavke.

v Odabrano

" Listaracuna

" Nalozi za placanje
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[00.00.0000
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Slika 19 - Izlazni racuni, funkcija ispisa

Odabir nacina ispisa. MoZe se ispisivati

ono sto je

prethodno odabrano kao u ovom primjeru ili se moze
ispisivati prema rasponu brojeva ra¢una odnosno

datuma racuna.

NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA

kupca za iznos s ra¢una te

napraviti unos u knjigu IRA

kako je propisano zakonom.
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Slika 20 - Izlazni racuni, ispis naloga kupcima

Moguc je ispis naloga za placanje, odnosno uplatnica koje uz racun

kupcima kako bi im olaksali placanje.

2 Samo kod verzije Standard i Standard+. Kod verzije Standard MP moguc¢ je samo ispis liste odabranih raéuna

te ispis rac¢una iz forme.
3 Samo u Standard i Standard+ verziji.

mozete slati vasim



Gotovinski racuni

Gotovinski racuni

Modul gotovinskih rac¢una omogucduje gotovinsku prodaju. S obzirom da na
specifi¢nosti i razlike u odnosu na veleprodaju, nije moguce koristiti klasi¢ne
veleprodajne racune. Osnovna razlika je u tome Sto za razliku kod ,,veleprodaje”
kupac ne mora biti poznat, a placanje se vrsi preko vase blagajne (bez obzira radi
li se o gotovom novcu, debitnim ili kreditnim karticama). Upravo zbog toga sto se

Unos stavke

Stavka je registrirana kad potvrdite sva
polja tipkom Enter te se pojavi izlistana u
donjem dijelu, na popisu stavki.

Zavrsiti stavku je moguce napraviti i krace
sa Ctrl+Enter (kombinacijom tipki u isto
vrijeme).

plaéanje vrsi preko blagajne, neophodno je raditi dnevne obracune prometa te

polog gotovine na transakcijski racun.

Unatoc tomu Sto kupac ne mora biti poznat, dakle ne morate ga imati

Popust
MozZete davati za svaku stavku zasebno i
dodatno na ukupni racun.

evidentiranog u bazi, morate biti u moguc¢nosti izdati ispravan porezni racun. U

slu¢aju da kupac traZi R1 racun, dovoljno je upisati njegov porezni broj, naziv i
adresu i R1 ce biti automatski kreiran prilikom ispisa. Ukoliko je kupac registriran
u bazi, unosom poreznog broja, ostali podatci (naziv, adresa) ¢e biti umetnuti

automatski.

Pokretanje modula Gotovinski racuni

Iz glavnog izbornika pod Prodaja odaberite
Gotovinski racuni i automatski ¢e se otvoriti forma
spremna za unos sljedeceg racuna. Korisnik Razine
4 moZe vidjeti samo zadnje uneseni racun i unijeti
novi. Korisnik Razine 1 ima pristup svim ranije
unesenim racunima i moZe raditi te ispisivati
obracune.

Cijene na rac¢unu su iskazane s uraunatim
PDV-om. Medutim prilikom izrade racuna cijene
moZete zadavati i kao veleprodajne (polje VPC), a
program ce ih automatski preracunavati u
maloprodajne. Polje VPC sluZi i kao kontrola ako
ste bolje upoznati s veleprodajnim cijenama, jer
kod unosa maloprodajne cijene program
automatski izraCunava cijenu bez poreza pa
odmah mozete vidjeti kolika je stvarna vrijednost
bez PDV-a, odnosno veleprodajna cijena.

Gotovinski racun je u isto vrijeme i
otpremnica, dakle osim financijskog prometa
registrira i skladi$ni.

Nacin pla¢anja

Ukoliko kupac pla¢a karticom, to je obavezno
potrebno registrirati, jer bi inace prilikom dnevnog
obracuna blagajna bila zaduZena za iznos gotovine
koje zapravo nema. Na raspolaganju su osim
gotovinskog, plac¢anje kreditnim karticama (AMEX,
VISA, Diners, MASTER), debitnim karticama.
Prilikom odabira nekog od bezgotovinskih nacina
plac¢anja, otvara se dodatno polje za unos broja
kartice te iznos placen bezgotovinski.

Pla¢anje moZze biti kombinirano
gotovinsko/bezgotovinsko i u tom sluéaju se
posebno registrira iznos placen gotovinom te dio
koji je placen bezgotovinski.

Racun nije moguce zakljuciti niti ispisati dokle
god nije placen, tj. dokle god je zbroj iznosa
placenog gotovinski i bezgotovinski manji od
ukupnog iznosa za pla¢anje.

Povrat novca

Ako u polje gotovina unesete iznos koji ste
primili od kupca, program ¢e izracunati i
prikazati koliko morate vratiti.

13 inski raguni - Testna ol o=
=] @ [ ) % [£5] ZATVOREN
Lista Zakljugi Promjena  Nowvi Stomo  Opaska Print PLACENO
FB: (160291506 Porez broj: (09763937124 SEMD Bee 105/0:2018
Naziv: | »ABAK-US« ZAGREB d.0.0. 795 78
Radnicki dol 10 4
10000 ZAGREB Ukupno stavke: 795,78
N i = stavke popust. 0.00
a&in placanja: |Kreditna kartica/Diners otavina: .
St Be el 2 rebat, 000 % 0.00
broj: 30015277853511 hezgotovinski placeno: 790,00 PDV: 15915
stevkabr: |1 | S 22930043 koligina: 2,0 kom, ~ ANTIFRIZ 4320
cijena: 15,00 popust 0,00 % N: 0,000 VPC: |12,000000
lznos: 30,00 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 30,00 porez: 25,00
r.b. Sifra naziv robe koli¢ina j.m. diena popust  ukupno A
(1 |22990043 |ANTIFRIZ 41 1 | 2,00 KoM| 5,0
2 22990054 ANTIFRIZ 41 3L 2,0 KOM 41,06 0,00 82,12
3 33440016 AUTOSAMPON 1000 mi 5,0 KoM 11,88 0,00 59,40
4 33440020 AUTOSAMPON 300 ml 10,0 KOM 8,13 0,00 81,30
5 21200103 ADAPTER ELEKTRONSK.2S-5W 220V/50Hz "EDIS" 1,0 KOM 179,91 0,00 179,91
6 21200114 ADAPTER ELEKTRONSK.2S-9W 220V/50Hz "EDIS" 1,0 KOM 179,91 0,00 179,91
7 21200125 ADAPTER ELEKTRONSK.45-10W 220V/S0Hz "EDIS" 1,0 KOM 183,14 0,00 183,14
v

Slika 21 - Gotovinski racun - za PDV obveznika

Primjer racuna s unesenim podatcima kupca kako bi bio ispisan kao R1
dokument.

Kupac placa Diners karticom 790 i ostatak od 5,78 Kn u gotovini.

Racun je zatvoren i fiskaliziran. Vise ga nije moguce mijenjati, mogude ga
je samo isprintati ili stornirati.

13 inski racuni - Testna

Lol o |

¢ . x P
Ponigti  Spremi  Stamo Dodaj  Opaska

IFB: ‘162000002 EDYQZ.erJ.‘*”‘"‘”‘"‘”’ datum raguna: 05.05.2020

Naziv: CRatiti 138,95
Ukupno stavke: 661,05
7 E stavke popust: 0.00
Nacéin placanja: |Gotovina gotovina: 800,00] rebat| 0,00 % 0,00
PDV: 0,00

stavkabr. 2 Sifra:| 23950020 koligina: 1,0 KOM HOEIGAMETALNS

cijena: 210,60 popust 0,00 % N: 0,000 VPC: 1210,600000
lznos: 631,80 Iznos popusta: 0,00 lznos NETO: 631,80 porez: 0,00

r.b. sifra naziv robe kolicina j.m. diena popust ukupno o)
1,0 KOM 29,25 0,00 29,25

1 11380011 PODLOZAK ZA FIBER DISK i178/22

Slika 22 - Gotovinski racun - uplata

Primjer racuna placen gotovinom, primljeno je 800 Kn pa dakle treba
vratiti 138,95.



Gotovinski racuni

Zakljucivanje
Racun je moguce ispisati samo ako je Zakljucen. Jednom zakljucen, racun nije
moguce mijenjati, jedino se moZze stornirati. Akcija Zakljuci provodi nekoliko radnji;

1. Fiskalizacija - Pokreée i provodi komunikaciju sa serverom Porezne uprave te

pohranjuje odgovor u bazu — ZKI/JIR
2. Knijizi skladis$ni promet artikala na robnim karticama
3. Zaklju¢ava dokument za daljnje promjene
U slu¢aju neuspjele fiskalizacije, racun je mogudée ispisati i pokusati fiskalizirati
kasnije. Naknadna fiskalizacija se provodi u Glavnhom modulu (Slika 23 - Lista
racuna) gdje su izlistani svi racuni sa svojim statusima. Racuni za koje nije
provedena fiskalizacija su oznaceni svijetlo plavom bojom kako je prikazano na
slici (Slika 24). Pozicioniranjem na nefiskalizirani racun, tipka , Fiskalizacija“
postaje dostupna i klikom na nju program ¢e za taj racun pokusati provesti
fiskalizaciju.

Obracun

Na kraju dana je potrebno napraviti obracun koji sumira sve racune izdane od
zadnjeg obracuna i napravi registraciju u knjigu IRA. U isto vrijeme biti ¢e zaduZen
vas racun (Sifra 100015) kojeg Cete zatvoriti s uplatom gotovine na vas racun te
primitkom uplate po karticama za bezgotovinsko plaéanje.

Napravljene obracune moZete po potrebi ispisati na pisac.

Kako bi pristupili ranije
izdanim racunima treba

13 Gotovinski racuni - Testna fiskalizacija!!

&
Zakljugi Promjena

FB: (160291506 Porez broj: [097

Slika 23 - Lista racuna

Klikom na tipku Lista otvorit ¢e se lista
svih izdanih ra¢una, odnosno kreiranih
obracuna.

S tog mjesta se moZze pristupiti bilo
kojem ranije izdanom racunu, kreirati
obradun te isti ispisati.

misem kliknuti na tipku Lista £ ===
kako je oznaéeno na slici. Fiatuni [90ET)

Otvoriti ¢e se novi prozor s S 7} <pObiatn | @ Fiskalizacin  Odabrano [ 4 Ratun: [{16285 Banka: 27285 Zapis [ 2756 |18
listom svih izdanih racuna te - . : .

A . . ) raun br.  datum brs  obradun iznog gotovina karice porez Prodavad ~
I|stom SVIh krelranlh 160290492 10.03.2021 4B0200220 54 &0 5480 non 11 85 luan Honat

45020 Pozorl!!
46020

46020 ) .
4500 Kreiram obracun?

160230493 15.03.2021
160290494  25.03.2021
160290495 25.03.2021
160290486  25.03.2021
160250457 01.04.2021 48020

1
obracuna. }
1
1
q
1602304968 28032021 2 46020
4
4
3
3

Na listi racuna,
pritiskom na tipku Obracun
na alatnoj traci kako je
prikazano na slici kreirati ¢e
se obracun od svih racuna
izdanih od zadnjeg
obracuna. Lista obracuna
dostupna je na stranici
Obracuni.

Broj storniranih: 1 raéuna.
Broj otvorenih: 2 racuna.

160280498 16.04.2021 46020
160280600 23.04.2021
160280501 23.04.2021
160230502 28.04.2021

Zelite nastaviti?

160297504 28.04.2021
160291606 28.04.2021
160281606 28.04.2021
160281507 28.04.2021
160291506  28.04.2021

¥ oW w

[ VI ]

W

162000002 26.04.2021 1 auuy RURD

162100002 28.04.2021 1 365,60 385,60
162100003 28.04.2021 1 2,60 0.00
162100004 28.04.2021 1 3656 36,56

Spremno za cbratun je 13 rafuna. Gotovina: 2.940,27

v |

wuu AT L O O
0.00 7313 Hrvoje Kowadevie
260 052 Hrvoje Kovacewic
0.0o 7.31 Hrvoje Kovacewic

Slika 24 — Gotovinski racuni — glavni modul

Lista svih izdanih racuna. Osim broja racuna, ispisuje se datum izdavanja, broj stavaka, broj
obracuna, ukupan iznos, koliko je plaéeno gotovinom, a koliko karticom te iznos poreza.
Crvenom bojom su oznaceni racuni koji nisu zatvoreni, a tamno crveno racuni koji nisu
odprintani. Tako rac¢un broj 162100004 nije zatvoren pa ga ili treba zatvorit i ispisat ili stornirat.

Racun 160291503 je storniran i oznacen je sivom bojom.

Racuni 160291504 do 160291507 su zatvoreni, ali nisu odprintani, dakle kupac nije dobio racun.
Racuni za koje nije napravljena fiskalizacija su prikazani uocljivom svijetlo plavom bojom -

162100001.

Koristili smo funkciju odabira pa smo oznacili/odabrali 4 racuna kako bi ih zbrojili. Program je
zbrojio njihove ukupne iznose i koliko je od toga plac¢eno gotovinom. Tako na vrhu vidimo da je
odabrano 4 racuna, ukupnog iznosa 1.162,85, od ¢ega je gotovinom placeno 272,85.



Skladiste

Roba, Skladiste

Skladiste

Roba/Usluge, Skladiste -> Kartice
robe, usluga -> Pregled (Ctrl+R)

Stanje skladista je dostupno brzo i
jednostavno u svakom trenutku, bez
obzira u kojem dijelu programa se
nalazili.

Pregled stanja skladista je u formi
liste artikala na kojoj je uz naziv artikla
ispisana raspolozZiva koli¢ina i prodajna
cijena. Pri tome je radi lakSeg snalazenja
status artikla oznacen razli¢itim bojama.
Tako da su artikli s kolicinom na skladistu
oznaceni zeleno, oni koji imaju kreiranu
karticu, ali je stanje zalihe 0 — crnom
bojom. Artikli za koje nije kreirana
kartica (nisu na tom skladistu nikada
imali stanje) su oznaceni sivom bojom.

Listu je moguce pretrazivati prema
nazivu ili prema Sifri. Kad pronadete
Zeljeni artikl, moZete otvoriti njegovu
karticu sa svim raspoloZivim detaljima.

Funkcija odabira/oznacdavanja

7§ Roba/Usluge [E=0 R <=
33990112, BRAVA ZA CILINDER 65 E v 2146 [ 13
Redoslied po: | Nazivu [+] Nabavna: [1.35053 Prodaina: [1.639,04 Odabranc: [15

sifra naziv ]robe |cijena Iraspoloiivo -

| |2325m170 BORDURA-534 2,70 00

z 33930305 | ERAVA ELEKTRIENA 162,16 1.0

| »|33330080 BRAVA S CILINDROM ART.777 8358 00

| »33930010 BRAVA S CILINDROM 65 ART.511 88,22 0,0

| »|33330076 BRAVA S CILINDROM 8,0 ART.711 110,33 00

| »|33930145 BRAVA 5 JEZICKOM 822/40 9658 00
/33990123 BRAVA S VALIKOM 821/25 91,80 0.0

z 33390134 | BRAVA S VALIKOM 821/40 102,00 140
/33390091 BRAVA 54 ZASUNOM ART 784 88,22 u u

[ »|33390331 | BRAVA ZA CILINDER 6.5 ART.698 24 44

}mm

33930101 apw- Z4 CILINDER 8.0 uF, 807 =r|

| |33990284 BRAVICA Z& DRMARIC PKR102 0,0

| |33390160 | BRAVICA ZA ORMARICE KO-10 40

: 23390163 | BRAVICA Z4 POLUDLIVU 00

| |61005241 BRAVICE ZA IZRADU DBLUM. 5 MM 00 _4

31420096 BRENER PLINSKI 8719 UNIVERZALNI "PRIMUS" 0.0

: 31420030 BRENER PLINSKI 5 CRIJEVOM : 00

e =

Slika 25 - Pregled liste artikala/usluga

Lista svih artikala - jednostavan pregled ¢ega ima na skladistu i po kojoj cijeni.
Odavde mozete otvoriti karticu proizvoda, ispisati promet na kartici. Takoder
mozete ispisati listu, etikete s cijenama, mijenjati cijene, ...

Na primjeru sa slike, odabrano je 9 artikala i automatski je izracunata njihova
nabavna i prodajna vrijednost.

Oznacavanjem pojedinih stavaka na listi kako je prikazano na slici (Slika 25) je
moguce precizno i ciljano koristiti dodatne funkcionalnosti poput promjene cijena grupe

artikala, ispis cijena, izrada izvjeStaja o prometu i zaradi, ...
opisan na strani 19, Posebne funkcionalnosti.

Kartica artikla

S ovog mjesta pristupate pojedinim
karticama (dvostruki klik misa ili tipka
Enter na tipkovnici).

Moguce je otvoriti viSe kartica u isto
vrijeme.

Otvorenu karticu mozZete ispisati ili
koristiti neku od ranije opisanih funkcija.
Na kartici artikla mozZete vidjeti sve
dogadaje, odnosno transakcije koje
opisuju Sto se s artiklom zbivalo kroz
vrijeme te trenutno stanje i cijenu.

Iz primjera na slici (Slika 26) vidi se da
je 05.1.2016 otvorena kartica (KPS) sa
cijenom 86,07 i koli¢inom 0 kom. Zatim je
22.02. putem zaduZenja 650203714 uslo
25 kom. po nabavnoj vrijednosti 1.443.75,
tj. 57,75 po komadu. Od toga na zavisni
trosak otpada 3,90 po komadu.

Nakon toga je 17.01.2018 po
Otpremnici 110202568 prodano 20

Postupak oznacavanja je

1§ Roba [ ] & )
<0 Lista IE] Promiena () Poniiti Spremi Q Kartice « % Print
Osnhovni podaci I Progireni podaci l
Sifra: : - | i
ifa: | 31360054 Grupa:| BRUSNI-BAKELIT-FLEX jedinicna ciena: 87,76
Naziv robe/ usluge : |REZNA PLOCA 7400x4x40 ciiena s PDV: 109,70
CARSLREX siena bod: 2431
jedinica miere: |[KOM ~ PDV: (25,00% Referentna ciiena: B117
raspoloZivo: 205,0 KoM

min. koligina: 79 Nabavna viijed.: 11.258,75 HRK
na kartici: 205.0 Prodajna viijed.: 17.990,80 HRK
na konsignaciji 00 225’6'; KOM
200/ Kol ‘
VRD Iopis Idatum |dokument |koli|":ina |cij§na |U/I cilena Iulaz/ izlaz ﬁl
KPS pocetno stanje 05.01.2016 562000001 0.0 86,07 54,93 0,00
202 zaduZenie./kalk. 22022016 650203714 250 86,07 57,75 1.443.75
ZT0  zavisni trofak 22022016 650203714 250 3,90 57.75 97.50
001 | otpremnica 17.01.2018 110202568 -200 86,07 7746 -1.549.26
202 zaduZenie./kalk. 17.01.2018 650222077 2000 87.76 54,85 10.970,00
ZT0  zavisni trofak 17.01.2018 55022207? 200,0 54,85 216,00
N5T | niv.-no & 17.01 65 0.00 0,00

niv.-stara vn|ed. 17.01.2018

Slika 26- Skladisna kartica



Skladiste

[« ( Promjena cijene X
nemi Kartice If; Print
pregled Kartica Sifra: | 31360054 naziv: [REZNA PLOCA 7400x4x40
: = A24 R "FLEX"
promjena Cijene
Gru “Tiedinitna ciiena: 87,76
kartica broj: 00020 skladiste: | 02  nakartici: 205.0 KOM
400x4x40 cijena s PDV: 109,70
cilena bod: 2431 stara cijena: 87,76 stara BOD: 11,78
nova cijena: |
komada po neto cijeni 77,46 (10% popusta na nova cijena BOD: (11,78
7).
86,07) BOD = 7,44392 HRK razlika: 0,00
Sljedeca transakcija je ponovno ulaz po
Za'(':luzenju' 650222077 — 200 komada po nabavnoj @ Uskiadi 80D | BOD Promjena X Prekid < OK
vrijednosti 54,85/kom., ukupno 10.970,00.

Medutim, tom prilikom je poveéana marza u Slika 27 - Promjena cijene, pojedinacno, direktno na kartici artikla
kalkulaciji pa je izra¢unata nova cijena veca od
prethodne. Zbog toga je kreirana nivelacija za
preostalih 5 komada po staroj cijeni 86,07
(transakcija N51) na novu cijenu 87,76 (transakcija

Promjena cijene na kartici za odabrani artikl. Ovdje moZete
promijeniti vrijednost boda. Pritiskom na tipku Uskladi s BOD,
izraCunat ée se nova cijena prema zadanim bodovima i vrijednosti

NO1). boda. Medutim, ako bi ru¢no postavili novu cijenu onda bi
pritiskom na tu tipku bila izracunata nova vrijednost boda kao nova
Promjena cijene cijena/BOD.

Cijena se po potrebi moze mijenjati direktno
na samoj kartici za svaki artikl zasebno, a svaka promjena cijene se automatski registrira
kroz transakcije N51, NO1, odnosno generira se zapis o nivelaciji.

Za svaki artikl moZete definirati cijenu u bodovima (to moZe na primjer biti
ekvivalent cijene u EUR) te se promjena cijene moZze regulirati i kroz promjenu
vrijednosti boda.

Vrijednost robe na skladistu

Ukupna vrijednost robe na skladistu (nabavna i prodajna) prikazana je na samoj
kartici kako je vidljivo na slici. Isti podatak se moze vidjeti i za cijelo skladiste ili za samo
odabran skup artikala.

Na Pregledu liste (kako je prikazano na slici, str. 25) moZete odabrati ili sve ili pojedine
artikle, a sustav Ce izraCunati njihovu trenutnu vrijednost i prikazati ju na statusnoj traci.

Kreiranje kartica

Definicijom artikla, skladisna kartica se ne kreira automatski. SkladiSna kartica se
kreira prvim ulaskom robe na skladiste kada se definira i njezina cijena. Ako Zelite kreirati
skladisnu karticu bez ulaza robe, napravite to preko Zaduzenja s koli¢inom 0.

Povrat robe dobavljacu

Povrat robe bilo zbog krivo unesenih vrijednosti ili bilo kojeg drugog razloga koji
reflektira stvarno stanje moZete raditi preko Zaduzenja koristeci negativne vrijednosti za
koli¢ine.

lzvjeStaji

Na printer (ili PDF) se moze ispisati, odabrane artikle, po zadanom rasponu S$ifri:

- Lista artikala s osnovnim podacima: Sifra, naziv, jedinica mjere, pocetno
stanje, ulaz, izlaz, stanje.

- Ispis Kartice sa svim transakcijama

- Etikete s cijenama

U obliku formatirane tekstualne datoteke se moze kreirati za sve, odabrane, za
raspon datuma ili raspon Sifri:
- Lista artikala
- Promet po artiklima



Ulaz robe - Kalkulacije

Ulaz robe - Kalkulacije

Nakon sto ste definirali Robu i Dobavljaca u Temeljnim postavkama, mozete krenuti
s unosom prvih artikala na skladiSte, a potom i otpremom i fakturiranjem.

Ukoliko vec fizi¢ki imate nekakvu robu na skladistu, najbolje je da napravite
inventuru i svu robu unesete odjednom kao pocetno stanje. Pri tome bi bilo dobro ako bi
imali informaciju o tome kolika je cijena kostanja za svaki od artikala, odnosno jedinicnu
nabavnu cijenu. Ukoliko unesete nabavnu vrijednost u sustav kasnije moze racunati RUC
ostvaren prilikom prodaje. Sustav koristi podatak o nabavnoj cijeni artikla kako bi mogao
izracunati i registrirati razliku izmedu neto prodajne cijene i cijene nabave. Podatak o
nabavnoj vrijednosti mogli bi dobiti od svog rac¢unovode pod uvjetom da troSkove
nabave robe vodi po artiklima, a ne zbirno.

Imajte na umu da je unos svakog polja potrebno potvrditi tipkom Enter, jer u
protivnom e prilikom prelaska u sljedeée polje biti vracen prethodni iznos, odnosno u
slu€aju novog unosa 0,00. To je sigurnosni mehanizam kako bi se izbjeglo nehoti¢no ili
pogresno unosenje, odnosno nezeljena promjena iznosa u poljima.

Takoder treba imati na umu da ako se dokument ne spremi (tipka Spremi na alatnoj
traci), promjene nece biti pohranjene. Dokument kad je spremljen moZete ponovo
otvarati, mijenjati i dopunjavati dokle god nije zatvoren, odnosno zakljuéen (tipka
Zakljuci na alatnoj traci).

'8 ZADB50222076 =0 (=R =X
a © 9§ @ X e
Lista  Zakljuéi Promjena Forist e Storno 5 Print Cijene
Broj: 650222076  Naziv: »ATLAS-DIAMANT« WERKZEUGE ' Hrvoje Kovaevi¢
Peter Buttgenbach, Krohenhammer 1 datum zaduZenja: |17.01.2018
Sifra:|310012 . o =
| Prodajna vrijednost: 21.252,44
Dokument: | 851-72 Fakturna: 1.906,16 marza: | 46,16 % 6.711,85
10 109017 _ Nabav. vrijednost: 14.540,59
" e Rabat: | 18,00 % 418,42 | ov.trod: | 1,33 % 190,85
valuta: |EUR  Tetaj: |7,52809 Dobavna vrijednost: 2.324,58 PDV: 4.107,94
stavka: 1  Sifra: 31700012 koli¢ina: | 20,000 kom. 25 % DIAM.PILA F180x22
Type G3 "ATLAS-DIAMANT"
cijena: 26,05 |EUR popust: 18,00 % N: 4,6890 | 196,11  Zavisni trosak: 1,33 % N: 2,1388
Nabavna cijena: 162,95 MarZa: 49,9969 % N:(81,47 i Cijena: 244,42 HRK

1

2 131370562 |DIJAM.PILA {178 SKORPIO RED TURBO SB-T 15,000, KOM 36,70 229,56  40,00% 321,38
3 41400010 'DIJAM.KRUNA GRANIT/MRAM. F20x 1x2/120 5,000 KOM 85,00 531,69 45,19% 771,94

4 131370055 |DIJAM.PILA F450 EW5BT/25 7x3,6 HEGER-ASFALT 2,000, KOM 41404 258987  4834% 3.84182

Slika 28 - ZaduZenje, Kalkulacija - unos

Standardni izgled forme za unos zaduzenja robe.
ZaduZenje je moguce unositi prema otpremnici/racunu dobavlja¢a i u originalnoj valuti (EUR, USD, SFR, GBP), a program
¢e napraviti preracun prema zadanom tecaju.

Unesene podatke ili promjene je potrebno spremiti — tipka Spremi. Dokle god je dokument otvoren, moguce je vrsiti
izmjene, a vrijednosti nisu prenesena na skladiste.

Kad ste sigurni da je sve ispravno uneseno, dokument treba zakljuciti. Pritiskom na tipku Zakljuci azurira se skladiste,
dokument se zatvara za daljnje promjene te ga je moguce isprintati. Nakon zatvaranja vise nisu moguce izmjene, a
dokument se jedino mozZe stornirat te se tom prilikom sa skladista rasknjizi prethodno proknjizeni ulaz robe.




Ulaz robe - Kalkulacije

ZaduZenje - Kalkulacija Pozorll B
Roba se ZaduZenjem zaprima na skladiste. Pri tome se na

temelju ulaznih parametara i marZe formira cijena. Ulazni Cijena veca nego na karticit!

parametri su jedinicna nabavna cijena, popust od dobavljaca izracunata cijena: 850,70

cijena na kartici: 771,94

(moze biti razli¢it na svakoj stavci) te zavisni trosak- sastoji se od Zib s 3 .
Zelis promjenu cijene na kartici?

svih povezanih troSkova poput Spedicije, prijevoza, carine,
osiguranja i sl.. Osim u postotcima, parametre popusta, zavisnog
troSka i marze je moguce zadavati i u apsolutnim vrijednostima, a
program iz toga automatski izra¢unava pripadajuce postotke.

Usklada kalkulacije?

Zaprimanje robe na ovaj nacin osobito je dobar zbog toga

$to omogucava prvi stupanj kontrole nabavnih cijena. Prilikom Uskiadi |l | @7 Promijeni
unosa stavke, odmabh je vidljivo ako je uobi¢ajena marza manja
nego obi¢no. Dakle, ako je nabavna cijena veéa nego inade, uz Slika 29 - Kalkulacija, usklada cijene
primjenu uobic¢ajene marze dobivena cijena bila bi vec¢a od one
na kartici. U tom slucaju program ¢e upozoriti da je izracunata cijena veca od one na
kartici i dati ¢e moguénost da se cijena na kartici ili poveca ili da se automatski izvrsi
korekcija marze kako bi se postigla ciljana prodajna vrijednost na kartici.
Odabirom opcije Uskladi program bi korigirao marzu tako da uz ulazne parametre
(cijena, popust, trosak) daje cijenu na kartici.
Ako bi prilikom korekcije marza bila znatno razli¢ita od uobicajene moguce je da
ste unijeli krivu nabavnu cijenu, krivi proizvod, krive zavisne troskove ili da vam je
dobavljac zaracunao cijenu drugacije nego Sto ste ocekivali.
Svakako prije nego zakljucite dokument (odabirom opcije Zakljuci) provjerite jesu li
sve stavke unesene kako treba i slaZe li se ukupan iznos Fakturne vrijednosti s onim na
fakturi dobavljaca.
Dakle, iznos Fakturne vrijednosti svakako se mora podudarati s konacnim iznosom
koji ste duZni platiti ~
dobavljac¢u. Dobavna f, Zaduzenja ==&
vrijednost je bruto Fiima: [160862, »SLAVONIADRVO« d.o.0. T | Sovoi @Novi | o [2Fker | & [T [ 2
vrijednost robe prije :
v . Redoslied po: | Broju zaduZenja | v Odabrano:. 0 Iznos: 0,00 PDY: 0,00
uracunatih popusta. :
BR datum  |naziv firme |§ifra |slavaka Idokument [nabavna Iprodaina -
Ako koristite | |e50203738 18.07.16 "PRERADA" d.o.o. BELJEVINA 122371 6 00633-03-00403 2.170,64 217064
Standard+ verziju, fakture | |650203733 21.08.16 "PRERADA" d.o.o. BELIEVINA 122371 9 00838-03-00403 £.078,54 8.078.54
u stranoj valuti moZete | |650203741 06.09.16 "PRORIS" d.0.0. Zagieh 122553 7 1068/2000 2.827.10 3.284,87
o | |650203742 06.09.16 sKERAMETAL OKOVI« ZAGREB 122531 1 10-633-00 614,30 750,00
unositi direktno, a sustav | |650203747 061016 »ZlA« d.d. ZAGREB 110460 1 DIN523 11995 113,95
¢e ih sam preraCunavati u | |650203748 27.10.16 52l d.d. ZAGREB 110460 4 DIN-585 900,35 900,35
domicilnu valutu. Fakturna | |650203743 14.11.16 DESIREX d.o.0. 160712 8 1995/0 1842400 1842400
i Dobavna vriiednost ce | |950203750 15.11.16 | »ZlA« d.d. ZAGREB 110460 2 DIN-627 391,30 391,30
e ) > ] | |650203751 201116 "PRERADA" d.o.o. BELIEVINA 122371 12 01298-03-00403 9.194,27 919427
biti prikazane u originalnoj | |650203752 141216 »FRIDLEX-COMPRO« Ltd. 210030 4/5486 1.360,00 2.289,00
valuti kako je prikazano | |B50203753 14.1216 »FRIDLEX-COMPRO« Ltd. 210030 11216 78,00 11050
(Slika 28). | |650203754 141216 »FRIDLEX-COMPRO« Ltd. 210030 113944 375,40 662,00
o | |650203755 141216 »FRIDLEX-COMPRO« Ltd 210030 23105 912,40 1.450,20
Roba se registrira na | |650203756 141216 »FRIDLEX-COMPRO« Ltd. 210030 24 11288 3492573 5014022
skladiétu tek kad | |650203757 14.12.16 | »GWDH« GmbH 210026 41026 1.084,90 1.483.10
dokument zakljucite. To | |650203758 1141216 »GWDH« GrbH 210026 712485 361025 5.001,25
) | |650203753 16.12.16 DESIREX d.o.o. 160712 11995/0 8.280,00 8.280,00
vam omogucava da unos | |p50203760 281216 "PRERADA" doo. BELIEVINA 122371 4 01522-03-00403 111368 111366
ne morate u potpunosti £50222070 30.10.17 »BRAND«A.S HRADEC NAD MORZ 210635 212345 4.498,30 5.936,90
napraviti odjednom, ¢ak 15.01.18 |»SLAVONUADRYO« d.o.0. [1goss2]  1[32185/1500 | 24752320 3034033
s B50222072 301017 'sMF-PROFILI« ZAGREB doo. 121791 1/1022/300 32,00 9160 |
niti isti dan. Kada ste = .
potpuno sigurni da je sve
uneseno ispravno Slika 30 - ZaduZenja/kalkulacije — pregled

zakljucite dokument i time
Ce stavke biti registrirane
na robnim karticama, a

Na pregledu liste ZaduZenja imate pristup svim ranije napravljenim kalkulacijama, uklju¢ujudéi i
one koje nisu zavrsene. Kalkulacije koje nisu zaklju¢ene moZete otvoriti i mijenjati podatke ili
dodavati nove stavke. Kao i na vecini listi i ovdje se koristi , kodiranje bojama“ radi lakSeg snalazenja.
skladiste azurirano s Ovdje je crveno ozna&eno ZaduZenje koje jo$ nije zaklju¢eno. Odavde moZete printati vide kalkulacija
novim koli¢inama i odjednom ili samo listu Zaduzenja.
eventualno cijenama ako
ste odabrali povecanje cijene za neku od stavaka.



Ulaz robe - Kalkulacije

Nakon sto je dokument zakljucen, on je zatvoren za svaku daljnju izmjenu i ako ste
pogrijesili, jedino ga mozZete stornirati.

Zavisni troskovi

Zavisni troSkovi se zadaju u zbirnom iznosu u odnosu na Fakturnu vrijednost robe.
Dakle kako bi odredili postotak zavisnog troska koji ¢ete primjenjivati na pojedinu stavku
trebate zbrojiti sve pojedinacne iznose (transport, Spedicija, osiguranje, ...) i to podijeliti
s fakturnom vrijednoscu. Npr. ako je ukupni zavisni trosak 2.372,45 , fakturna vrijednost
28.621,30 —> 2.372,45 / 28.621,30 = 0,08289, odnosno zavisni trosak je 8,289%




I1zlaz robe - Otpremnice

Izlaz robe - Otpremnice

Otpremnica skida robu sa skladiSta i pritom izracunava razliku u cijeni (RUC)
prema prosjecnoj nabavnoj vrijednosti.

Nije moguce unijeti vecu koli¢inu nego $to je dostupno na skladistu.

Cijena za artikl se automatski ucitava s kartice i nije ju potrebno ru¢no
unositi, medutim po potrebi cijenu moZete proizvoljno korigirati na vise ili niZe, a
pri tome ce sustav sam kreirati nivelaciju.

Popust moZete zadati po svakoj stavci zasebno te preko svega na ukupan
iznos.

Kao i kod ZaduZenja, Otpremnicu je potrebno zatvoriti (tipka Zakljuci) kako

bi se azuriralo skladiSte. Tek nakon sto je dokument zatvoren, moguce ga je
ispisati i viSe nikakve izmjene nisu dopustene. 1z tako zatvorenog dokumenta

B RIVA ver3.0.6.3, registriran za AC-ABAKUS d.o.0.

Hrvoje Kovacevic

[=I odpremnice

¥ Prodaja

+ Izlazni racuni

Pregled

Nova Otpremnica

+ Predracuni/Ponude
+ Kupci
>» Roba/Usluge, Skladiste

» Finandje

pritiskom na tipku Faktura program kreira identi¢an racun sa svim elementima kako su i

na Otpremnici.

Tako napravljen racun moguce je ispravljati, dodavati stavke (zaracunavanje
troskova npr.) ili dodavati napomene.

Otpremnica se osim formata ispisa po osnovnim elementima unosa ne razlikuje od
racuna. Medutim glavna razlika je u tome Sto otpremnica razduZuje skladiste, a racun

financijski zaduZuje kupca.

Ispis otpremnice moze biti sa cijenama ili bez cijena. Ako ne Zelite da osobe koje su

ukljucene u isporuku sa skladista, transport i prijem imaju uvid u uvjete koje ste

dogovorili sa svojim kupcem, jednostavno iskljucite ispis cijena opcijom , Printaj cijene”.

Ako je opcija uklju€ena, cijene Ce se ispisivati, ako je isklju¢ena, nece.

r§ otP110202538 =2 =0T
<a & gy @ X S 2 ZATVOREN
Lista ‘aklucl Faktura  Fon Stormo 2 Opaska Print CENC

Broj:| 110202538 Naziv: ["MLINOOPSKRBA« ZAGREB bkvoje Kovedd

2, |Magazinska 11 .

. : ) 10000 ZAGREB datum otpremnice: 09.06.2016

Sifra: 130251 [~ Printaj cijene

valuta: |HRg  Te&aj:|1,00000 Iznos ukupno: 1.433,10

placeno:
Nacin plac¢anja: \Virmanom dana: |15 0,00 Ukupno stavke: | 1.381,96
e = v s R stavke popust: 0,00
Na temelju: Narudzbe 971-82/VK ana: 09.06.2016
- _] rabat: (15,00 % 207,29
RUC: | PDV: | 258,43
S REZNA PLOCA F115x3x22
stavka br: 1 Sifra: 31360156 koli¢ina: 25,0 kom. 36 5 "cOMET"
cijena: :5,38 popust: 0,00 % N: 0,00 HRK
Iznos: :134,50 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 134,50 porez: 22,00

1 [31360156 |REZNA PLOCA F115x3x22 A36 S "COMET" /

2 31360032 | REZNA PLOCA F178x3x22 A30S "COMET" 250 KOM 8,82 0,00 220,50

3 31360342  REZNA PLOCA F230x3x22 C30S "COMET” 25,0/ KOM 14,36 0,00 359,00

4 31380264  BRUSNA PLOCA F230x 6x22 A24 S "COMET” 15,01 KOM 2449 0,00 367,35

5 31360080  REZNA PLOCA F230x3x22 A30S "COMET" 230 KOM 13,07 0,00 300,61

Slika 31 - Otpremnica- forma unosa

Primjer zaklju¢ene Otpremnice sa svim elementima. U gornjem desnom kutu se vidi status
dokumenta i tko ga je napravio. Ispod datuma je opcija za ispis sa ili bez cijena. S lijeve strane se vidi i
ukupni RUC — razlika u cijeni. Na alatnoj traci je dostupna tipka ,Faktura“ kojom se kreira lzlazni racun iz

Otpremnice.



Fakturiranje robe

Fakturiranje robe

Racune moZete kreirati na dva nacina.
Ako je racun posljedica isporuke robe,
najbolje ga je kreirati direktno iz
otpremnice. S obzirom da svi parametri vec¢
postoje na otpremnici, na taj nacin
izbjegavate ponavljanje posla. Medutim,
mozda joS vaZnije, sigurni ste da ce svi
potrebni podatci biti preneseni bez
pogreske.

Drugi nacin je ukoliko fakturirate samo
usluge ili druge ne-skladisne stavke, racun
mozete kreirati direktno, slicno kako je
opisano ranije za izradu otpremnice.

Racun je moguce ispisati tek nakon
Sto je Zatvoren Pritiskom na tipku Zakljuci
desi se nekoliko stvari.

1. Zatvoreni dokument vise nije
moguce mijenjati, cime se Cuva
konzistencija sustava i izbjegava kasnije
slucajno ili namjerno mijenjanje podataka.

2. Kupac se zaduZi za iznos s racuna i
aZurira se lista potraZivanja.

3. Kreira se ulaz u knjigu IRA.

Jednom zatvoren raun moZe se samo
Stornirati!

' oTP110202538 =R
a o o B x ¥ @& ZATVOREN
Lista 5 c Storno Opaska  Print N

Broj: 110202 8 Naziv: [MLINOOPSKRBA« ZAGREB Hrvoje Kovacevic

Magazinska 11

10000 ZAGREB datum otpremnice: |09.06.2016

Sifra: 130251 [~ Printaj cijene
valuta: HRk Tecaj:|1,00000 Iznos ukupno: 1.433,10
placeno:
Nacin plac¢anja: Virmanom dana: 15 0,00 Ukupno stavke: 1.381,96
2 e stavke popust: 0,00
Na temelju: |Narudzb 971-82/VK ana:|09.06.2016
= J AEHE / rabat: 15,00 % 207,29
RUC: PDV: 258,43
< . REZNA PLOCA F115x3x22
stavka br: 1 Sifra: 31360156 koli¢ina: 25,0 kom. A36 S "COMET"
cijena: (5,38 popust: 0,00 % N: 0,00 HRK
Iznos: 134,50 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 134,50 porez: 22,00

|31350156 ‘REZNA PLOCA /115x3x22 A36 S "COMET"

1
2 |31360032 |REZNA PLOCA i178x3x22 A30S "COMET" 250, KOM 8,82 0,00 220,50
3 131360342 |REZNA PLOCA 7230x3x22 C30S "COMET" 250 KOM 14,36 0,00 359,00
4 31380264 |BRUSNA PLOCA i230x 6x22 A24 S "COMET" 150/ KOM 24,43 0,00 367,35
5 31360080 |REZNA PLOCA 7230x3x22 A30S "COMET" 230/ KOM 13,07 0,00 300,61
L=l

Slika 32 - Fakturiranje iz Otpremnice

Forma za unos/pregled otpremnice.

Nakon Sto je otpremnica zatvorena (proknjizena) pojavi se tipka ,Faktura“ kako
je prikazano na slici, pritiskom na koju se iz otpremnice automatski kreira izlazni
racun.

Ispis ra€una je moguc¢ na dva osnovna nacina. Racune moZete ispisivati jedan po
jedan direktno iz forme za unos/pregled ili ispisivati vise odabranih ra¢una odjednom iz

glavnog modula - s liste 1zlaznih rac¢una.

Zaglavlje kod ispisa moZe biti prazno — ako koristite tiskana gotova zaglavlja.
Zaglavlje moze biti generirano od programa na temelju vasih mati¢nih podataka — naziv,

adresa, porezni broj, ziro racun, telefon, fax.

Posebno prakti¢na i efektna je moguénost ispisivanja s ugradenim grafickim
zaglavljem. Primjer moZete vidjeti ako u postavkama (Servis, Postavke, Lokalni, Zaglavlje
na dokumentima) odaberete Graficko kao opciju.

Kako mozZete koristiti Graficko zaglavlje opisano je na strani 6.



Povrat robe — Povratnica

Povrat robe — Povratnica

U slucaju da iz bilo kojeg razloga dode do
povrata robe od kupca, potrebno je napraviti
Povratnicu te u skladu s vrijednosti vracene
robe odobriti kupcu iznos Odobrenjem.
Vracena roba treba biti vraéena na skladiSte s
istim vrijednostima s kojima je i skinuta sa
stanja.

Povrat robe je po svojoj prirodi relativno
kompleksna i potencijalno problemati¢na
operacija. Prilikom povrata robe ne smije se
desiti da bude ,,vraéeno” nesto sto nije uopce
isporuceno ili da bude vraceno po cijeni po
kojoj nije prodano. Kako bi se izbjegla bilo
kakva pogreska, proces povrata je napravljen
tako da je pogreska nemoguca i proces je
potpuno automatiziran.

Proces povrata krece od fakturirane
otpremnice i to je jedini nacin na koji se moze
napraviti. Ako otpremnica nije fakturirana,
povrat nije mogu¢ kako bi se izbjegla situacija
da kupac bude odobren za iznos za koji nije niti
zaduZen. Ako otpremnica nije fakturirana,
moguce ju je jedino stornirati u potpunosti.

Znaci, kako bi napravili povrat potrebno je
znati na koju otpremu se odnosi tj. broj
otpremnice. Nakon Sto pronadete i otvorite
Otpremnicu po kojoj je potrebno napraviti
povrat, odabirom akcije Storno, u slucaju da je
otpremnica fakturirana, pokreée se proces
povrata.

Kreira se novi dokument koji je
funkcionalno otpremnica s negativnim
koli¢inama, s obzirom da se radi o obrnutom
procesu izvornom, ali prilikom ispisa dokument
nosi naziv Povratnica.

Po istoj Otpremnici je moguce raditi
povrat u viSe navrata, s time da je kolicina
dostupna za povrat umanjena za prethodno
vrac¢ene koli¢ine. Na taj nacin je onemoguéeno
da na skladiste bude vraéeno vise nego je
ranije isporuceno.

Odobrenje

Nakon Sto je kupac vratio dio (ili sve)
ranije isporucene robe za koju je financijski
zaduZen racunom, potrebno je napraviti
financijsko odobrenje.

Odobrenje se kreira direktno iz Povratnice
na slican nacin kao to se radi Racun iz
Otpremnice, kako je opisano na stranici 31.
Razlika je u tome da tako kreirani dokument
nosi naziv Odobrenje — racun i svi iznosi su
negativni.

L§ | o |[@ =
a @ W™ O By * i % ZATVOREN
Lista Zakluéi Faktwa Foriiti  Spemi  Stomo  Dodsj Opaska  Print

Broj: 110100024  tozw: S Porort >

K 020

Sifra: 100015 Storno odpremnice 11010002412

valuta: |HRK Tedaj: |1,00000 25,04

Nacin placanja: Virmanom ] 33,39

Na temel dzb s
a temelju: 4 B
melju: Narudzbe 93,36
RUC: 85,01
-
JATOR :
stavka br: |1 &ifra: 134150142
cijena: 5,95 popust: (0,0 o Uredu
Iznos: 5,95 Iznos Iznos NETO: 5,95 porez: 25,00

rb. 3ifra

naziv robe koliina im. |cijena popust | ukupno A

2 30371536 PERM. MARKER "MINI", 4 COLORS, PROLINE 3,00 KOM 2,48 0,00 7,44
3 34380120 ALL-PURPOSE TAPE - 48¥10 MM 1,00 KOM 13,36 0,00 13,36
4 30370395 FEATHER EDGE, ALU.,10M 1,00 KOM 96,38 0,00 96,38
5 34970044 SAFETY GOGGLES WITH ATEST 100 KOM 15,83 0,00 15,83
6 30956260 LADIES WELLING. BOOTS(032),EVA 40 1,00 KOM 112,21 0,00 11221
7 30918524 Prsluk, podstav., crno/crveno, L 1,00 KOM 183,00 0,00 183,00
8 30916161 Kabanica PU, t.plavo, S 100 KOM 183,00 0,00 183,00 v

Slika 33 — Otpremnica nefakturirana — storno dokumenta

Primjer nefakturirane Otpremnice i akcije Storno. Kako otpremnica nije
fakturirana, povrat nije moguc¢ nego ju je jedino moguce stornirati.

v o|[® =
<a <2 ) By * i £] ZATVOREN
Lista  Zakljuéi na Ponisti  Spiemi Stomo  Dodsj  Opaska  Print

Broj: 110100075 MNaziv: ‘pozor [

2 )
| 2020

Sifra:

Sad 120805 Povrat, otpremnica 11010007512 |

valuta: |HRK Tecaj: 1,00000 127,70

Nadin placanja:  Virmanom ;22,16
» l 134,69

te 5 z F

a temelju: |Narudzbe 0,00

RUC: 105,54
stavkabr: |1 &fra: 30310042

i

dijena: 25,95 popust: 20  Uredu "
Iznos: 77,85 Iznos popusta: 15,57 &znos NETO: 62,28 “porez: 125,00
rb. Sifra

naziv robe koliina im. cijena popust | ukupno A

2 30311205 MACHINSTS HAMMER 500G WITH GS APPROV 3,00 KOM 41,63 20,00 99,90
3 30370806 ALUMINIUM LEVEL, 60CM, HD PROLINE 1,00 KOM 85,50 20,00 68,40
4 30370810 ALUMINIUM LEVEL, 80CM, HD PROLINE 1,00 KOM 100,72 20,00 80,58
5 30370821 ALUMINIUM LEVEL, 100CM, HD PROLINE 100 KOM 114,38 20,00 91,50
6 30371183 MEASURING TAPE 3M/16MM NYLON COAT PR 2,00 KOM 19,50 20,00 31,20
7 30371194 MEASURING TAPE 5SM/19MM NYLON COAT PR 1,00 KOM 29,25 20,00 23,40
8 30500103 DIAMOND HOLE SAW 30MM, PROLINE 1,00 KOM 162,60 20,00 130,08 | v

Slika 34 — Otpremnica fakturirana — povrat robe

Primjer fakturirane Otpremnice i akcije Storno, koja inicira proces
povrata. Odabirom tipke Uredu, program ¢e kreirati novi dokument —
Otpremnicu (Povratnicu) sa svim identi¢nim stavkama, ali negativhim
koli¢inama. U tako kreiranoj povratnici od svih podataka je moguce mijenjati
jedino kolicine, s time da vrac¢ena koli¢ina ne mozZe biti ve¢a od ranije
isporucene.

Stavke koje se ne vracaju treba ili obrisati tipkom Delete ili koli¢inu
postaviti na 0.




Konsignacija

Konsignacija

Osim prodaje vlastite robe mozete prodavati robu koju jedan ili vise vasih
dobavljaca drze kod vas na konsignaciji. Princip konsignacije je takav da prema ugovoru
kojeg sklapate s vasim dobavljacem, a kojim su odredeni uvjeti prodaje (cijene, nacin
pladanja, popusti, ...), prodajete robu koja nije zapravo vasa. Dobavlja¢ vam pod
odredenim uvjetima robu ,,posuduje”, a vi ju mozZete vratiti ili ukoliko ju prodate platite
dogovoreni iznos.

Kako bi konsignacija funkcionirala, morate u svakom trenutku znati koja roba je
vasa, a koja je na konsignaciji. Dakle morate voditi odvojenu evidenciju. U dogovorenim
terminima (tjedno, mjesecno, kvartalno ...) trebate obavijestiti dobavljaca o stanju
njegove robe na vasem skladistu, odnosno morate odjaviti robu koju ste prodali. Na
temelju vase odjave vas ¢e vam dobavljac ispostaviti racun.

Program potpuno automatizirano prati cijeli ciklus (zaprimanje i otvaranje
konsignacije, prodaja, odjava prodane koli¢ine).

7§ Roba 7§ Roba
<1 Lista ,%f] Promiena () Foniiti E}!] Spremi Q Kartice « <1 Lista ﬁ“{] Promiena ) Fonidti [?1 Spremi @ Kartice «
Osnovni podaci IF’ro§ireni podaci] Osnovni podaci  Prosireni podaci I
Sifia: 123750056 Grupa: | IVODOVO
Dobavlja; |[EEEE ABCD obrt, vl. Marko Miletié

Naziv robe/ usluge : KOLCAK CRNI 1/2"
Originalna $ifra: | 021-10-1/2

Na sli¢an nacin kako se zaprima vlastita roba na skladiste putem ZaduZenja/
kalkulacije, zaprima se i roba na konsignaciju. Dvije su osnovne razlike:

1. Roba zaprimljena na konsignaciju je odvojena od vlastite robe i ima zasebnu
skladisnu karticu.

2. Nije moguce zaduZiti bilo koji artikl nego samo one za koje smo definirali
pripadajuceg dobavljaca.

To znaci da ako Zelimo otvoriti konsignaciju za dobavljaca ABCD obrt za artikle a, b,
c, ..., taj dobavlja¢ mora biti postavljen

kao dobavlja¢ na kartici tih artikala. i S==)
- . . i Lista 15 P 7 Promet
Prilikom prodaje (otpremnica, et emens e %

gotovinski racun) program koli¢inu na Ditavs: [HRVATSKA 150 1R N Re5)1 [
konsignaciji vidi kao raspoloZivu zajedno et | T Komignacis 1500 e
s vlastitom robom. Sam proces izrade i 2 | Godeve z 1
dOkumenta je nepromijenjen’ a sve ABCD abrt, Odabrano: | 0 Konsig: (0,00 Stvarno: 0,00

s - . izrada metalne g| |3 Ebem |\omm odiard
ostalo se odvija u pozadini. Automatski - ‘ o o0 0
se Sklda kO||é|na s konsi nac'e | renos' Kolodvorska 17 23750071 | KOLCAK CRMI 3/4" 4.80 100.0 A0.0 1000 0.0

g J p 23750082 | KOLCAK CAMNI /1" 520 40,0 200 40,0 0.0 —

na skladiste vlastite robe od kuda se vrsi — 25750058 |KOLCAK CANI 1/4" = T

23750103 | KOLCAK. CRNI 544"
23750114 |KOLCAK. CRNI B/4"
31360085 | IREZNA PLOCA F178+2.5:22 C24 "KLINGSPOR"

prodaja te izratunava razlika u cijeni et

(RUC). Transakcija kojom se skida kolic¢ina
s konsignacije ostaje zabiljezena tako da
u svakom trenutku program ima
informaciju o stanju konsignacije -
preostala koli¢ina, odnosno koli¢ina koju
treba odjaviti.

Mapomene

Pregled robe na konsignaciji

<

5.24
544
800

200
200
380

vle

Stanje konsignacije od dobavljaca je
dostupno preko modula za upravljanje
komitentima kako je prikazano na slici.

Kod komitenta za kojeg postoji
otvoreno konsignacijsko skladiste
dostupna je dodatna tipka za upravljanje
konsignacijom.

Slika 36 - Konsignacija — Upravljanje, pregled stanja za dobavljaca

Kartica konsignacije za dobavljaca prikazuje sve artikle koji se nalaze na
konsignaciji. Uz Sifru i naziv te nabavnu cijenu, vidi se koli¢ina nakon zadnje
odjave, trenutno raspoloZivo, ukupna koli¢ina zaprimljena na konsignaciju,
koliko je do sada odjavljeno. Tako je za primjer proizvod 31360065 na
konsignaciju usao s kolicinom 50 kom., do sada je odjavljeno 6 kom., a
raspoloZivo je 38 — dakle potrebno je odjaviti 8 kom.



Konsignacija

Pritiskom na tipku Konsig. otvara
se lista svih artikala tog dobavljaca koji

a @ E O By x 7

su ikada bili u konsignaciji. Odavde, i Spremi Dodsi  Opaska
osim $to imamo uvid u stanje (nabavna Broj: [530200002 Naziv: | BCD cbt, v Marko Mieic
.. d I kolici d ngggfﬂ\ibovec datum narudzbe: 19.02.2018
Cljena, dopremijena KoliCina, prodana Sifralfl60056 datum isporuke: |19.02.2018
koli¢ina, odjavljena kolicina, ...), jednim e e
H H H i Na temelju: Ugovora od: 00.00.0000 i e
klikom izradujemo Odjavu S 1.006,60
konsignacije. Naéin plac¢anja: |Virmanom dana: |0 stavke popust: 0.00
rabat 0,00 % 0,00
Odjava konsignacije Fco: Kupac rok isporuke: |0 dana PDV: 0,00
Program vodi dvije evidencije o br: 1 Sifra: 23750056 koli¢ina: 50,0 kom. KOLCAK CRNI 1/2"
robi na konsignaciji. Jedna prikazuje cijena: 4,10 POPHEE10,00 RN 0,00
stanje kako ga vidi dobavljac¢ Iznos: 205,00 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 205,00 porez: 0,00
(konsignant)l Odnosno ko”(‘fine koje r.b. | Sifra nazirobe kolitina im. |ciiena popust |ukupno dobav. Sifra =il
L . 1 KOLEAK CRNI1/2" I : I 205,00]021-10-1/2
smo mu prijavili prilikom zadnje 2 23750071 KOLCAK CRNI 3/4" 50,0 KOM 480 000 240,00 02110-3/4
odjave. Doduse ne prijavljuju se 3 23750082 |KOLCAK CRNI1/1" 20,0 KOM 520 000 104,00 02110171
.. g . 4 23750093 KOLCAK CRNI 174" 50,0 KOM 392 000 196,00 02110174
ukupne koli¢ine nego promjena stanja, 5 23750103 KOLCAK CRNI5/4" 20,0 KOM 524 0,00 104,80 021-10.5/4
- 6 23750114 KOLCAK CRNI 674" 20,0 KOM 544 000 108,80 021-10-6/4
dakle prodane kolicine. Druga 7 31360065 IREZNA PLOCA 1178x2.5422 C24 "KLINGSPI 6.0 KOM 800 000 43,00

evidencija prati stvarno stanje na
fizickom skladiStu. Razlika izmedu
stanja kojeg ima konsignant i stvarnog
stanja je prodana koli¢ina od zadnje
odjave. Tu razliku je potrebno odjaviti
dobavljacu u odredenim vremenskim
intervalima kako je definirano
ugovorom o konsignaciji.

v

Slika 37 - Konsignacija, odjava - forma za unos

Pritiskom na tipku Odjava program ¢e formirati dokument Odjava konsignacije
(Slika 37) koji ima formu narudZbenice i sadrZi sve potrebne elemente. Naziv dobavljaca,
datum odjave, popis artikala cija se koli¢ina promijenila od zadnje odjave, dogovorenu
nabavnu cijenu, dobavljacevu Sifru artikla, ...

Odjava konsignacije aZurira kartice konsignanta, odnosno evidenciju zadnje
prijavljenog stanja robe na konsignaciji.

Na pregledu stanja konsignacije je vidljivo novo stanje. Neposredno nakon odjave,
koli¢ina na konsignaciji i stvarna kolic¢ina su jednake. Svakom prodajom robe s
konsignacije stvarno stanje se smanjuje, a razlika izmedu stvarnog i stanja na konsignaciji
predstavlja koli¢inu za odjavu.

Prodaja s konsignacije

Svaki artikl moZe u isto vrijeme imati koli¢inu na naSem i na konsignacijskom
skladistu. Ukupna raspoloziva koli¢ina je zbroj tih dviju koli¢ina.

Prilikom prodaje program prvo skida koli¢inu s naseg skladista, a razliku ako je
potrebno s konsignacijskog. Prodaju s konsignacijskog skladista program u pozadini
napravi u dva koraka. Prvo potrebnu koli¢inu skine s konsignacijske kartice, zatim tu
koli¢inu zaduZi na naSem skladistu. Dakle u konacnici se sva prodaja evidentira na
skladisnoj kartici naseg skladiSta. Na taj se nacin odraZava stvarno stanje, jer trenutkom
prodaje ta roba viSe nije dostupna konsignantu i mi postajemo obvezni podmiriti
vrijednost. Dakle u tom trenutku mi smo ,kupili“ robu, ona postaje nasa i prodajemo ju s
naseg skladista.

To nam takoder omogucava transparentan uvid u prodaju nekog artikla bez obzira
bilo to s konsignacije ili s vlastitog skladista te konzistentan izracun razlike u cijeni
(RUC-a).

Na kartici artikla je posebno oznacena kolic¢ina na vlastitoj skladisnoj kartici i koli¢ina
na konsignacijskoj te ukupno raspoloziva kao zbroj te dvije.

Na primjeru sa slike (Slika 38) vidimo izlistanu skladisnu karticu vlastitog skladista.
Vidi se da je kartica otvorena s pocetnim stanjem 4 kom. Zatim je otpremnica 110202569
skinula tu koli¢inu i ,povukla“s konsignacije dodatnih 6 koji su falili do 10. Napravljeno je



Konsignacija

zaduZenje te kolicine s
nabavnom cijenom od 5,20 Kn
(transakcija Z31). Nakon toga je
skinuta ista kolic¢ina tako da je
ukupno isporuc¢eno 10 kom.

Sve se to desava
automatski u pozadini i ne
zahtijeva nikakve dodatne rad-
nje u odnosu na klasi¢nu
prodaju vlastite robe.

Promjena dobavne
cijene robe na konsignaciji

Konsignant moze za
vrijeme trajanja konsignacije
mijenjati svoju prodajnu cijenu.
Promjena se odnosi na sve
buducée dobave, ali i na robu

koja je trenutno na konsignaciji.

Prije promjene cijena je
potrebno uskladiti stvarno
stanje i napraviti odjavu.
Promjena cijene se vrsi preko
Konsignacijske kalkulacije
(Roba/Usluge->Unos-
>Konsignacija). Za svu robu

<hlista 15| Pomiena &) Ponisti E% Spremi 3 Kattice v (2 Print

Osnovni podaci I Prosireni podaci |

Sira: | 23750082

Naziv robe/ usluge : ’KOL(':AK CRNI 1/1"

Gupa: | IVODOVOD

jedinica miere: KoM~ PDV: |25,00% Referentna cijena: B73

jedinitna cijena:

raspoloZivo:

7,05

oienasPDV. 1 881 i

14,0 KoM

| dokument

110202569 6,0

VRD_[apis | datum | koligina | ciiena |U ciena |ulsz/ IZLZ | « |
KPS | poetno stanie 124022016 562000001 | 40 7.05, 708 2820 —
001 | otpremnica 119.02.2018 110202563 | -4.0 7.05 634 -25,38,
Z31  ulaz s kons. 19.02.2018

7.05

31,20

Slika 38 - Kartica artikla, prodaja s konsignacije

kojoj je konsignant promijenio dobavnu cijenu potrebno je napraviti novu kalkulaciju.
Medutim nije potrebno razduZivati pa ponovo zaduZivati robu. Umjesto toga se radi
kalkulacija s kolicinom 0, a program automatski preracuna nove nabavne vrijednosti za

robu koja je ve¢ na konsignaciji.




Inventura

Inventura

Roba/Usluge, Skladiste ->Inventura (Glavni izbornik)

Hrvoje Kovacevic

p RIVA ver.3.0.8.3, registriran za AC-ABAKUS d.o.

>» Prodaja
¥ RobajUsluge, Skladiste
Inventura skladista se moze raditi na tri nac¢ina. Osnovni nacin je da prilikom # Kartice robe, usluga
pokretanja nove inventure program automatski kreira popis od svih artikala koji *l Ulaz robe, kalkulacije
imaju stanje na skladistu veée od 0. Mo
|=! Skladiste

Drugi nacin je da se popis kreira od prethodno odabranih artikala s pregleda
Artikala (Kartice roba, usluga - Pregled ili Ctrl+R). U ovom slucaju, program ce
napraviti listu i od onih artikala, ako su odabrani, ¢ije je stanje na skladistu 0.

Svaka stavka sadrzi

Inventura

Promjena cijena

Odjava konsignacije

- Sifru artikla,

- naziv,

- jedini¢nu nabavnu vrijednost na kartici,
- koli¢inu na kartici te

- stvarno stanje koje se unosi rucno. e

I, Inventura

daturr

Redosljed po: | Broju inv.

br.st.

Odabrar

vrijednost kartica

Na listu je moguce rucno dodavati stavke.

Tredi nacin je da se kreira prazna lista te se artikli unose ru¢no kako se na
njih naide u procesu brojanja. Takav nacin je koristan u slucaju da se Zeli

580100002 25.02.2020 4066

304.298,(

Slika 39 - Kreiranje prazne Inventure

evidentirati stanje na odredenoj lokaciji (npr. stalaza ili samo dio skladista).

Kreiranje popisne liste

Redosljed po: | Broju inv.

Nova Inventura se pokrece pritiskom na tipku na alatnoj traci u modulu - broj

I, Inventura

daturr

&

I

8 &8

br.st.

-

()

Odabrar

vrijednost kartica

Inventura, kako je prikazano na slici (Slika 39 i Slika 41).

Kreiranje prazne liste stavaka

U slucaju kreiranja
Pozorll B prazne inventure, potrebno je rucno
dodavati stavku po stavku. Takav nacin
se koristi ako se inventura provodi sa
zatecenim stanjem, odnosno broji se
samo ono Sto je vidljivo. Stavke se
dodaju unosom Sifre ili oitanjem
barkoda.

Inventura od odabranih artikala?

Odabrano je 8 artikala.

Ako Zelis Inventuru za sve artikle odaberi NE.

Kreiranje popisne liste uvozom
v e | stavaka

Slika 41 - Nova Inventura za odabrane artikle

Ako u modulu Kartice roba, usluga
— Pregled nema odabranih artikala,
pritiskom na tipku ¢e se automatski
kreirati lista svih artikala koji imaju
stanje na skladistu vece od 0. Ako ipak
postoje odabrani artikli, program ée ponuditi mogucnost da se kreira inventura (popisna
lista) samo za odabrane artikle kako je prikazano (Slika 41). Na taj nacin je mogude raditi
djelomicne inventure, a odabir artikala za inventuru je brz i jednostavan.

Primjer kada je na listi Robe/Usluga odabrano 8
artikala i na temelju tog odabira je mogude napraviti
djelomi¢nu inventuru.

Tako kreirana popisna lista sluzi za unos brojanih koli¢ina, u polje za brojanje.
Program automatski racuna razliku u koli¢cinama i nabavne vrijednosti.

Unos, tj. promjenu u dokumentu je potrebno spremiti pritiskom na tipku Spremi na
alatnoj traci, u protivnom ¢e biti izgubljeni. Dokument nakon sto je spremljen mozete
ponovo otvoriti i nastaviti s unosom tako da unos ne morate napraviti odjednom.

Ispis popisne liste i unos u program

Prije nego krenete s unosom mozete isprintati popisnu listu u koju éete zapisivati
brojano stanje.

580100002 25.02.2020 4066

304.298,(

Slika 40 - Kreiranje Inventure uvozom



Inventura

Kako bi se olaksalo prepisivanje, tj. unos u
program i da bi se lakse snalazili prilikom
brojanja, artikli na listi su sortirani po nazivu.

Brojane koli¢ine s inventure treba
prepisati s popisa za brojanje. Prilikom unosa
stvarnih koli¢ina program automatski racuna
razliku brojane i koli€¢ine na kartici te nabavnu
vrijednost razlike u koli€ini.

Koli¢ine se prepisuju s popisne liste u polje
brojano i potvrdom (tipka Enter na tipkovnici),
automatski se pozicionira sljedeci artikl kako je
na popisnoj listi. Tako je sam proces
prepisivanja i unos u dokument znatno olaksan
i ubrzan, jer koristite samo numericku
tipkovnicu unosedi brojeve kao da ih upisujete
u tabli¢ni kalkulator.

Kako je vec receno, unos u dokument je
potrebno spremiti inace nece ostati registriran.
Sam unos koli¢ina ne mijenja registrirane
koli¢ine na skladistu i moguce je vrsiti ispravke
dokle god se dokument ne zakljuci.

Koristenje Barkod ¢itaca

Ako artikli imaju barkod i isti je definiran
na kartici artikla, brojanje se moze obaviti uz
pomoc Citaca.

Ocitanjem barkoda, program ce pronaci
stavku na popisnoj listi i pozicionirati se za

J‘E Inventura

=N Lista @Zakhuél @ Praomi @Pomﬁ\ E‘HSprem\ "‘ Dodaj

datum inventure: 14.02.2018

Mabavnaskartice: 201.80255  MNabawna brojano: 3819343

KoM KANTICA Z8 ULIE 0,251

stavka br: 290
05111

difrz: 31480292
wilednostkartica 3396 brojano: 3306 radika

KOLIGINA,  razika

=S o
Prirt
&rmi 580200006

Razlka 16360912

nabavna cilena: 33,98

0,00

00 nakatict 10 brojsno 10

rb. ‘éﬂra |nazw arikla |nab Clena

na karid

|\ m. ‘DI’OIHHO raziika

31384583 |FIBER DISK i178x22 A 16"COMET" 4,50

082 |KOLCAK CRNI 111
295 | 23550592 |KOLCAK POCINCANI 1/2 3,96
296 23550774 KOLJENO POC. NC 15 1/2°ART 90 2,15

"ART 92 252

299

[[=]
1,0

20,0/ KOM 21,0

15,0 KO 5,0 0.0
12,0/ KOM 13,0 1,0

Slika 42 - Inventura, unos koli¢ina

Program je automatski napravio listu artikala koji imaju stanje na skladistu.

Stavke se mogu dodavati i ru¢no.
Brojane koli¢ine se unose u polje brojano.

Sivo oznaceno su artikli kojima se podudara brojana i vrijednost na kartici.
Crveno su oznaceni artikli kod kojih je manjak.
Crno su oznaceni artikli kod kojih je ustanovljen visak.

unos brojane koli¢ine. Na taj nacin se brojanje moze vrsiti i direktno unosom u program

umjesto putem popisne liste.

Koristenje barkod citaca je osobito korisno prilikom brojanja iz ,,prazne liste” gdje se

artikli dodaju na popis kako se na njih naide.

Zakljucivanje i aZuriranje skladista

Nakon unosa stvarnih koli¢ina s popisa za brojanje, inventuru treba zakljuciti kako bi
se proknjizile eventualne razlike. Pritiskom na tipku Zakljuci, razlike po stavkama
inventure se knjize u skladiste i dokument vise nije moguce mijenjati. Program
provjerava postoje li stavke koje nisu brojane te ako takve postoje, nije moguce zakljuciti
inventuru i provesti knjizenje. Kad ne bi postojao takav zastitni mehanizam, moglo bi se
desiti da stavke koje nisu brojane budu proknjizene kao manjak, odnosno sa stanjem 0.

Kad je inventura proknjizena, ispis na printer daje izvjesStaj inventure, a ne vise

obrazac popisa za brojanje.

Inventuru je moguce stornirati, tako da ce ranije provedeno knjizenje razlika po
skladisnim karticama biti anulirano suprotnim knjizenjem.



Promjena cijena — Nivelacije

P ro mj enac ij ena — N ive I ac ij e A RIVA ver.3.2.9.9, registriran za Sih

Hrvoje Kovacevi¢

Postupak promjene cijene za pojedinacan artikl je opisan na strani 26 i Slika 27.

Medutim kad je potrebno promijeniti veéi broj artikala taj nacin bi bio spor i nepraktic¢an. 2ikiskn
Promjenu vece grupe artikala je najbolje napraviti kroz modul Nivelacije koji uz potpunu ¥ RobajUsluge, Skiadiste
kontrolu nad procesom omogucava brzu i u€inkovitu promjenu cijene, ali i poreznog # Kartice robe, usluga
razreda. &l Ulaz robe, kalkulacije
. . . " y . . . . & Narudzbe
Promjena cijena u modulu Nivelacije se moze napraviti na nekoliko nacina, a svaki je B SKladidte
osmisljen kako bi proces bio brz, jednostavan i siguran.
Inventura
Osnovni nacin je dodavanjem artikala kojima se Zeli promijeniti cijena na listu te Promne G
promjena pojedinacne cijene ili promjena svih na listi za odredeni faktor. Artikli se mogu
dodavati jedan po jedan, ali najprakti¢niji nacin je dodavanje preko selekcije, koristeci Odjava kansinacie

funkciju odabira kako je opisano na strani 25, Funkcija odabira/oznac¢avanja te slici (Slika
25 - Pregled liste artikala/usluga).

Nivelacija iz odabranih artikala

L . R [§ Nivelacije o[ 3]
Kreiranjem nove nivelacije (tipka s . : = :
. . .. ey « |9 = i | & ; is:
alatne trake ili Insert na tipkovnici) u : & | v ||l }f;E‘N°“' | cebena i £osl TR
glavnom modulu, biti ¢e kreirana lista od BROJ Automatske nivelacije pova viied raclika status 2
. ) . ) 530100001 Dotttk 343918 686,87 OK
odabr{:\nlh art'_lf"_"la Sasvim rele.\./antnlm SI0100002  comoveeve : | 213412 88857 OK
podacima: koli¢ina, trenutna cijena, 590100003  03.02.2020 3 83475 948,95 114,10 OK
trenutna vrijednost u bodovima te 590100004  18.02.2020 3 20.367,88 13.101,44 7.266,44 0K
iiednost boda. U .. 590100005  02.03.2020 4 13.88152 14.04350 167,98 OK
vrijeanost boda. Unosom nove cijene, 590100006 12032020 122 17.51,03 1854694 95,31 0K
program izracunava razliku i preradunava 590100007 13.03.2020 a1 220726 2301.96 94,70 OK
vrijednost boda. Pri tome se prilagodava 590100008 16.03.2020 9 £.065,27 847413 408,86 OK
ikaz kodiraniem boi ko d 590100009 17.03.2020 12 1.278.98 1.388.79 10981 OK
prikaz kodiranjem bojama tako da su 590100010 18.032020 7609 508.823.21 553,900, 21 51.077.00 OK
stavke kojima cijena nije promijenjena 590100011  31.03.2020 1 533,49 32961 203,88 0K
prikazane sivo, promjena na vie crno, a 590100012 06.04.2020 1 71.39 88,00 16,61 OK
T o 590100013 22.04.2020 4 463,91 510,38 1,47 0K
smanjenje cijene crveno kako je prikazano RANINNN14 28 AR 2070 ” aANR a3 aaM> a4 23291 MK
na slici (Slika 44)_ Slika 43 - Nivelacije, glavni modul
Cijena moze biti promijenjena za sve Promjene cijena su registrirane u modulu Nivelacije. Registriraju se
artikle odjednom za isti postotak ili automatske nivelacije — generirane iz Otpremnice, Kalkulacije ili direktno na kartici
definirajudi drugu vrijednost baznog boda. proizvoda. Osim automatski generiranih, promijene cijena je moguce raditi na
Promjena cijene definiranjem drugacije skupu odabranih artikala ili uvesti unaprijed pripremljenu listu iz datoteke.

vrijednosti boda je korisno ako su cijene
vezane za neku stranu valutu.

Nivelacija iz datoteke

Drugi nacin promjene cijena je uvozom pripremljene liste iz datoteke. Datoteka
moze biti pripremljena u tablicnom kalkulatoru (npr. Excel) koji omoguéava Siroku
manipulaciju podacima.

Datoteka treba biti u TXT formatu (obicni tekst) i treba zadovoljavati zadanu
jednostavnu strukturu.

SIFRAR SJC NJC SBOD NBOD
30970196 494,25 604,8 65,9 80,64
30970206 517,5 718,65 69 95,82
30970221 28,69 389,48 3,83 51,93

Radi se o tzv. ,TAB delimited” strukturi, tj. podatci u stupcima su odijeljeni tabulatorom.
Datoteka ne mora imati sve ,stupce”, a moze imati i dodatne, ali jedino ovih 5 je
relevantno za uvoz podataka. To znadi, ako i postoje dodatni stupci, npr. naziv ili
originalna Sifra od dobavljac¢a, oni mogu posluziti samo kao pomo¢ pri kreiranju
datoteke, ali ih program ignorira pri uvozu. Medutim, neophodni podatci su Sifra
proizvoda (SIFRAR) i nova cijena (NJC). Ostale podatke potrebne za nivelaciju program
moze prikupiti i nadopuniti sam.



Promjena cijena — Nivelacije

Uvozom iz datoteke se kreira o
) B ) 1§ Niv.500100010 o[- ]
nova Nivelacija, automatski se ) - g 5
A . ) =0 & =] Pror /) Ponisti EL; Spremi 37 Dodaj @ Postavi v
izracunava razlika nove u
.. Sve stavke za isti %
odnosu na staru cijenu te Nivelacija br: 590100010  Datum 18032020 Stara viiedn e
. X Sve stavke isti BOD
ukupna vrijednost promjene. Novaviiedn ¢ o 2 icti PDV 51.077.00
Tako kreirana Nivelacija moze stavkabr (2335 §fia (32130414 Klju&/poluga nasadni, tip-L, 15mm koligina 1,00 KOM
po potrebi biti nadopunjavana obostrani, MEGA
ili mijenjana, npr. primijetimo EDV: 2500 Viijednost bod: 749057  Stara bod: 159 Staraciena 11,91
da nEdOStaJe neki artikl ili Je Promjena % | 1,763 Vrijednost bod: 750000  Novabod: 156 Nova cijena:
neku cljenu pOtrEbno r.b. dat. prom. | ifra naziv robe kolié: stara ciigna  |novaciiena | razlika A
dodatno prilagoditi. 2326 18.0320 32130323 % 0.00 3223 3240
2327 18.03.20 3213033 5 0,00 3 38.33
. . 16 DOUELE OPEN ENC NER / 0,00
Promjena cijena 2329 18.03.20 32130356 OPEN END WRENCH SETS - DIN 3110, CV 30 0,00
izra é unom 2330 18.03.20 32130360 Kljué/poluga nasadni, tip-L, 8mm obostrani, MEG. 1.00 6,82
- o 2331 18.03.20 32130371  Kljué/poluga nasadni, tip-L, 10mm obostrani, ME( 2,00 .97
Cljene mogu biti 2332 18.03.20 32130382  Kljué/poluga nasadni, tip-L, 12mm obostrani, ME( 1.00 8.7
m U e nja ne za svaki artikl 2333 18.03.20 32130393  Kljué/poluga nasadni, tip-L, 13mm obostrani, ME( 2,00 944
.. v .. 2334 18.03.20 32130403  Kljué/poluga nasadni, tip-L, 14mm obostrani, ME( 1,00 987
pojedinacno, ali i skupno - - )
prema za danim uvj etima. 2336 18.03.20 32130425  Kljué/poluga nasadni, tip-L, 17mm obostrani, ME( 2,00 14,96

Skupna promjena cijena Slika 44 - Nivelacije, unos
postavlja sve cijene izracunate
prema zadanim parametrima,
za odredeni postotak prema
pocetnoj cijeni (trenutnoj) ili
izraCunate prema novoj
vrijednosti baznog boda.

Nivelacija sa svim detaljima po artiklima — stara, nova cijena, razlika, promjena u postotcima.
Promjene cijena se mogu raditi pojedinacno ili skupno zadajuci postotak promjene ili novu
vrijednost BOD-a.

Sve cijene u sustavu su registrirane, osim u domicilnoj valuti, u bodovima kako je
opisano na strani 26, Promjena cijene. Cijena u bodovima zapravo predstavlja
indeksiranu vrijednost prema zadanom kriteriju. Referentnu cijenu BOD-a, odnosno
kriterij indeksiranja, odredujete sami i to moze biti tecaj strane valute koja vam je
najrelevantnija (USD, EUR, SFR, ...) ili bilo Sto drugo. To omogucava da cijene
jednostavno i brzo budu prilagodene preracunavanjem prema novo indeksu, tj. prema
novoj vrijednosti BOD-a.

Odabirom nacina izracuna (za isti postotak ili vrijednost BOD-a) program
primjenjuje odabranu vrijednost trenutne stavke i prema njoj izraCunava sve ostale. Tako
na primjer ako bi odabrali opciju Sve stavke za isti % prema slici (Slika 44), nove cijene za
sve ostale stavke bi bile smanjene -1,763% u donosu na trenutnu cijenu.

Promjena PDV razreda

Ukoliko bi doslo do zakonske promjene razreda PDV-a neke grupe proizvoda npr. iz
25% u 13%, tu promjenu je moguce napraviti u modulu Nivelacije. Promjena se radi na
slican nacin kao i prilikom ranije opisanog nacina promjene izraéunom.

Na bilo koji artikl se postavi nova vrijednost PDV-a i odabirom opcije Sve na isti PDV,
program sve ostale stavke postavlja na zadanu vrijednost. Promjena medutim nije
napravljena u sustavu sve dok dokument ne bude zakljucen.

Zakljucivanje i provedba promjena

Sve promijene koje su zadane u dokumentu Nivelacija nisu provedene u sustavu
dokle god je dokument otvoren. Opcija Spremi ne provodi promjene u sustavu nego
samo pohranjuje dokument s trenutnim podatcima. Tako spremljeni dokument je
moguce otvoriti i raditi dodatna podesavanja ili promjene.

Da bi promjene bile registrirane te time postale aktualne, dokument je potrebno
zakljuciti opcijom Zakljuci s alatne trake. Nakon $to je dokument zakljucen, promjene
vise nisu moguce.



Narudzbe L0

Narudzbe

Roba/Usluge->Narudzbe (Glavni izbornik)

Modul Narudzbi je napravljen kako bi 14 Nar510100001 =
olaksao, ubrzao i standardizirao proces @ ¢ 8 9 ooy B ZATVOREN
Ve . b . | d v_h dobavl'aéa Lista Stomo Opaska Prift
narUC|VanJa roba i us Uga 0oa vasli J . 8rof: [510100001 Naziv: | "ABCD FAOM' dao. Hrvoje Kovagevit
. . v . . Zapoliska 42 <.
Izgledom i funkcionalno$éu, ovaj modul je HR 31215 Petiovs Siaina, Emestinovo datum narudzbe: |12.02 2018
e . . . Sifra| 120014 datum isporuke: |21.02.2018
slican modulima iz Prodaje - -

o [ i i Na temelju: Ugovora 1782-31 od:|15.01.2018 Vrijednost: 2.266.83
(Predr.acunl/po_nude, Ot;.;remmce{ I1zlazni & Ukupno stavke: I
racuni) s temeljnom razlikom da je dokument Naéin placanja: Virmanom dana:|30 stavke popust: 0,00

o . X rabat|10,00 % 201,50
namijenjen dObaV|jaCU, a ne kUpCU. Fco: [Kupac rok isporuke: 2 dana e PDV: 453,38
. NarUdea bl u prllnupu trebala blt_l te_melj br: 1 &ifra: 11010012 koli&ina: | 200,0 kom. KABEL PPY 3x1,5
|sporul_<a_ vaseg dobavIJaca., ona reflektwa i e [ Bopiat: 0,00 1% 0.0
fOrmaIlera vas medUSObnl OanS ! dOgOVOI‘. Iznos: 700,00 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 700,00 porez: 25,00

Kao takva, Narudzba je vazan element .
v . « 1 o[1 5
kontrole vasih ulaznih troSkova. 2 11010023 KABEL FFY 325 100.0 MET 380 0.00 380,00 1230325
3 11010034 KABEL PPY Bx1.5 1000 MET 410 0,00 410,00 1230815
4 11010045 KABEL PPY 5x2.5 1000 MET 525 000 525.00 1230525
Unos stavaka
Stavke moZete unositi na isti nac¢in kao i
kod Otpremnice. Osnovni elementi su:
Y =l
- Sifra proizvoda/usluge
koli v,p / g Slika 45 - Narudzba - forma za unos
- oli¢ina
- cijena
- popustu % iliiznosu. ol
HR-31215 Petrova Slatina, Ernestinovo
Za razliku od otpremnice, ovdje mozete .
. KU od otpremnice, ovaje mozet 0w zomsr Narudzba br: 510100001
umjesto vase Sifre koristiti i dobavljacevu Sifru
proizvoda. Na ispisu ¢e ako postoji biti ispisana (R ranie 19.102: 2015,
i dobavljaceva Sifra.
v . . . . ope Natemelu: Ugovora broj: 1782-31 od: 15.01.2018.
VaznO Je Znat| da kako bl korlStlll B Natin placanja Virmanom 30 dana po isporuci
dobavljaéevu Sifru , rb. naziv robe/usluge koliéina_j.m. vasa sifra ciiena__ popust
1. KABEL PPY 3x1,5 200,0 MET 123-0315 3,50 700,00
1. ista mora biti definirana za doti¢nu 3. KABEL BBY 3225 00,0 uEr 123-0325 3,80 380,00
robu/uslugu, 3. KABEL PPY 5x1,5 14‘111;6:2 MET 123-0515 4,10 410,00
11010034
2. $ifra dobavlja¢a mora biti pridijeljena u A RARER PR oty = = e
Ve . . v . . upne 2.015,00
Prosirenim podacima za doti¢ni artikl. o S o
Rabat 10,00% -201,50
FCO: Kupac Rok isporuke: 2 dana

OVA NARUDZBA VRIJEDI ISKLJUCIVO PREMA GORE NAVEDENIM UVJETIMA.

narudzbu sastavio:

Hrvoje Kovadevié

Slika 46 - Narudzba - ispis

U ovom primjeru uz vlastite Sifre artikala se ispisuju i dobavljaceve, jer su definirane
u prosirenim podatcima.

LAUEL1U, UU ¥ cut,ou

Fco: [Kupac rok isporuke: |2 dana PDV: 453,38 Fco: Kupac rok isporuke: |2 dana

br: |1 Sifra: keligina: |200,0 MET KABEL PPY 3x1,5 br: 1 Sifra: FEERNERS koli€¢ina: 200,0 MET KABEL
cijena: 3,50 pot Sifra proizvoda/usluge (Ctrl + razmaknica - za traZenje po nazivu, Alt - unos dobavijaceve Eifre]i cijena: [3,50 popust: Dobavijaeva Sifra (Alt - §ifra pmlzvnda_a’usluga)i
Iznos: 700,00 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 700,00 porez: 25,00 Iznos: 700,00 Iznos popusta: 0,00 Iznos NETO: 7
rb. |§|f|a haziv robe |knl|éma |\ m |c|\ana ‘pnpustlukupnn ‘dﬂhav difra |d r.h.|§\Fra naziv robe |koli|":ina |\ m, |cuena ‘p

1 10002 KABEL PPY 3x1.5 200.0 MET 380 000 700,00 123-0315 1 1002 KABEL PPY 315 2000 MET 350

100,0 MET 380 000 380,00 123-0325 2 11010023 KABEL PPY 325 100,0 MET 3,60
I 7 SO — | 010034 [FALEL P 5.5 VET 410 |

100,0 MET 525 0,00 25 4 11010045 KABEL PPY 5:25 100,0 MET 525




Izlazni e-Racun

e-Racuni

Program je uskladen s najnovijim
propisima (Fiskalizacija 2.0) te je moguce
kreirati izlazni racun u propisanom XML
formatu i takoder uvesti takav ulazni
racun.

Ako je vas Informacijski posrednik
jedan od podrzanih (Sveracuni, MER), sve
propisane akcije — slanje racuna,
preuzimanje ulaznog racuna, odbijanje
racuna i izvjeStaj o naplati — mozete
obavljati potpuno automatizirano i na
siguran nacin.

Izlazni e-Racun

Zakljuceni rac¢un je moguce ispisati
na pisac ili u PDF te kreirati e-Racun.

Pritiskom na tipku eRacun program
kreira XML datoteku i ako ste registrirani
kod Informacijskog posrednika kako je
opisano (Slika 5 — Postavke - Dodatne
postavke sustava — e-Racun) na str. 8,
racun ¢e automatski biti poslan vasem

kupcu i na fiskalizaciju. Ako ste prije toga kreirali PDF

<1 ¢ s @ =R % e £5] = ZATVOREN
Lista Zakljui Promjena Ponisti Spremi  Storno Doda]  Opaska Print eRatun FISKAL.

Hrvoje Kovadevié
datum racuna: 17.02.2026
nastanak DVO: 17.02.2026

18: 012600002 Naziv; Acabakus d.o.o.

Horvacanska 43

Sifra: 130054 HR-10000 Zagreb
dospijece: 04.03.2026
valuta:  |FUR  Tedaj: 1,00000 Prenos porezne obveze
placeno: Iznos ukupno: 1.694,14
Nacin placanja: Vi dana: 15 0,00
e o a e ae 1.505,90
Na temelju:  Narudzbe 228/71-5  dana: 09.02.2026 SEE MILEE 57,30
rabat: 10,00 % 150,59
Odpremnice broj:  123456-77 datum odpremnice: 17.02.2026 PDV: 338,83
stavka br: 1 gifra: 31070071 kolicina: 100,0 kom BRUSNA TRAKA 510x75 G. 60
cijena: 9,17 popust: 5,000 % N: 0,46 EUR
Iznos: 917,00 Iznos popusta: 46,00 Iznos NETO: 871,00 porez: 25,00
rb.  Eifra naziv robe koli¢ina jm.  cijena popust%  ukupno &
[+ Jsto70071 lsmuswa TeakasiosG 80— | ool kow 9o s snond
2 31070103 BRUSNA TRAKA 510x75 G.120 20,0 KOM 9,17 0,00 183,40 7
3 31070034 BRUSNA TRAKA 457x75 G. 80 50,0 KOM 8,60 5,00 408,50 =
4 31070045 BRUSNA TRAKA 457x75 G.100 50 KOM 8,60 0,00 43,00 2

Slika 47 — Izlazni racun, zakljucen i spreman za slanje e-Racuna

U statusu je vidljivo da je Zatvoren (zakljucen) te da nije fiskaliziran. Pritiskom na
tipku eRacdun, program ce kreirati XML i ako ste povezani s posrednikom
automatski ga poslati na obradu.

L. L. . N T 1FA 012600001 - (=] X
(ispisom u PDF), isti ¢e biti poslan kao dio XML-a. T~ T T R
Usta  Zakju Por pemi Stomo f3 Opaska PrinlEN eRatun FISKAL
Status slanja i fiskalizacije uglavnom nije odmah 5 012600001  Has: “TRGO ABCD* doo. — i benin
. . . . . . um na: .02,
dostupan, jer ovisi o pozadinskim procesima Zadarska 38 e

Informacijskog posrednika te Porezne uprave koja provodi

Sifra: 130043 HR-21000 Split

Ancniiafar  NA A2 AR

Slika 49 — e-Racun — poslano, ali ne isporuceno, nefiskalizirano

fiskalizaciju. Obi¢no je konacni status dostupan unutar

nekoliko minuta (pa i 10-tak), a program povremeno u Status racuna prikazuje da je e-Racun kreiran i poslan, ali je

pozadini provjerava statuse. Kada se status kod doslo do greske, najcesce greska isporuke primatelju. Racun nije

posrednika promijeni, isti ¢e biti osvjezen/registriran u fiskaliziran.

sustavu i biti ¢e vidljiv u programu. 1§ 1A 012600002 = o X

. . . . , ¢ ) ] X i L4 & 3] -RAC

Klikom na status (gornji desni ugao) prikazat ¢e se e ‘ Somo  Ciis Opswa piEN eRatn P
.. . . v . . ] i T Hrvoje Kovadevi

zadnji status procesiranja e-Racuna kako je prikazano na 1/: 012600002  Nav: Acsbakus doo i B 505 3556

Horvacanska 43

slici (Slika 50 —status e-Racuna - neuspjesno i Slika 51 — Sira: 130054 HR-10000 Zagreb itk VO: $17.02.2026

status e-Racuna - uspjesno).

Naplata — prijava poreznoj

Ancniiafar  NA A2 INIA

Slika 49 — e-Racun — poslano, isporucen i fiskaliziran

Oznaka E-RACUN kaZe da je e-Racun ispravno procesiran -
isporucen, fiskaliziran.

Registracija plac¢anja se provodi kako je opisano u

poglavlju Salda konta, str. 55.

Nakon §to placa-
nja budu alocirana u Dok je ve€ posk d1624117b448bbd4d Dokument je vec poslan: 69736306544cd24e761118ae
modulu Salda konta i Status: 50/0, FAILED, I13; poslan: 2026-02-17T14:34:01 Status: 30/10, OK, I3; poslan: 2026-01-23T13:01:10
provedena, program | .2 1L s e
¢e svaku alokaciju pri- fiskaliziran: fiskaliziran: 2026-01-23T13:06:37
javiti PU putem vaseg
Informacijskog posred-
nika. Ta operacija se
provodi u pozadini i ne
utjeCe narads  Uredu + Uredu
programom. Slika 50 —status e-Racuna - neuspjesno Slika 51 — status e-Raéuna - uspjesno

Prikazani su detalji e-Ratuna, jedinstveni brojkod | Rac¢un uspje$no poslan i fiskaliziran. Vidi se da je

posrednika, vrijeme slanja i Status 50/0, FAILED od slanja do fiskalizacije proteklo preko 5 minuta.



Ulazni e-Racuni

Ulazni e-Racuni

J5 RIVA ver.3.3.84, registriran za Vasa firma d.o.0,; Fiskalizacija: MER - Moj e-racun-Test mod

Prilikom otvaranja mo- ., Hrvoje Kovatevié R S B ,@ e i N
dula Ulazni racuni kao na slici T : - = =F ¥ . &
(Slika 52 — Ulazni raéuni — uvoz D REE
e-racuna), ukoliko ste spojeni s

» Robafusluge, Skiadiéte 1)

vasim Informacijskim posredni- ~ * ™" 120028 TREOFRONET 0 B ovon Fre i & - W et
kom (ka ko je prikazano na Redosljed: Dospjetu v Prikaz: Svi v Odabrano: [ 0 Iznos: 0,00

strani 8 i slici - Slika 5 -
Postavke - Dodatne postavke

UFB Sifra datum naziv firme d.v.o. dosp.
[Ealvsliel 120040 03.0: coab g e nan

742100003 RPAVGSIRENE Pozorl!!
(2RI 170026 30.04

[T 170074 03.09

broj ratuna Vi

sustava — e-Racun) automatski ) Izvatci [ZEIEY 120035 0104 UVOZ e-racuna
¢e se otvoriti modul za uvoz e- ’g'[jja"je 712100001 REPETS

5
racuna koji se nalaze kod vaseg » Knjigovodstvo Zelis i nastaviti?

Informacijskog posrednika.
Program ce pregledati sve

racune iz zadanog razdoblja i Pogetni datum 26.01.2026 Krajnji datum 25.02.2026
uvesti samo one koji ve¢ nisu
uvezeni. Dakle, ne moze se

desiti da isti racun greSkom X Prefani | Uredu
bude uvezen viSe puta.

Automatski ¢e biti uvezeni =
svi relevantni podaci, ukljucu-
juc’i stavke raéuna, aizvorni Slika 52 — Ulazni racuni — uvoz e-racuna

XML ¢e biti pohranjen u bazi.
P . Otvaranjem modula Ulazni racuni (klik na glavni izbornik ili alatnu traku kako je oznaceno,

R.eZUItavt_Je Clvnjemcé _da cear automatski se pokrece opcija uvoza e-racuna od vaseg informacijskog posrednika. Automatski je
hiva vasih racuna biti pod ponuden uvoz u zadnjih 30 dana, ali taj raspon mozete proizvoljno promijeniti. Takoder moZete
vasom kontrolom i u vasem odustati od uvoza i pokrenuti akciju kasnije.

posjedu bez obzira ako se

odlucite promijeniti Informacijskog posrednika.

Treba imati na umu da ako e-racun sadrzi podatak o IBAN-u na koji dobavljac Zeli da
racun bude plaéen, on nece biti nuzno koristen za placanje. Razlog tome je Sto je
informacija o IBAN-u vec definirana na , kartici dobavljaca“ kako je opisano - Slika 65 -
Komitent - IBAN, dodavanje te na strani 14 (Ziro racun/IBAN komitenta). Tamo ste
definirali koji IBAN Zelite koristiti za placanje. S obzirom da dobavlja¢ moZe imati raCune
u viSe banaka, vi birate koji vam je najpovoljniji, npr. ako je iz vase banke pa su naknade
manje. Osim toga, tako se sprecava potencijalna prevara gdje bi vase pla¢anje bez vase
kontrole i znanja moglo biti usmjereno na krivog primatelja. Medutim, ako niste postavili
zadani IBAN za komitenta, u tom slucaju ée taj IBAN iz e-ra¢una biti postavljen
automatski. Ipak, svakako bi bilo dobro da taj podatak sami postavljate umjesto da to
prepustite programu ili barem da provjerite validnost ako je dodan automatski.

Vazno je znati da ako dobavlja¢ ne postoji u vasoj bazi, njegov racun neée biti
uvezen. Tome je vise razloga, ali glavni je kako bi se izbjegla moguénost da vam u sustav
ude racun od nepoznatog ,dobavlja¢a”. Do toga bi moglo do¢i greSkom u sustavu
Informacijskog posrednika ili zZlonamjernom aktivnosc¢u. U svakom slucaju, to je dodatni
mehanizam zastite od neosnovane naplate.

Uvezeni rauni ne¢e automatski dobiti ulazni broj, jer je potrebno ru¢no odabrati
vrstu i tip dokumenta. Dakle, uvezeni racuni ¢e na listi biti jasno vidljivi, prikazani
crvenom bojom i bez ulaznog broja. Ovo se moZe smatrati kao drugi stupanj zastite, gdje
morate pregledati svaki racun, jeli ispravan u svakom pogledu i ako nije imate opciju
odbiti ga. Racun moze biti neispravan iz vise razloga. Npr. vas uobicajeni dobavljac je
ispostavio greskom racun vama umjesto nekom drugom. lli, cijene mogu biti drugacije
nego Sto je dogovoreno. Ili, opis usluge ili robe ne odgovara stvarno isporucenom...

Nakon sto ste pregledali racun i odredili vrstu i tip, potrebno ga je zakljuciti kako bi
bio proknjizen i kako bi mogao biti odabran za plac¢anje.



Ulazni e-Racuni

Ruéni uvoz iz XML-a

Radune moZete uvoziti i ru¢no iz XML-a kojeg ste dobili mailom, ako niste spojeni s
Informacijskim posrednikom. Pritiskom na tipku ,e-racuni” na alatnoj traci otvorit ¢e se
prozor za odabir XML fajla kojeg Zelite ucitati. Nakon odabira, racun ¢e biti ucitan na

nacin kao Sto je ranije opisano.

Odbijanje racuna

Ako je racun neispravan iz bilo
kojeg razloga, npr. greSkom
poslan ili krivo obracunan,
potrebno ga je odbiti.

Odbijanjem e-racuna
prijavljujete Poreznoj upravi
da ga necete koristiti za
umanjenje PDV-a, Sto ste
duZni napraviti. Ta prijava se
deSava potpuno automatski
putem vaseg Informacijskog
posrednika.

Odbijanje rac¢una nije isto
$to i Storno unosa. Storno
unosa nista ne prijavljuje
Poreznoj upravi. Storno sluzi
kako bi ponovili unos u slucaju
da ste pogrijesili (npr. pri
vise nije moguce napraviti
promjenu.

Ako ste ulaznom e-
racunu ve¢ dodijelili broj, te
ustanovite da je neispravan,
jedino ga moZete stornirati i
nakon toga ¢e ponovno biti
uvezen.

£
130010, Vasa firma d.0.0. Ehrrazi [Sotvori FNovi " 2{i B~ ¥ ¥yeratuni 5 4
Redosljed: Dospjecu Prikaz: Svi Odabrano: 0 Iznos: 0,00 PDV: 0,00
UFB Sifra  datum  naz T
[APZUNNNEN 127886 13.03.24 3d i
_1279:33 05.01.26 AC+ =IJLista 0 Zakljugi ]ﬁ Promjena I; Ponisti E‘hSc-fewwww Odbij ,éfﬂnt
I (00015 160126 AC- 1P [Ratun/R2  Vrsta: | UEB:
I 30010 17.02.26 Vas: :
Hrvoje Ko
Pozor!!! % firma d.o.o.
0dbij racun?
L ja Ulica 17
Dobavljac: Vasa firma d.o.o. 10000 Zagreb
broj ratuna: 1-1-1, iznos: 798,75
Neoslo ece isporuke roba/usluga
Pogresno obratunate cijlene ili popusti
Pogresne porezne stope
0ziv na broj:
% Prekini « Uredu D2 120062-0126000018
osnovica 1: 639,00 stopal:  25,00% porez1: 159,75
=
osnovica2: 0,00 stopa 2: 13,00% porez 2: 0,00
osnovica 3: 0,00 stopa 3: 5,00% porez 3: 0,00
osnovica4: 0,00 stopa 4: 0,00%
Ukupno (+PDV): 798,75 OTVORENO: 798,75

Slika 53 — Ulazni e-racun - odbijanje

Za racun koji zelite odbiti, nakon Sto ste ustanovili da je neispravan, ne dodjeljujete broj.
Jednostavnom klikom na tipku ,,Odbij“ kako je prikazano na slici pokrecete proces odbijanja.
Potrebno je samo odabrati jedan od ponudenih razloga i potvrditi akciju.

e-racuni - Ulazni, novi 29.01.2026-28.02.2026

Ukupno pronadenih e-racuna: 1

Novih e-racuna: 0
Uspjesno uvezeno: 1, od ukupno 1

 Uredu

Slika 54 — Ulazni e-rac¢uni — uvoz, status

Rezultat uvoza e-ra¢una — u zadanom razdoblju je pronadeno ukupno 1 racun kod
Informacijskog posrednika. Ali kako je taj ve¢ uvezen, novih racuna je 0.

Medutim, kako je jedan od ranije uvezenih racuna storniran, uvezen je ponovo tako da je
,Uspjesno uvezeno: 1 od ukupno 1. Da je racun bio odbijen umjesto storniran, ne bi bio

ponovno uvezen.



Ulazni troskovi (racuni)

Knjigovodstvo

Ulazni troSkovi (rauni)

Na ovom mjestu unosite sve troskove bez
obzira jesu li plaéeni gotovinom ili ¢e biti
placeni preko racuna. Tako unesen trosak ce
biti evidentiran u knjizi URA (+IRA ako se radi o
reprezentaciji ili vlastitoj potrosnji) te ¢e uci
kao porezni odbitak.

S druge strane, trosak ce biti evidentiran
kao dugovanje na kontu dobavlja¢a koje
kasnije moZete zatvoriti s isplatom eviden-
tiranom na izvatku. Takoder imate uvid u sve
svoje troskove kao i termine njihovih
dospijeca.

Sustav pridjeljuje UFA broj za svaki
uneseni dokument i dobra praksa je da taj broj
prepisete na papirnati izvornik. Svaka vrsta
dokumenta ima svoj niz brojeva tako da racuni
pocinju sa 7, predracuni i ugovoris 8, a
tereéenja i obracunis 9.

Nadalje po tipu se dijele na troskove za 1-
Robu, 2- Opremu (osnovna sredstva), 3-
Reprodukciju te 4- Troskove (materijalni,
reprezentacija, vlastita potrosnja, osobna
prijevozna sredstva, kamate, ...).

Tako racuni za robu imaju niz brojeva koji
pocinje sa 71, a za materijalne troskove sa 74,
itd.

U nastavku su zadnje dvije znamenke godine u koju se racun knjiZi te redni broj

(primjer 741800001).

Obratite paZnju na tip racuna (R1, R2, R3- isporucitelj nije porezni obveznik), kako
bi sustav ispravno kreirao knjizenje PDV-a. Pretporez s R-2 racuna moZe biti obracunat
tek kada je placen. PaZljivo unesite osnovice kako je po stopama PDV, program ¢e sam
izraCunati poreze i ukupniiznos. Nekad je iznos obracunatog PDV-a na racunu kojeg ste
dobili od dobavljaca neispravno izracunat. U tom slucaju ostavite osnovicu praznu i
unesite iznos poreza koji piSe na racunu, jer je to relevantan podatak, a program ce

izraCunati osnovicu.

[ UFA742100005 - m] X
<l Lista & zakijuii _ romjena Poniti E_H Spremi 4 stomno % Print ZATVOREN
Iip: Ratun/R1  Vrsta: [Troskovi materijalni/Rezijski urs: 742100005

Sifra: 170074 Hrvoje Kovatevic

Naziv:  HEP Elektra d.o.o.

Ulica grada Vukovara 37
HR-10000 Zagreb

Osnovno Stavke
Placen gotovinom

datum: 03.05.2025
nastanak DVO:  30.04.2025 dana: 15
dospjece: 15.05.2025
Svrha: struja 04/2021
poziv na broj:

dokument br:  2200606493-210420-0 EUR model: 01 2200606493-210420-0
osnovica 1: 0,00 stopa 1:  25,00% porez 1: 0,00
osnovica2:  1.556,00 stopa2:  13,00% porez 2: 202,28
osnovica 3: 0,00 stopa 3: 5,00% porez 3: 0,00
osnovica4: 0,00 stopa 4: 0,00%

Ukupno (+PDV): 1.758,28 OTVORENO: 1.758,28

Slika 55 - Ulazni racun - detalji, forma za unos

Ulazni rac¢un se unosi sa svim svojim elementima kako bi mogao biti
ispravno knjizen, ali i plaéen. Vrsta dokumenta — Racun R1, R2, R3,
Terecenje, vrsta troska, porezne osnovice, ukupan iznos,...

Obratite paznju da
Reprezentacija, Vlastita
potrosnja i troskovi
Osobnog prijevoznog
sredstva podlijezu
posebnim pravilima
knjiZenja i oporezivanja.
Kako bi sustav ispravno
kreirao knjiZzenje trebate
odabrati ispravnu
kategoriju troska.

Ako je tako izracunat ukupni iznos razli¢it od iznosa na racunu, u polje Ukupno

(+PDV) prepisite iznos s racuna, jer to je iznos kojeg ste platili ili tek trebate platiti.

vrsta: [ETOT N ¢ urs: 711800001
Roba » Roba
Oprema bl Transport
Reprodukcija > Spedicija
winom Troskovi ¥ Carina
Osiguranje
20.02.2018 Ostalo
20.02.2018 dana: |0

Kodiranje prikaza bojama

Vrsta: i ure: (741800001

Roba

>
Oprema ¥
C-TEHNO d.o.o0. Zagreb
Reprodukcija >
winom E— 5 Materijalni Reprezentacija Komunikacije
Usluge Vlastita potrosnja Postarina

20.02.2018 Reijeki Vozilo osobno Pravni
20.02.2018 dana: |0 ]

Kao i kod vedine slucajeva u sustavu, prikaz liste je u cilju lakSeg snalazenja i boljeg
pregleda kodiran bojama. Crvenom bojom su prikazani dokumenti koji jo$ nisu
proknjizeni (,,zakljuceni”), sivom bojom stornirani dokumenti, tamno crvenom su
oznaceni proknjizeni (,,zakljuceni”), ali ne i plac¢eni dokumenti ili ne placeni u potpunosti.
Crnom bojom su ispisani proknjiZeni (,,zatvoreni”) i u potpunosti pla¢eni dokumenti.




Ulazni troskovi (racuni)

Dokument koji nije proknjizen

., Ulazni raéuni. tro3kovi == ]
(izlistan je crveno), dakle nije uveden u Fima: 170154, sVIPNET G5Me do.o BT | Hovai BN | o 1 B -@ 2% [ 20
.e e e ey Redoshert | Aed <] Pikaz [Ras S Ocab % lenos 182599 PDV: (149885
knjigu URA niti je proknjiZzen na kontu reomlen [Redu e e [Rafn
UFB [sra [datum [naziv fime [ovD [dosp  [brojraduna [val_[iznos POV olvoreno |+
dobavljaea . || 170026 31.0516 HRWATSKE TELEKOMUNIKACWE d.c31.0516 100616 011377684421 05005 444 64 7647 0.00
|| 180180 020616 DINERS CLUB ADRIADIC d d. 020616 D40616 GBOBRA0ES 2307 67 00o 0.00
|| 170154 300416 VIPNET GEMedoo 300416 290616 00000163320652000 207,16 3610 0,00
Priprema za plaéa nje Slika 56 - Ulazni ra¢uni, poziv modula UFA neplacdeni

Racuni koji su uneseni u modulu
Ulazni troskovi na nacin kako je ranije opisano, vec sadrze sve elemente potrebne za
izradu naloga za plac¢anje. Naziv dobavljaca, broj racuna, poziv na broj i iznos uneseni su
prilikom evidencije dokumenta pa ih viSe nema potrebe ponovo unositi, a papirnate
izvornike moZzete drzati u arhivi umjesto na radnom stolu.

Nalozi za plac¢anje se kreiraju iz pod-modula Neplaceni racuni (UFA neplaceni) gdje
su izlistana samo otvorena dugovanja i to prema datumu dospijec¢a. U pod-modul
Neplaceni racuni ulazi se pritiskom na zelenu tipku (sli¢ica novca) kako je prikazano na
slici (Slika 56). Kako bi kreirali naloge za plaéanje, s liste je potrebno odabrati racune koje
se zeli platiti. Odabir se vrsi jednom od uobicajenih, opisanih metoda — npr.
razmaknicom.

Odabrane stavke u modulu Neplaceni rac¢uni ¢e biti oznacene slovom P na pocetku
reda. U isto vrijeme ¢e na gornjoj statusnoj liniji biti prikazano koliko stavaka je odabrano
te njihov zbroj. Tako imate kontrolu jeste li slu¢ajno odabrali viSe ra¢una nego ste
namjeravali.

Kada ste sigurni da ste odabrali stavke koje Zelite pripremiti za plac¢anje, pritisnite
gumb kako je prikazano na slici, nakon ¢ega trebate potvrditi akciju ili moZete odustati.

Stavke iz kojih su ve¢ ranije kreirani nalozi za - — =
placanje biti Ce radi bolje preglednosti prikazane Fima: [122371,"FRERADA” doa BELIEVINA & | FTEIET
|jubiéast0m bojom. Redoslied po: | Dospjecu I fdabrana; 3 lznos: [29.972,09
H SN H e H P34 UFE |§|f|a ‘datum naziv firme |\:Iusp |er| racuna otvoreno o
Uk0||k0 Zellte napra\”tl dje|0m|cn0 | P|740000055 110573 130616 |»ABC STROJ ZAGRER D.D. tvornica 130616 502 574,62
placanje, (npr. umjesto iznosa 949,16 platiti | {F40000051 L1S(0S5 115 06 i i ; L
! . L. | |940000002 (860125 13,06 .00
500,00) iznose moZete mijenjati u modulu P|7a00000ss 110573 10,07 1816
. . . . .. | P|710000020 122371 15.06. Napravi naloge za plaéanje? 1818
Nalozi za placanje. Tamo takoder imate i izbor CF|7z0000ms 122462 a0 NP Laszaiplatanfes 3418
H H Yali H 3 H H 710000021 122371 31.07 36,82
koje naloge i kada Zelite poslati na plac¢anje (bilo rattccss 190200 31081 odabrane je 6 racuna. E
ispisom na obrazac HUB 3A ili u datoteku za || 710000023 122563 06031 Gpyoreni iznos odabranih raguna: 29.972,00 | 1L
| |710000024 122531 06.090 . ) 33,14
transfer u e-bankng). | |740000077 [170026 |31.08] Zelite nastaviti? 1543
| |740000081 131976 12.09. 1.0
| |740000101 170026 31.10. 3733
| |740000102 170026 31.10. 1687
P|710000027 160712 13.11. 728
1 ) 7|
710000041 160712 3011 = 3 1,00
| P|7i0000042 122371 1812 X Prekini o Uredu | 3867
| 711700000 120725 05.00. 15,00
| |741800001 |1224B2 |20.0218 |ABC-TEHMO d.o.o. Zagreb 0E.0318 | 7BA1325-785 311,32ﬂ
< >

Slika 57 - Ulazni racuni, priprema za placanje

Na slici je odabrano 6 racuna ukupno otvorenog iznosa 29.972,09.
Odabrane stavke su oznacene slovom P. Pritiskom na tipku kao na slici
pokrece se funkcija izrade naloga.

Obratite paznju da tipka nije vidljiva ako niSta nije odabrano.



Nalozi za plaéanje

Nalozi za pla¢anje

Naloge za pla¢anje mozete
kreirati automatski, direktno iz
unesenih ulaznih rac¢una ili ruénim
unosom. Postoje 4 tipa naloga,
Prijenos — pla¢anje s vaseg racuna na
racun primatelja, Uplata — ako
uplacujete gotovinu na svoj racun,
Isplata — za isplatu gotovine s
racuna, Obracunski — za knjizenje
kompenzacije.

Svaki od ovih tipova ima
donekle karakteristican unos, jer sve
mogucnosti nisu dopustene za sve
tipove. Tako ako radite isplatu
gotovine ne mozZete unijeti raun
primatelja, ili ako provodite
kompenzaciju, ra¢un primatelja
moze biti jedino vas te jednak
racunu uplatitelja.

Nalog da bi se ispisao mora biti
odobren. Ta funkcija sluzi za dodatnu
kontrolu kako bi umanijili mogucnost
pogreske, a kod visekorisnickih
sustava (Standard, Standard+) daje
mogucnost da ovlasti budu podije-
liene na osobu koja kreira naloge i
osobu koja ih odobrava. Kod Basic
verzije nalozi su automatski
odobreni prilikom izrade u modulu
Neplaceni racuni.

Autorizacija — funkcija kojom se
nalozi odobravaju — osim $to
odobrava pripremljeni nalog, posta-
vlja datum valute.

Oznake bojama na listi

Ne-odobreni nalozi su oznacdeni
crvenom bojom, odobreni nalozi
zelenom, odprintani crnom, a
stornirani sivom.

Jednom kad je nalog odprintan,
viSe ga nije moguce mijenjati.
Ukoliko ste pogrijesili nalog trebate
stornirati i napraviti novi.

Ispis naloga

Nalozi se mogu ispisivati na
papirnati obrazac HUB-3A ili kao

i o |l= | =]
EHTradi o Odabir 2{EFiler  37iDodai fEUredi 4 Stomo Bylspis |+ ?{IPrikadi v
Pisaé Ctrl+P
Redoslied po: | Datumu - 1=ac i Odsbrana: [7 Zapiz. | 23 3
: Zbimi nalog
AC-ABAKUS d.o.o. Prijenos Autorizacija Ctrl+A 278,49

= . . Ratun platitelja:
Sifra primatelja: 170026

HR29-2360-0001-1007-6898-2
Model: Poziv na broj zaduZenja:
170026- 740000077

Naziv/ Adresa
HRVATSKE TELEKOMUNIKACLIE d.d. (s

Palmoticeva 82
E |

10000 Zagreb
Opis pladanja: -

— — - Postavljam datum valute?
Placanje po rafunu 011377 3
Oznaceno je 7 naloga.

UELRUREITERY 23.05.2017 [znos svih naloga: 10.980,36

datum \brojzaduiema . L
[ |230517 170026-7499000 288 li nastavitiz

230517 1700267499000 !

| 27849041 ]
| s|200218 1223717100000 Datum valute: [20.02.2018 1.358,67 41
| »[20.0218  170026-7400000 278,49 41
| 5[20.0218  860125-9400000 900,00 41
»[200218 1223717199000 280788 41 | —

| 2|20.02.18  122371-7129000 X Prekini  Uredu ‘ 3.445,16 41
| »[200218  170154-7499000 0,00 41
[ »[20.0218  121812-739900005  »AGRO-ELEKTRO« SISAK d.o.0. |328-116-390283 210016 41 |
< >

Slika 58 - Nalog za placanje - odobrenje

Odabrano je 7 naloga u ukupnom iznosu od 10.980,36 koji su ve¢ ranije odobreni,
ali im postavljamo novi datum valute. Da vec ranije nisu odobreni, ovim postupkom
bi dobili status ODOBREN.

i (== |[=]
EHTradi o Odabir 2{EFiler  $7iDodai fEUredi 4 Stomo Eylspie v {IPrikadi v

Redoslied po: | Datumu - lznos: [10.930,36 Odabrana: |7 Zapiz. | 23 3

AC-ABAKUS d.o.o0. Prijenos HRK Iznos: 278,49

= . . Ratun platitelja:
Sifra primatelja: 170026

HR29-2360-0001-1007-6898-2
Model: Poziv na broj zaduZenja:
170026- 740000077

Naziv/ Adresa
HRVATSKE TELEKOMUNIKACLIE d.d. (s

Palmoticeva 82
E |

10000 Zagreb
oplplacana: Ispisi naloge za placanje? 4 v

Placanje po ratunu 011377

Oznaceno je 7 naloga. S A 1 2 3 4
UELRUREITERY 23.05.2017 [znos svih naloga: 10.980,36 55 7 o8 910 1
12 13 14 15 16 17 18

Iznos odobrenih naloga: 10.980,36

daum _[orojzadufenia | . 1WEDN 2 23 2 2%
[ |230517 170026-7499000 288 li nastaviti? X7 ® 1234 0,00 41

230517 170026-7499000 | HA2S-2360-0001-1007-6398-2  HRK | ZAB4 9 F 7 8 3 0m 0,00 41

27249041 ||

P=|2002.18  122371-7100000 Datum izvrdenja: [$0.02.2018 | 1.358,67 41
P=|20.02.18  170026-7400000 278,49 41
[Pz|20.02.18  860125-9400000 900,00 41
P»|200218  122371-7199000 289788 41 | —]
Pz|20.02.18  122371-7129000 X Prekini |  Uredu 3.445,16 41
P=|200218 1701547483000 0,00 41
P=|20.02.18  121812-739900005 | »AGRO-ELEKTRO« SISAK d.0o. |326-116-990263 210016 41 | |
< >

Slika 59 - Nalog za placanje - ispis

Odobreni nalozi su spremni za ispis. Ako neki od naloga ne bi bio odobren /znos
svih i Iznos odobrenih naloga bi se razlikovali, a neodobreni nalozi ne bi bili ispisani.

zbirni nalog za elektronicko pla¢anje putem e-bankinga.

Prilikom ispisa se odreduje i postavlja datum podnosenja. Ako je nalog ve¢ ranije

ispisan (na pisac ili u zbirni nalog) taj datum vise nije moguce promijeniti, jer kako je
ranije objasnjeno, nakon ispisa nikakve izmjene na nalogu nisu moguce.

U ponovnom ispisu nalog Ce se ispisivati sa datumom podnosenja i valute koji je

zadan prilikom prvog ispisa.




Nalozi za plaéanje

Izrada zbirnog naloga

=% o=
Zbirni nalog sluzi za podnosenje naloga za placanje putem C Bulepis [~ 2[3Prka - ODOBREN
Interneta, odnosno elektronickog bankarstva (e-banking). pisa G+ P e B zois [ 42
. . Zhirni nalog L
Format zbirnog naloga je po standardu ISO 20022 e = F: 1.251,79

(hr.pain.001.001.03) XML, propisan od HUB-a (Hrvatskog

udruZenja banaka) pa je primjenjiv na jednak nacin bez obzira

kod koje banke imate racun.

Ratun platitelja:
HR29-2360-0001-1007-6898-2

Slika 60 - Kreiranje zbirnog naloga

Na sli¢an nacin kao kod ispisa na pisac, naloge prvo trebate

odabrati. U gornjem dijelu mozZete vidjeti koliko naloga je
odabrano, kao i ukupan iznos odabranih naloga. Nakon
Sto ste provjerili jeste li ispravno izvrsili odabir, odaberite
opciju Zbirni nalog kako je prikazano na slici (Slika 60).

Program ce kreirati tekstualnu datoteku u
navedenom standardnom formatu i spremiti je u mapu
RIVA unutar vase mape s dokumentima (Dokumenti /
Documents).

Odabirom funkcije Zbirni nalog otvorit ¢e se prozor
za konacnu potvrdu kao na slici (Slika 61) gdje trebate
zadati Datum izvrSenja i moZete odabrati racun tereéenja,
odnosno s kojeg racuna cCe se vrsiti placanje. Racun koji
odaberete, ¢e zamijeniti ranije postavljeni Racun
platitelja na svim odabranim nalozima.

Ako ne odaberete niti jedan racun, placanje e se
vrsiti s raCuna kako je zadano na samom nalogu.

Ako placanja vrsite s vise racuna, onda ce za svaki
racun biti kreirana posebna datoteka kako je prikazano na
slici (Slika 63).

Po zavrSetku ¢e se pojaviti prozor s potvrdom na
kojem mozete otvoriti mapu gdje se nalaze datoteke
zbirnih naloga.

Kreiram zbirni nalog za e-placanje?

Oznaceno je 5 naloga.
Iznos svih naloga: 7.182,48
Iznos odobrenih naloga: 7.182,48

Zelig li nastaviti?

Oldab

Datum izvrienja: {22.02.2018
X Frekini ‘ W Uredu |

Slika 61 - Nalog za placanje - odabir racuna plac¢anja

Zbirni nalog

Kreirana je datoteka za prenos i nalazi se u RIVA radnoj mapi.

Slika 62 - Nalozi za placanje - zbirni nalog je napravljen

T » ThisPC » Documents » RIVA »

MName Date modified Type

| UN.20180222.292360.RIVA.034.xml| XML File
| UN.20180222.392360.RIVA.035.2ml XML File
| UN.20180222.682340.RIVA.036.2ml XML File

Slika 63 - Nalozi za placanje - kreirane datoteke

Kreirani zbirni nalozi u mapi Documents\RIVA. Naziv datoteke je u
obliku UN.GGGGMMDD.BBBBBB.RIVA.xxx.XML. GGGGMMDD je
datum podnosenja, BBBBBB dio racuna (prvih 6 brojeva nakon HR,
xxx redni broj naloga u tom danu.



Komitenti - upravljanje

Komitenti - upravljanje

Ovo je na odredeni nacin centralno mjesto vaseg poslovanja. Ovdje su
vasi kupci i dobavljaci sa svim relevantnim podatcima potrebnim za ucinkovito
poslovanje. S bilo kojeg mjesta u programu, bez prekidanja onog sto je
trenutno u tijeku (izrada otpremnice, unos izvoda, ...) moZete uc¢i u modul te
pristupati podatcima, provjeriti kakvo je stanje dugovanja, broj telefona,
biljeske, ...

Unos novih komitenata je detaljnije opisan na str. 14, Definicija
komitenata

Modulu pristupate preko alatne trake ili glavnog izbornika (Financije,
Kupci/Dobavljaci Pregled) ili prec¢icom s tipkovnice Ctrl+F.

Osim maticnih podataka (Naziv, adresa, porezni broj, brojevi telefona,
Ziro racuna, ...) ovdje moZete zapisivati i biljeSke u slobodnoj formi, bilo kao
napomene ili dodatne informacije.

Kako je vec ranije re¢eno, s ovog mjesta imate pristup svim
informacijama vezanim uz komitenta, osim osnovnih podataka, mozZete vidjeti
koji su racuni trenutno otvoreni, kako potrazivanja tako i dugovanja, sav
promet s odredenim komitentom ili sva placanja (uplate i isplate) koje se
odnose na doti¢nog komitenta.

IzvjesStaj o prometu s komitentom u odredenom razdoblju te izvjestaj o
zatvaranju (alokacije uplate/isplate s racunima) je moguce isprintati ili kopirati
u vanjski dokument.

Listu komitenata moZete
pretrazivati prema Nazivu, Sifri te
Poreznom broju. PretraZivati po
nazivu moZete na dva nacina. Brzi —
koristeéi Sinonim ili Kontekstualno

koristeci bilo koji dio iz naziva.

Razlog koristenja Sinonima je u
tome $to na taj nacin moZete
intuitivnije sortirati i pretrazivati.
Npr. dobavljaca Hrvatska Elektropriv-
reda, distributivni centar Rijeka

moZete zvati jednostavno Elektra.

U isto vrijeme moZete otvoriti
viSe prozora komitenata tako da ne
morate zatvarati trenutno otvoreni
kako bi, npr. provijerili koliko vam je
duzan kupac koji je upravo nazvao

radi nove narudzbe...

S ovog mjesta je moguce direktno pristupiti i otvoriti svaki dokument komitenta

(UFA, IFA).

3, registriran za AC-ABAKUS d.o.o.
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Slika 64 - Upravljanje komitentima - direktno dostupne informacije




Komitenti - upravljanje _

Transakcijski racuni o raun: | 2360000-1100768352
MoZete registrirati do 20 raduna za svakog komitenta od kojih jedan sluZi IBAN: | HRi29-2360-0001-1007-6838-2 @
kao glavni. Inale je dobra praksa imati registrirane sve racune po kojima va$ Opis racuna: | ZABA

komitent posluje, a u programu se koriste za raspoznavanje uplata pri unosu
bankovnog izvatka te za izradu naloga za placanje. Glavni racun je onaj koji se

Racuni transakcijski: |

. . L b S 01 2360000-1100036172 Projekt

.n.aIaZ| u polju IBA.\N. Kod kre.lranja na.uloga za placanje u m.odulu Ul.aznl troskovi ) G s ETEYY

ili modulu Nalozi za placanje, Glavni racun se automatski postavlja kao racun 03 2340003-1100185041 PEZ
primatelja. Slika 65 - Komitent - IBAN, dodavanje

Unos racuna komitenta potrebno je napraviti uz koristenje funkcije za
dodavanje u bazu. Pritiskom na plus, kako je prikazano na slici, vrijednost polja
»IBAN“ prenijeti ¢e se u bazu, a ukoliko veé tamo postoji, otvoriti ce polje za

Raéuni transakcijski: I

upis novog. 01 2360000-1100096172 Projekt
Brisanje raéuna je moguce desnim klikom mi$a na raun koji se zeli ARSI =
03 234000911001 A Obrisi &

ukloniti te odabirom odgovarajuée akcije na izborniku. Za trajno uklanjanje @ Viati |
potrebno odabrati funkciju Ciséenje baze racuna iz glavnog izbornika. Racuni
oznaceni za brisanje ée na listi biti ispisani sivo, a dokle god nije trajno uklonjen
obrisani racun je moguce ,vratiti“.

Slika 66 - Komitent - IBAN, brisanje

Promet — na ra¢unu/s komitentom

. ¥ . . T Y. : G m— T
Ovdje mozZete na jednostavan nacin dobiti uvid u promet s vasim <uLista 5] Promiena |7 Fromet ||
komitentom i to jednako u novcu te robi i uslugama. promet na Racunu
Dréava: | HRVATSKA promet s Komitentom

Promet na racunu ¢e pokazati sva plaé¢anja koja ste vrsili prema
komitentu i sve uplate koje ste primili od svog komitenta. Dakle imate
uvid u potpunu povijest vasih medusobnih financijskih odnosa. Ovi
podatci se Citaju s izvoda koje ste unijeli tako da kvaliteta ovih
podataka ovisi o tome koliko kvalitetno ste unijeli vase izvode.

Potrazivanja
porezni broj HR 3876 Dugovanja

Naziv: Zatvaranje

AC-ABAKUS d.o.0.
Slika 67 - Komitent, promet-izbornik

Osim datuma, tipa (uplate ili isplate), broja dokumenta i iznosa
transakcije, vrlo vazan podatak koji ¢ete ovdje nadi je iznos otvoren na racunu. Iznos na
racunu je iznos koji niste zatvorili s izlaznim odnosno ulaznim dokumentom. Taj iznos bi
uvijek morao biti 0, u protivnom imate financijsku transakciju koja ,visi u zraku”, dakle
nema pokrice u stvarnom dokumentu. Ako ste zatvorili sve dokumente, a iznos jos uvijek
nije 0, mogude je da ste ili preplatili nesto ili vam je greSkom uplaéeno vise. Vise o
zatvaranju dokumenata naci ¢ete u poglavlju Zatvaranja — potrazivanja/dugovanja/Ziro.

Promet s komitentom daje povijest

isporuka vasih roba/usluga i primitaka istih od L P"”“e"m_ﬁm ==
komitenta < of | B v Odsbrano:[2 lenes 511770 Otverenc: [10171.78 355519
Ovdje mozete brzo i jednostavno vidjeti ?;Dslsggunn; |;gt;;n11 |3§ 3511 ;Ssgge: el ies 225200 e nnn|kasni |
sva va$a dugovanja i/ili potraZivanja u odnosu | |719500120 150511 150511 14.06.11 -1.409,00 0,00
na komitenta. Polje otvoreno sadrzi iznos koji | |719500254 (030411 030911 031011 -2.160,00 0,00
. : 719600271 160911 10911 161011 366,00 0,00
Jos n_”e zatvor?n upJatom odnosr.10 isplatom | |719500287 240911 280911 28101 514,40 0,00
ukoliko se radi o vaSem dugovanju. Iznos | |71ss0033% (081111 08A11 0Ba211 577.90 0.00
ratuna moze biti djelomiéno zatvoren. Ako | |719500346 161111 181101 161211 29750 0,00
« e e . L 719600347 1B111T 11111 161211 -2.380,00 0,00
zelite vidjeti samo potraZivanja koja imate [ |71%00007 240112 24miz 230212 459,00 0,00
prema komitentu odaberite s izbornika opciju | |7imsoona0 1zoziz 120212 13032 851,50 0,00
goo < . . 7ISEO0I4E 260412 (260412 260512 1.140,00 0,00
P Ot’jf”’vanj a- Za'vasa dugovanja odaberite | |719e00218 z80612 030712 D20B2 96,48 0,00
opciju Dugovanja. | |71%00213 03071z 030712 02082 1.413.50 0,00
List tai ‘e ispisati direkt | 71900354 o101z (o102 311042 1.316,00 0,00
Istu prometa Je moguce Ispisatl direktno | |71%e00sse o111z on1taz orazaz 1.730,00 0,00
na printer ili za zadano razdoblje u obliku | |msromsd (2708513 270513 260613 326,40 0.00
formatirane tekstualne datoteke koja se moze [ s|719700482 261113 (261113 261213 £.830,00 188408 1518
010002586 £.182,40

kopirati u neki drugi dokument. 40

Drugi korisni izvjesStaj je Popis zatvaranja,
tj. pregled koji racun je zatvoren kada, s kojom
uplatom/isplatom i u kojem iznosu. Izvjestaj je

Slika 68 - Komitent - promet

Primjer izlista dugovanja i potraZivanja nastalih iz poslovanja s

moguce napraviti za odredeno razdoblje ili za komitentom. Brojevi dokumenata koji pocinju sa 7 su ulazni racuni.
odabrane raCune. Stavke koje nisu u potpunosti zatvorene ispisane su crveno. Racun
719700482 je djelomicno zatvoren, ostalo je za platiti 1.884,08. Ukupno
je otvoreno 10.171,78 na 2 racuna.



Evidencija potraZivanja (dugovanja kupaca)

Evidencija potrazivanja (dugovanja kupaca)

Informaciju o tome koji racuni
su otvoreni i u kom iznosu mozZete
vidjeti na nekoliko mjesta, ali 2 su
najprakticnija.

Kodiranje bojama

Na pregledu liste Izlaznih ra¢una
(Prodaja, Izlazni racuni) linija ispisana
tamno crvenom bojom oznacava
otvoreni racun, dok je linija ispisana
crno racun koji je pla¢en u
potpunosti.

Drugi nacin je u modulu
Neplaceni racuni (Financije,
Knjigovodstvo). Tu su izlistani svi
komitenti s otvorenim dugovanjima.
Sortirani su prema izloZenosti,
odnosno ,teZini“ ukupnog
dugovanja. IzloZzenost se racuna
prema duljini dugovanja i otvorenom
iznosu, a ekvivalent je kamatama
koje bi platili da ste taj iznos posudili
uz 10% godisnje kamate.

Sto je iznos dugovanja vedi, brie raste izlozenost. Medutim relativno mala

1] (===
FKupci ] Racuni IFA] Dobavljadi 1
+ 2 By Odabrano: | 3 Ratuni: 70615653 Otvoreno: [70.412.07 Zapis 103 | 7
naziv raéuna |§ifra ‘raéuni ukupho duguie |iz\ﬂ£ennst 21 pot pros.dana | =
»|"PREBADA" d.o.o, BELJEVIN, 1 il 4 54.023.43 7972 0,00 568
[ |wLintspis 7 7863 0.00 934 —]
|- 3 E472 0.00 1303
|_I>TRt Odaberi vrstu I natin ispisa E 3524 iy 1540
»|=0B0 [ 2391 0,00 non
[ »|28C- 8 1345 0.00 703
:m Odabrano je: 3 stavke. ¥ Odabrano E JE[
L 2IMTI  Popis duznika. 5 0,00 2001
BRAK 7 0.00 1078
N & 515 0.00 1143
| |sToL ® QEmED 2 504 0,00 1207
[ |sRear I} 464 0.00 1092
[ |sker 9 438 0.00 2267
I |HoR 5 417 0.00 714
| emiLt [ 407 0,00 683
BEE 3 385 0.00 1753
I |avEL 5 373 1.000,00 1307
=ENT . 1 338 0,00 1072
[ |sMFd x Prekid v [epe 8 325 1.368.84 532
|| TRBUVaLK Leman Lime 121824 [RIRER::) sz b6 258 0.00 1111~

Odabrana su 3 komitenta za koje ¢emo ispisati Otvorene stavke.

Ako ne bi odabrali niti jednog komitenta ili ako bi iskljucili opciju ,,O0dabrano”,
program bi ispisao sve otvorene stavke po svim kupcima.

dugovanja mogu imati veliku izloZenost ako je vrijeme dugovanja veliko.

Osim dugovanja, izlistano je i ne alocirano stanje uplata (stupac Z.r. dug), a koje bi
trebalo biti 0. Dakle stvarno stanje potrazivanja od kupca ¢ete imati tek kad zatvorite
sve uplate sa pripadajuc¢im izlaznim racunima. U zadnjoj koloni nalazi se podatak o
prosjenom broju dana za ukupan otvoreni iznos po svim racunima kupca. Dvostrukim
klikom na izlistanog komitenta, izlistati ¢e se svi njegovi racuni.

Ispis potraZivanja
Otvorena potrazivanja
moZete ispisati kao popis

duznika s ukupnim iznosom
4

Dugovanja po kupcima

13.02.2018, 11:29:19

dugovanja te otvorene stavke

po ku pcima sortirane prema datum vrd DVvVo datum dosp. potrazivanje otvoreno kasni
s g e . 122371 "PRERADA" d.0.0. BELJEVINA
dospijecu kao $to je prikazano 11.06.2015 120 010002906 11.06.2015 19.06.2015 1.332,50 1.332,50 970
i ica i Lo i 01.10.2015 120 010002948 01.10.2015 09.10.2015 15.873,20 15.873,20 858
(Slika 69). Ispise je moguce je 29.12.2016 120 010003024 16.12.2016 24.12.2016 36.817,73 36.817,73 416
napraviti samo za odabrane ili Ukupno: 54.023,43 54.023,43
. 110573  »ABC STROJ« ZAGREB D.D.
za sve komitente. 21.04.2013 120 409700018 29.04.2013 07.05.2013 2.186,50 2.186,50 1743
09.02.2015 120 010002825 09.02.2015 17.02.2015 663,75 663,75 1092
04.11.2015 120 010002955 04.11.2015 19.11.2015 3.482,61 3.482,61 817
Ispis opomena 21.12.2015 120 010002964 21.12.2015 29.12.2015 180,00 180,00 777
23.05.2016 120 010002998 23.05.2016 31.05.2016 2.239,56 2.239,56 623
Osim ispisa li di 20.08.2016 120 010003012 20.08.2016 19.09.2016 545,50 342,04 512
sim ispisa lista ovaje Ukupno: 9.297,92 9.094, 46
moZete ispisivati standardne, leedGe  ABCSIEHNOid 00, Zagrel
06.03.2016 120 010002977 29.02.2016 30.03.2016 5.178,83 5.178,83 685
automatski oblikovane 03.04.2016 120 010002988 20.03.2016 19.04.2016 2.115,35 2.115,35 665
Ukupno: 7.294,18 7.294,18
Opomene za otvorene stavke SVEUKUPNO: 70.615,53 70.412,07

svim ili odabranim
komitentima.

Izlistana otvorena potrazivanja po kupcima za 3 odabrana kupca.

Slika 69 - Ispis otvorenih stavaka

4 |spis otvorenih stavaka po kucima je mogu¢ samo u verziji Standard.



Evidencija dugovanja

Evidencija dugovanja

Dugovanja evidentirate u modulu Ulazni troskovi (Financije, Ulazni troskovi) kako je

opisano na str. 41. Ovdje

unosite sve obveze bilo po
racunima ili po nekom drugom
temelju, a potrebno ih je platiti
ili nose PDV. Otvorene obveze
obojene su na listi tamno
crveno, a crno potpuno
placene.

Ako Zelite vidjeti samo
otvorena dugovanja po
dospijecu i s otvorenim
iznosima kliknite na zeleni
gumb kako je prikazano na
slici. Otvoriti ¢e se sli¢na lista,
ali samo s nepla¢enim
dugovanjima, sortiranim po
dospijec¢u. Na tom mjestu
moZete i napraviti odabir za
plac¢anje te kreirati naloge kako
je opisano na strani 45.

Modul Neplaceni racuni

Osim u modulu Ulazni

racuni, uvid u sva dugovanja, agregirana po dobavlja¢ima/vjerovnicima dostupan je u
modulu Neplaceni racuni, Dobavljaci (Financije, Knjigovodstvo). Ovdje su izlistani svi

komitenti prema kojima imate
otvoreno dugovanje, iskazani su
ukupno otvoreni iznosi po svim
osnovama, sortirani prema ,tezini“
dugovanja.

Slicno kao kod PotraZivanja,
svako dugovanje je indeksirano u
odnosu na ukupni iznos i vrijeme
trajanja.

Dvostrukim klikom na
komitenta, otvoriti ¢e se tablica sa
svim potraZivanjima u kojima je
iskazan uz broj ulaznog dokumenta,
njegov datum, dospijece, originalni
iznos, otvoreni iznos te dani
kasnjenja. Ako Zelite uvid u sve
detalje, dokumente odavde mozete
otvoriti direktno putem alatne trake
ili dvostrukim klikom na odabrani
dokument.

', Ulazni racuni. trogkovi (= e
Fima: (170154, sVIPNET G5M« do.o Tradi Otvoii [SiNovi | " 2{3 v. Z3E [ 2
Fiedoslied | Redu upisa v Pikaz | Ratuni - Odabrand™¥5  lenos: [11.826.93 PDV: [i.488.85

difra |datum |naziv firmne: ‘DVD |dosp ‘bro\ raguna |v'a\ |\znos FDY abvoreng o
170025 31 0516 HRYATEKE TELEKOMUNIKACIJE dr 31 0616 100616 113776442 1 05005 4445 7847 0.0
190190 (206,16 DINERS CLUB ADRIADIC d.d 02,0615 | 09.05.15 530865059 230767 0.00 i)
170154 00416 SVIPNET GSMeda.o. 30.04.15 | 29.05.15 00000 992052000 207,18 .10 000
190035 31 0516 | FINA podnsnics Zsgrsb, 30101 710616 310515 3010050301 21259 5490 3,30 0,00
190095 | F1.05.16 FINA podunica Zagreb, 30101 1.05.15 | 31.05.15 301005020465305 1444 250 000
190035 15,0616 | FINA podnsnics Zsgrsb, 30101 15,0616 150615 3010050205077112 4397 791 0,00
190095 15.06.16 | FINA podunica Zagreb, 30101 15.06.15 | 15.05.15 3010050301 33798 5490 2.90 0o
190035 |31 05,16 | FINA podnsnica Zagreb, 30101 10616 310515 301005020440045 36,10 651 36,10
190095 | 15.06.16 | FINA podugnica Zaareb, 30101 15.06.15 | 15.05.15 3010050301 27198 5490 2.30 0o
190035 15,06 16 | FINA podnsnica Zaareh, 30101 15 06 16 | 15.0615 | 301005020463478 2108 3,80 2108
190190 | (4.07.16 DINERS CLUB ADRIADIC d.d 04.07.15 | 11.07.15 5908659077 257050 0.0 0o
90035 |30 06 16 | FINA podnénica Zaareh, 30101 3006 16 300815 3010050301 45571 5430 .30 [
190095 | 300616 FINA podugnica Zaareb, 30101 30,0615 | F005.15 301005020543457 4745 .56 i)
110673 | 1306 16 | »ABC STROJ« ZAGRER D0 tvomics 13 0616 130616 602 574,62 1362 G74E2
122452 | 300616 ABCTEHND dao. Zagreb 30,0615 | 30.07.15 3351300538 1.954.18 420 195418
110573 | 10.07.16 | »4BC STROJ« ZAGREE D.0. tvomies 10,0716 10.07.16 584 943,16 1718 4916
170025 | 300616 HRMATSKE TELEKOMUNIKACIE d.¢30.0516 11.07.16 0113777652 1 06005 130251 2.8 i)
170025 | 0.06.16 HRMATSKE TELEKOMUNIKACIE d.¢ 30,0516 11.07.16 (013778442 1 0500 2 435,13 7247 000
122371 150616 ' 264818 47754 2EABAR
170154 [31.05.16 0000 0 | 2
7G4 3006 16 3006 16 | 280715 00005330607 2000 307 5d 53,20 0,00
190190 (20216 DINERS CLUE ADRIADIC d.d 02,0815 | D9.08.15 580869085 457158 0.0 0o
17ME ANOR 16 WVIPMET GSMedoa 3006 16 | 28,0715 O0NF1552072000 14855 24,53 0,00
170154 | A07.16 SIPMET GSMe da.o. 1.07.15 | 26.08.15 D000 902082000 24545 42.01 0o
1G07R] 280716 »AMORTIZERI SEVER« ZAGREE 280716 2B07 16 a00145 1.258,00 226,65 0,00
170025 | 1.07.16 HRMATSKE TELEKOMUNIKACIE d.¢31.07.16 10.0816 (113777650 1 9622 174,60 000
170026 |31 0716 HRMATSKE TELEKOMUNIKACIUE do 3107 16 100616 (113776442 1 57254 10,0 000 .|
< >
Slika 70 - Ulazni racuni, troskovi - glavni modul - lista
fan EE]=]
Kupci | RecunilFA Dobavijedi |
v Odabrano: | 0 Racuni: 0,00 Otvorena: 0,00 Zapis: 105 | B
naziv ratuna |§iira |laéuni ukupno Ipollaiuie Iizloienosk li.r. dug. |pr0&dana | -
"PRERADA" d oo BEL IEVINA 122971 7276200 7276200 12300 0,00 B51
[ |»88C § [ Duguje /121470 0,00 2|
| |DESIR[ By « | B v  Odabano: [0 lenos: 0,00 Otvoreno: (0,00 373[3 | 000 459
»AUTQ 0,00 1312
_,pm[)l broj dokum. Idalurn IDVEI ldospiieée Ival. Ilznos Iotvovenn |kasni I ~|h.8s1.40 £85
l_743700075 00113 300113 090213 1.338.43 133843 1837
LDEFGL_|719700500 (151213 151213 131213 -220,00 22000 1524 |tenngg 138
Slem |20.0214  [20.02 1.085.75] 1445 S YRS %
\WER L_|719800082 200214 200214  07.0314 -1.958,32 195832 1446 0.0 T
| veLe|_|719800094 (200214 200214 07.0314 -357.40 35740 1446 05 Ve
oLy | 719800093 020314 (020314 170314 444,14 44414 1436 e —
— 719300121 260414 260414 110514 327332 76288 1381
»PROA— 0,00 1756
[ [MILP 0,00 1176
[ |HRva 356,26 719
HRVA 406,70 574
[ | »nD4 0,00 1569
[ |»TRa( 0,00 795
[ |»DiaA 0,00 825
[ |»PRE] 0,00 744
[ |»DBM 0.00 768
[ |»4utd 0,00 1524
[ |swir 0,00 1413
[ |aecT 0,00 570
[ |TrRGO! «|| oo 654
[ | sFEROKERAMIKA« ZBGREE do.o. 121721 1.000,00 543,30 722 0,00 1552
=

Slika 71 - Evidencija dugovanja, Neplaceni racuni

Otvoreni prozor prikazuje sve racune za odabranog dobavljaca. Svaki od
racuna/dokumenata je moguce direktno otvoriti kako bi imali uvid u sve detalje.



Ziro raun - upravljanje

Ziro raéun - upravljanje

Upravljanje transakcijskim racunima je vazan svakodnevni posao i dobra je odluka
taj posao raditi ,u kuci“ umjesto prepustiti ga vanjskom servisu. Ovdje je to neophodno

T lzvod =% Eon ~

Prije nego pocnete ! mir
Fedoslied po: | Datumu izvadka |~ Odabrano: 3 Waz: 2.000,00 lzlaz: 1.455,39
unositi izvatke, : : : :
datum |br0] |raéun |valuta ‘brs |ukupno potraiuje ukupno duguje nowvo stanje -
; ot 27082017 065 1012297 1 0,00 200.00 255058
potrebno je definirati " Jotoazmz  oee 1012297 z 0.00 343,59 1.606.69
Y .. " |osoazmiz  0e7 1012297 1 0.00 19750 1.409.13
racune po kojima loeoacoi?  oes 1012297 1 2.000.00 0.00 3.409.19
) L, Slitomemr  oes 1oizear 2 0,00 1.255.39 2.153.80
poslujete i koje Cete | ltemsemr  or0 1oieear 1 0,00 200,00 1.953,80
7 1 )
pratiti. Kako je opisano E032017 072 1012297 1 0,00 36,30 1.810,50
| loatozmz 073 oizzar 1 030 0.00 1.910.50
u poglavlju Upravljanje | Jwanemz 074 orezer 2 0,00 1.215.96 £94.54
| Jizinemz 075 orezw 1 0,00 7.00 F87.64
Komitentima, | |eninemz oos  1o1zes? EUR 2 5.390,00 556 5.303.34
22102017 076 1012297 1 4013280 0.00 40,820,564
Transakecijski ra¢uni (na | |e3inemiz  oos 1012297 EUR 1 0,00 5.383.34 0.00
24102017 077 1012297 1 0,00 1.000.00 39.520,64
. . 07112017 078 1012297 1 371250 0.00 4353314
strani 48.) unesite sve " lotiemr  ove 1mizeer z 0.00 1.247.93 4228521 |
_— Y . | 1zatzm7  oeo 1o12za7 1 0,00 7.00 42.276,21
vase ziro racune na isti T rariem7 osl 012297 1 990,00 0.00 43.268.21
| J1an1emz Josz  [1orzer 2 5.187.50 0.00 4945571 o

nacin kao i za ostale

Slika 72 - Transakcijski racuni - glavni modul

komitente.
Koristeci funkciju selekcije mozZete raditi brza zbrajanja kako je prikazano na slici.

Mati¢ni podatci za vadu Unos novih je mogud i koristeci precicu (tipka Insert na tipkovnici). Prilikom unosa,
odabirete za koji racun je izvod, a program sam dohvati staro stanje i postavi redni broj. Ako

firmu su pod Sifrom se Staro stanje ili redni broj ne podudaraju s onim na izvatku, provjerite jeste li koji
preskodcili.

100015 Kod unosa, program prepoznaje prema unesenom raéunu (IBAN) na koga se odnosi

transakcija. Ako nije uspjelo prepoznavanje, provjerite imate li taj racun registriran za
doti¢nog komitenta.

da bi mogli pratiti dugovanja i potrazivanja. Transakcije s izvatka sluze kako bi povezali
potrazivanja i dugovanja s uplatama odnosno isplatama te da bi imali kvalitetnu sliku
kuda idu vase financije i u svakom trenutku imali uvid u trenutno stanje na racunu.

Izvadci po svim vasim racunima (ukoliko ih imate vise) na jednom su mjestu,
sortirani kronoloskim redom. U svakom trenutku moZete pogledati detalje bilo kojeg
dana bez prekapanja po registratorima i pomoci izvana.

Izvadke unosite po redu kako dolaze. Ako imate viSe racuna, unosite za svaki racun
zasebno, kako u domicilnoj valuti, tako i devizne. Sustav prati redoslijed rednih brojeva i
zadnjeg stanja, tako da na samom pocetku unosa moZzete vidjeti ako nesto nije u redu.
Odabirom transakcijskog racuna za kojeg Zelite unijeti izvadak, program ¢e ocitati stanje
zadnje unesenog za taj racun i ponuditi sljedeci redni broj te Staro stanje.

Ako se broj koji je ponudio program ili staro stanje ne podudara s izvatkom,
provjerite niste li koji preskocili unijeti.

Kako unosite koju stavku, automatski se zbrajaju dugovanja i potrazivanja. Po
zavrSetku unosa obavezno treba provjeriti podudaraju li se Staro stanje, Novo stanje,
Ukupno duguje, Ukupno potrazuje, Datum izvatka i broj izvatka s onim kako je na
izvorniku. Ako postoje razlike, provjerite i ispravite pogreske, osobito pazite da ulaz niste
unijeli kao izlaz ili obratno.

Stavke unosite po redu kako su na izvatku, jer e te ih tako najlakSe moci
prekontrolirati.



Ziro radun - upravljanje

Polje vrsta dokumenta odreduje
o kakvoj se transakciji radi, a
odabirete ju s predefinirane liste. Sa
I su oznacene isplate, a sa U uplate
na vas racun.

Prepoznavanje po racunu

Sustav prepoznaje
uplatitelja/potraZitelja prema
transakcijskom racunu ukoliko je isti
evidentiran u bazi i automatski
upisuje Sifru te naziv/adresu.

Ako racun nije evidentiran, Sifru
uplatitelja/primatelja moZete ru¢no
unijeti. Ipak preporucljivo je da ra-
¢un evidentirate u bazi komitenata i
njihovih racuna kako bi program u
buduée mogao automatski
prepoznati na koga se odnosi
transakcija.

Kako bi unijeli komitentov
racun u bazu, ne morate prekidati s
unosom izvatka. Odabirom iz izbor-
nika ili precicom s tipkovnice sa
Ctrl+F pronadite Zeljenog komitenta
i dodajte racun kojeg nema u bazi.

Zakonske obveze kao Sto su porezi, doprinosi i sl. te rad s gotovinom takoder

IBAN: |S142-8510-0310-0014-433

broj dekum.: |1450-211-210030 Iznos:

Opis placanja: Po rafunima 7124002721, 7121003415

12.518,07

[ 1zvod 022
<mlista (5 Pomi (2 =T & Print
datum: |21.11.2016 raéun:
0018504 HRK
Staro stanje:
Broj: (088
stavka br: |1 vrsta dokumenta: 131 Devizna isplata

Ukupno duguje:

Potrazuje:

»FRIDLEX-COMPRO«= Ltd.
Prekmurska 5

Sifra: 210030

28.024,45 |EUR

=] ® ==

28.
18.

Novo stanje: 2.550,00

3.757,22

158,53
150,46

1450-211-210030

U02 | »ABC STROJ« ZAGREB D.D. tvornica te 210200355

b.
1
2 |120  PRIVREDNA BANKA ZAGREB
3
4 |U0Z STOLARKA »DARKO M.B.F.0 vl Miader 210200550

$142-8510-0310-0014-433 210030
HR96-2340-0091-0000-0001-3 | 190025
HR51-2360-0001-1000-2706-0| 110573
HR63-2360-0516-0000-4449-7| 260144

134,08
7.000,00
1118048

Slika 73 - Izvadak, forma za unos/pregled

Za unos izvoda prvo moraju biti definirani Ziro racuni koje pratite, odnosno po
kojima poslujete i za koje vodite izvode. Vase Ziro racune definirate kako je
opisano u poglavlju Upravljanje Komitentima, Transakcijski racuni. Na gornjem je
primjeru izvadak po racunu u HRK koji zavrsava (zadnjih 7 brojeva bez kontrolne

znamenke) sa 0018504.

definirajte kao komitente s pripadaju¢im racunima. Na taj nacin ¢e program modi
prepoznati na $to se isplata odnosno uplata odnosi.

Nakon Sto je izvadak unesen, stavke su automatski vidljive kod komitenata
(Komitenti, Promet po rac¢unu) kako je ranije opisano. U isto vrijeme stavke su
raspoloZive za zatvaranje dugovanja/potraZzivanja kako je opisano na str. 55., poglavlje

Salda konta.

Izvode po potrebi mozete
ispisati na pisac za slucaj da vam
original viSe nije dostupan, a trebate
ga u papirnatoj formi.

Unos e-izvatka iz datoteke

Ako koristite e-bankarstvo,
izvatke moZete unijeti direktno iz
datoteke koju osigurava vase e-
bankarstvo. Datoteka je u
standardnom FINA formatu,
prihvacenom od Hrvatskog
udruZenja banaka.

Unosom iz datoteke izbjedéi cete
moguce pogreske kod unosa, ali i
ustedjeti vrijeme, osobito kod
izvadaka s velikim brojem stavaka.
Sustav vrsi kontrolu jeli izvadak vec
unesen te prepoznaje uplatitelja/
potrazitelja prema racunu i prema
pozivu na broj odobrenja.

0] = E
) s 1% [ 20
Fedosljed po: Datumu izvadka |~ Odabrano:, 0 Ulaz: 0,00 lzlaz: 0,00
datum |bn3] ‘raéun |va|uta |brs |ukupm:| potraiuje ukupno duguje nowvo stanje | I}
_22.12.2017 04z 0262712 3 0,00 6.412,04 §63.191,34
72212201? oot 0214706 EUR 1 12.810.85 0.00 12.810.85
_23.12.2017 043 1] U * p—— HRl;DM’DSDE 208 ﬁ.m],ﬂ
| |eadzamiz 044 oz TR e 5.752,05
_UT.U'I.EU'IB 0ot 0z 2.791.24
01.01.2018 001 02 Unes izvatka iz datoteke 181088
| (01012006 00 02 pazun; 2360000-1102627125; Tzvadak: 014/08.02.2018; stavaka: 3 | 41537
| (04012018 001 10 pozetno: 617.556,10; Novo: 612.073,14 1.868,17
| |S0L20TE 002 02 pot; 0,00; Duguje: 5.482,96 | iz
_09.01.2018 003 0z Salite li nastaviti? #.806,77
710.01.2018 004 0z 3.427.83
_15.01.2[”8 oos 0z 1.211.83
_1?.01.2018 0o 0z |.807,85
ZzOl2018 007 02 | 648,96
_24.01.2018 oog 0z 1.236,05
26.01.2018 009 oz |.435,05
| ¢ % Prekini : Ured
| Jeamams o0 0z LXErekn | W Uedu | 4ie7g
30.01.2018 011 020eere o Uy 1202310 oes.640,69

31.01.2015 0262712

750,00

9

Slika 74 - Transakcijski racun, glavni modul - uvoz iz datoteke

Program c¢e datoteku s izvadkom automatski potraziti na pretpostavljenom mjestu
tako da izvadak koji dobijete od vase banke spremite u mapu ,,RIVA radna mapa“ kojoj
moZzete pristupiti na radnoj povrsini vaseg racunala i promijenite ekstenziju u .RBS. Dakle



Ziro ragun - upravljanje

ako je naziv datoteke ,MNIZhO05.txt“ promijenite nastavak da bude ,,MNIZh05.rbs”.
Medutim ako odlucite koristiti drugu lokaciju za smjestaj izvadaka, program omoguduje
da otvorite datoteku s te lokacije.

Uvoz - lzvadak: HRK 014/08.02.2018 B

Unos izvatka iz datoteke

Racun: 2360000-1102627125; Izvadak: 014/08.02.2018; stavaka: 3
Pocetno: 617.556,10; Novo: 612.073,14

Potr.: 0,00; Duguje: 5.482,96

Zelite li nastaviti?

Prekini i|  « Uredu




Salda konta

Salda konta

Financije -> Knjigovodstvo

Zatvaranje potrazivanja/dugovanja s uplatama/isplatama

Racune koje ste izdali i dugovanja koja ste evidentirali preko modula

Ulazni troskovi zatvaraju se
isklju€ivo preko Ziro rac¢una.
Izvadak Ziro racuna jedini je izvor
vjerodostojnog podatka o
izvrSenom placanju.

Nakon Sto unesete izvod kako
je ranije opisano (poglavlje Ziro
racun - upravljanje, str. 52) potre-
bno je napraviti alokaciju, tj.
povezati uplate/isplate s
dokumentima. Povezivanje se radi
u modulu Salda Konta gdje su
agregirana sva otvorena
dugovanja, potrazivanja, uplate i
isplate. Inicijalno su izlistani samo
oni komitenti kod kojih je moguce
zatvaranje, odnosno povezivanje
uplate s izlaznim ra¢unom ili
isplate s ulaznim racunom.
Naravno, moguc je uvid u potpunu
listu svih konta, za to je samo
potrebno iskljuciti tipku Filter.

Ovdje odaberite Sto Zelite
zatvoriti dvostrukim klikom misa i
otvorit Ce se platforma za
zatvaranje kako je na slici. Izlistani
su svi otvoreni dokumenti 1ZV-
izvodi, IFA —izlazni racuni, UFA —
ulazni racuni.

Izvodi koji imaju oznaku U,
kolona T (5. stupac) su uplate, a |
su isplate. U 6. Stupcu je originalni
iznos dokumenta, a u 7. stupcu
(otvoreno) iznos koji je jos
raspoloziv za zatvaranje.

U ovom primjeru smo sa
dvostrukim klikom odabrali izvod
iz petog reda - isplata na iznos
278,49. Desilo se sljedece:

1. u gornjem djelu platforme
je otvorena linija s raspolozivim
iznosom.

2. na popisu transakcija, u
donjem dijelu, su zasivljene linije
koje nije moguce koristiti za
zatvaranje s odabranom
transakcijom te su, s obzirom da
se radi o isplati, ostale istaknute
linije UFA.

Moguca su djelomi¢na kao i
viSestruka zatvaranja.

Jedna uplata/isplata moZe zatvoriti
viSe racuna, ali takoder jedan racun
moze biti zatvoren s vise
uplata/isplata.

1, Salda kupci/dobavljaéi
Kanta l lzvadi ]

(=S Bl =

S |20 | H= - Odabranc: | 1 Raduni[107,92 Ziro: [1.368.54 Zapis: | 26 | &
haziv ratuna fifra duguje pobraduje |E.r. dug. Z.r. pat. -
| |#»ABC-GRAD « KARLOVAC d.d. 110642 0.00 273,94 0.00 300,00
#WEXEL M« ZAGREB d.o.o. 120485 7ER.05 0.00 1.000,00 0,00
: #CDEF-INEX« d.o.o. 121364 863.75 0.00 1.892.66 0.00
ABC SIROKA POTROSMA 121630 51413 315965 0,00
JBMG-PRO 3 d.d 91 a8 2,
AW 0ROV« ZAGRER 12253 i 7h0.06 0.00 750,00
H #80F IMEX« ZAGRER 131174 0.1 0.00 252014 2.035.48
: GRADSKO STAMBEMO KOMUNALNO 140382 . 0.00 1.014.32 0.00
»DEFG-TO« d.o.o. 150246 £.232.98 11.000,00 7.500.00
: "STROJOBR&VARIA ABC" 1E0E10 X 0.00 468,31 0.00
DESIREX d.o.o. 160712 E2.071.41 3257828 38.000,00 0,00
: HRWATSKE CARINE 170015 0.00 3.500.00 131.46 5.223.50
HRVATSKE TELEKOMUMIKACLIE d.d. 170026 0,00 408533 0,00 1.406,70
| [IPNET< doo. 170154 0.00 471,23 0.00 52664
T [Fine 190095 0.00 80618 0.00 358673
H 2800 Z4 PLATHI PROMET 190200 0.00 47 58 0.00 120,78
: #GWDH« GmbH 210026 0.00 8.454.71 0.00 246,08
#FRIDLEX-COMPRO < Ltd. 210030 0.00 18.321.07 0.00 150.861.40 e
: STOLARNA »DARKD M.B.F.« 260744 462,11 0.00 55.927.05 0.00
| |STOLARSKI OBRT sDRVENA HIZA 2E024E 1417 0.00 268,27 0,00 -

Slika 75 - Salda konta - moguca zatvaranja

U ovom primjeru su prikazani komitenti koji i potrazuju i duguju u isto vrijeme. U isto vrijeme
postoje nealocirane uplate i isplate po Ziro ra¢unu — zadnja dva stupca.

Razmaknicom je oznacena jedna linija, a sustav je izracunao da konsolidirano stanje (dugovanje
— potraZivanje) doti¢nog komitenta iznosi 107,92, ali i da postoji nealocirana uplata u iznosu
1.368.84, dakle stvarno stanje je da kod doti¢nog komitenta nema realnog dugovanja, odnosno
ono $to smo mu duzni (njegov racuni uplata) je viSe nego je on duzan nama.

-

I ===
K.orta ]Izvndi I
o [0 - Odshranc: | 0 Raduni 100 Ziro: [0.00 Zapiz | 16 |15 |
naziv 1| Lo Ztvr.170026 = @I
| |=8B80 <y " 2{3Filter Frovedi Odatrane: | 0 Obvoreno: 0,00 113
SBC
| [»e8cy HRVATSKE TELEKOMUNIKACIJE d.d.
#WEH] - -
- - ;
[ |-coes braj dokurment dalu _ iznos statuz |valuta Duguie: 278,49
|_|#BCS Potrazuje: 0.00
| |-DBM
S
[ |st0F
GRAD
I |<DEFH MersyvnoteZa: 278.49
=T | /0 0.00
B DESIA ZNos Zansaor: .
HRYA
HEE = = © Panisti
| [FINA < 3
Za40 " " - - - -
.Gwn tip |er| daspio poziv ha broj ‘T ||znos |otvoreno |va|. iz -
5l
lsrriD| | LIF& | 740000020 1004716 2101 3777ER21-0003-8 u 700,20 700,20 HRE
I |uFa 7a0000077 110816 2101 37784421-0008-2 u 27849 278,49 HRK
X |
LF& | 740000702 101118 210 3777ER21-0010-0 u 1.296.87 1.296.87 | HRE
LIF& | 740000701 101118 2101 3778442100106 u TH7.33 TA7.33 HRE
< >

Slika 76 - Salda konta - alociranje transakcija, zatvaranje isplate




Salda konta

3. u desnom dijelu pod duguje
jeiznos 278,49 te neravnoteza u
istom iznosu suprotnog predznaka.
Dakle platili smo iznos i dok ga ne
zatvorimo komitent ga ,, duguje”.

Zatim je odabran UFA
740000077 na iznos 278,49 pa je
sad ,Neravnoteza“ 0 i moguce je
provesti alokaciju.

Ovdje se moZe ru¢no odrediti
koji iznos od raspoloZivog Zelimo
koristiti za zatvaranje. Dakle
umjesto raspoloZivog mozemo
odrediti npr. 200,00 ako ostatak
Zelimo zatvoriti s ne¢im drugim. U
ovom slucaju bi ostalo viska
(neplaceno) 78,49 $to bi automatski
bilo izdvojeno u zasebnu stavku za
sljedeée zatvaranje. Ukoliko
nemamo s ¢ime zatvoriti ostatak, tu
liniju treba ponistiti tipkom Ponisti i
pri tome NeravnoteZa postaje 0.

Nakon $to su transakcije koje
smo namjeravali povezati alocirane,
moZemo provesti zatvaranje kako
je prikazano na slici (Slika 78).

Pritiskom na tipku Provedi
program ce proknjiziti zatvaranja
kako je zadano.

Tipka za provodenje
zatvaranja je onemogudéena dokle
god je Neravnoteza razlicita od 0
kako je prikazano na slici (Slika 76).

R2 racuni

Obrtnici i ostali koji izdaju R2
racune, placaju porez po
naplacenoj realizaciji. Prilikom
zatvaranja R2 racuna s uplatom
(odnosno ulaznog racuna s
isplatom), generira se knjiZzenje u
knjigu IRA, odnosno URA. U isto
vrijeme se iz ,,Prolazne knjige”
umanjuje zatvoreni iznos tako da je
tamo uvijek dostupan podatak o
izdanim/primljenim, a ne pla¢enim
R2 racunima.

Fiskalizacija 2.0 — prijava naplate

Prema pravilima o fiskalizaciji

fa [= & ][=]
Konta 1 Izvadi |
o (20 | B - Odateana: [ 0 Raéuni (000 Ziro: 100 Zapiz: [ 15 [15 |
nagiv | L Ztvr170026 = @
| |#BAH =g o 2{iFiler B Provedi Odabrano: | 0 Obvorena: (0,00 38
#4BC
| |=84 HRVATSKE TELEKOMUNIKACLE d.d.
e
| |»CDE Duguje: 278,49
| [+BCS . Potrazuje: 278,49
W EED
HES
[ |»e0F
| |&ReD
B Meravnoteza; 0.00
| |"sTR : o
oesi znos zatvari 0.00
HRWA,
SIP- = 0PDﬂi§U
[ rma | |« =
280 - - - - - - -
1 S tip |hrn| dnszpin poziv ha broj |T ||znns |ntvmrenn ‘val iz ~
1.FRID LFA | 740000020 10,0416 210137776521-0003-8 u T00.20 700,20 HRE
— 2 | 20160018504HRK02719.04.16  170026-740000021 | -392 64 -392.64 HRK
2 | 20160018504HRK02:19.04.16 | 170026-740000020 | -73657 -735.57 HRK
7 11.09.16
=
LFA | 740000102 101116 2101 37776521-0010:0 u 1.2596.87 1.296.87 HRK
LIFA | 740000101 101116 2101 3778442100105 u 79733 797.33 HRK|
< >
Slika 77 - Salda konta - alociranje transakcija, povezana isplata s racunom
fa == ==
Konta 1 lzvodi ]
o (o0 | B~ Odabeanc: | 0 Faéuril0 00 Ziro: [0.00 Zapiz: | 16 (15 |
naziv | L ZEvr. 170026 = @
| |8BAK g {iFilter Frovedi Odabrano: | §  Obvoreno: (0,00 SHE
B
| [»eec{ HRVATSKE TELEKOMUNIKACIJE d.d.
| [swEx
JCDE broj |d0kument |datum ||znos |status |valuta| Duguje: 1.406.70
™ |apc g 2016001 8504HRK 740000077 121016 -278.49 0K HRK L
] — Fatrauje: 1.406.70
SDEM[ || 2016001 8504HRK 740000020 19.04.16 -F00.200 0K HRK
e L 2016001 8504HAK 740000021 19.04.16 3837 0K HRK
[ |stDF L 2016001 8504HAK 740000021 19.04.16 366,70 0K HRK
I |GRAD) 2016001 8504HRK 740000014 19.04.16 -21.000 0K HRK
| |sDEF 2016001 8504HR 3 [190416 | -434] 0K| HRE] Neravnatea, 0.00
"STR
|oesiA lznos zatvori 0.00
HRWA)
HEE o ®©FPonist
| [FINA < >
| [2av0 o o o o 1o broi 7T P
LGwil tip | roj ‘ lospio ‘pozw na broj | ||znos |otvoreno ‘va. iz
SFRID| |7
= » 0,00] HRE|
| |
| |
| =|
»
< >

Slika 78 - Salda konta - provedba i zatvaranje alokacija

naplata izlaznih racuna se prijavljuje Poreznoj upravi putem Informacijskog posrednika.
Ako je RIVA povezana s vasim posrednikom, prijava naplate ce biti obavljena automatski
nakon provedbe zatvaranja alokacija kao na slici (Slika 78 - Salda konta - provedba i
zatvaranje alokacija). Biti ¢e prijavljen iznos koji je alociran, sa stvarnim datumom (kako
je naizvatku) bez obzira radi li se o djelomi¢nom ili cjelokupnom pla¢anju. Tako npr. ako
je racun plaéen u 3 dijela na 3 razli¢ita datuma, biti ¢e poslane 3 prijave.



Blagajna

Blagajna

Financije->Knjigovodstvo

Uplate i isplate gotovine moraju biti
evidentirane, odnosno vodene kroz blagajnu.
Za uplate je potrebno izdati uplatnicu, a za
isplate isplatnice koje bi trebale biti potpisane
od primatelja. Na kraju dana rada blagajne
blagajna se zakljuCuje i po potrebi se ispisuje
Blagajnicki dnevnik.

Kroz blagajnu se evidentiraju i racuni
plac¢eni gotovinom npr. racun za gorivo, racun
iz papirnice, postarinaisl., jer se i novac za
njihovo podmirenje isplacuje iz blagajne.
Novac za pokri¢e gotovinskih racuna ako se
ispladuje iz blagajne, avansno ili naknadno, u
svakom slucaju mora imati pokrice.

Uplatitelj, odnosno Primatelj isplate mora
biti definiran kao komitent.

Podnosenje racuna

Racuni koji su placeni gotovinom
podnose se Blagajni radi isplate, odnosno
pokriéa ispla¢enog avansa.

Racun koji se podnosi Blagajni prethodno
mora biti evidentiran u modulu Ulazni racuni,
s opcijom ,,Plaéen gotovinom“ i ispravno
odabranom Sifrom platitelja racuna.

Racuni se podnose putem Uplatnice.
Kako se obic¢no podnosenjem racuna pokriva
ranije isplac¢eni avans tako uplatnica moze
kombinirati uplatu gotovine i raCune koji se
podnose. Kako je ve¢ reCeno moguce je unijeti
samo one racune koji su ranije evidentirani i
unose se preko broja UFB.

Racun nije moguce unijeti ako se Sifra
Uplatitelja razlikuje od Sifre Platitelja
evidentiranog u modulu Ulazni ra€uni.

Uplatnice/isplatnice se automatski knjize
na racun uplatitelja/platitelja tako da je
odmabh vidljivo koliko osoba potrazuje
odnosno duguje.

Zatvaranje (alokacija)

potraZivanja/dugovanja se vrsi u modulu Salda
konta kako je opisano na strani 55.

1.4 Blagajna 002 na dan 31.1.2018 =R
Blagajna \ Dnevnici 1
Ot [21 Novi 2 Print ZATWOREN
datum: |31.01.2018  Broj: (D02 Izplate: 31060 Staro stanje 30063
Uplate: 155,30 MNowvo stanje 145,33
|wsla |broi |swha ‘nas\ov ‘éifla |\ZNDS | -
U-201180005 | Podtaring Wesna Car

Uplata prema raéunu

000135 156,30

0005 741800008 170026 6,20

Placeni ratun 1-30113) HP-Hrvatska podta d d.
Flaceni ratun 1-301180005| 741700133 HP-Hrvatska pogta d.d. 170026 310
|zplata gataving |-201180006| 2a podnedens ratune ‘esna Car 000135 -155,30

Slika 79 - Blagajna - pregled dnevnika

Otvaranjem Blagajne prikazati ¢e se zadnji Blagajnicki dnevnik s ukupnim
uplatama, isplatama i stanjem u blagajni. Odavde se dnevnik moZe ispisati
na printer.

Dana 31.01.2018. su zabiljeZene 2 transakcije, jedna uplatnica s
podnosenjem racuna i jedna isplatnica.

1§ Blagajna 002 na dan 31.1.2018 =] @ s
Blagajna 1 Drnevnic |
<1 Lista 2y Print ZATYOREMN
demn: [B1.01.2018  Broj [002 (301180005 Isplate: 310,60 Staro stanje 300,63
Uplate: 165,30 Mowvo stanje 145,33
vreta knjifenje: (Us2  Uplata prema racunu LR WeeTE AT
Vesna Car
Uplatitelj: 000135 Podlugastak 9
swrha: |Postarina iznos: 155,30 gotovina: 0.00
fip uplate: |Gotovina iznos: 185,30
Uplata prema racuny3 000s Vi ar 000135
2 Placeniratun 301180008 HPF-Hrvatska posta d 170026 146,00 ™
3 Placeniratun 301180005 741800008 HP-Hrvatska posta d 170026 6.20
4 Plateni raun 301180005 741700199 HP-Hrvatska posta o 170026 EAL

Slika 80 - Blagajna, Uplatnica

Prikazana je uplatnica broj 301180005, blagajnicki dnevnik 002. Uplatitelj
je Vesna Car koja predaje tri racuna koje je platila gotovinom (UFB
741800011 i 741800008, 741700199) ukupnog iznosa 155,30.

Kako nije uplac¢ena stvarna gotovina program je registrirao uplatu i isplatu
u jednakom iznosu, tako da se stanje blagajne nije promijenilo, ali je zato u
korist konta Vesne Car (Sifra 000135) knjizen iznos 369,00.

Kasnije se na racun toga radi Isplatnica kako bi se podmirilo dugovanje
prema Vesni.




Putni nalozi, obracuni

Putni nalozi, obraéuni

Financije->Knjigovodstvo, Putni nalozi

Modul Putni nalozi u potpunosti

pokriva potrebe knjigovodstvenog pracenja

sluzbenih putovanja. Intuitivnoséu i visoko
automatiziranim procesima omogucen je

brz i tocan unos podataka te standardiziran

i pregledan ispis.

Proces od naloga do obracuna

1. Djelatnik u svoje ili u tude ime kreira
Nalog.
2. Ovlastena osoba odobrava nalog te

eventualno iznos akontacije za isplatu.

3. Nakon putovanja djelatnik unosi
podatke o putovanju —vremena
polaska/povratka, troskove, ...

4. Ovlastena osoba odobrava uneseno i
troSkove u cijelosti ili djelomi¢no.

5. Nakon odobrenja obrac¢un se moze
proknijiZiti i iznos s obracuna (u

domadoj i ino valuti) se knjizi na konto

podnositelja obracuna.

Na putnom nalogu se definira:

Odrediste

Zemlja u koju se putuje,

Valuta obracuna,

Iznos dnevnice,

Sredstvo putovanja,

Datum polaska i trajanje putovanja,
Pretpostavljeni troskovi,
Akontacija.

PN EWNE

Putni nalog je temelj za izradu

obracuna, ali i dopustenje odgovorne osobe

poduzeca djelatniku da obavi putovanje te
pristanak na pokrice troskova proizislih od
putovanja. Svaki nalog/ obraéun moze

pratiti troskove u dvije valute, u domicilnoj

za troSkove u tuzemstvu i u valuti zemlje u
koju se putuje.

Odobrenje naloga/obracuna

Odobreni nalog kao i odobreni obracun
vise nije moguce mijenjati. Unos Obracuna

je moguc tek nakon Sto ovlastena osoba
odobri Nalog.

Takoder da bi bio proknjizen i
omogucdena isplata, Obracun mora biti
odobren od odgovorne osobe.

IzvjesStaj putovanja

Na samom obracunu je moguce

napisati i izvjestaj s puta u slobodnoj formi i

bez ogranic¢enja u kolicini teksta.

4 Putni nalog 700212001 =N ECR (]
a @ * wm B = ZATVOREN
Lista Stomo lzviedts) Print Plati

Putni nalog ] Futni ohracun ]

Korisnik: [Kovagevié, Hrvoje &ifra: [0oo0011  datum naloga: [22.02.2018 Broj: [7/00218001

Odrediste: Shell Adria d.o.o.
dnevnica / dan: 50,00

Drzava: |SI SLOVENIIA Mjesto: Ljubljana

valuta: EUR
Svrha puta: Priprema za TD 2018
datum puta: [25.02.2018 trajanje: |4 dana trodak HRK: 510,00
trosak EUR: 612,50
Sredstvo putovanja: Privatni prijevoz reg.ozn.: ZG-558-RO
stavka br: 1 trosak: Hotel Iznos: 400,00 o
- L =
1
2 Cestarina 12,50 EUR akontacija HRK: 500,00
3 Cestarina 10,00
4 Upotreba privatnog automobila 500,00 akontacija EUR: 600,00
=
0026, Hrvoje Kovacevic

Slika 81 - Putni nalog

Na slici je kreiran putni nalog za inozemstvo. Definirana je valuta i iznos
dnevnice (50 EUR), sredstvo (privatni osobni automobil), datum i trajanje
putovanja, troskovi za koje se predpostavlja da ¢e se desiti na putovanju i na
kraju trazena akontacija u HRK i EUR.

Putni nalog je odobren (u ovom slu¢aju od iste osobe koja ide na put) i moze
se ispisati.

Tek iz odobrenog putnog naloga je moguce kreirati obracun putovania.

¥ Putni nalog 700212001 =REcR S
a @ X B & B ZATVOREN
Lista Slono vt Panl  Plali

Putni nalog  Putni abragun I

Korisnik: |Kuvaﬁe\ﬂé, Hrvoje Sifra: [000011 datum obracuna: (22.02.2018 Broj: |700218001

Odrediste: Shell Adria d.o.o. dnevnica: (3,5 po danu: 50,00

DrZava: |SI SLOVENIJA Mjesto: |Ljubljana

Ukupno dnevnica: EUR 175,00

Swrha puta: Priprema za TD 2018 tecaj: |7,457250 HRK

polazak: |26.02.2018 07:36 vrijeme povratka: 01.03.2018 17:37

trajanje: | 3d, 10:01 troak HRK: £95,00
KM brojéanik pocetak: 78.520
KM brojéanik kraj: 78.795 KM | 275 cijena/KM: 2,00 troZak EUR: 545,50
stavka: |1 trosak: |viastiti automobil Iznos: 550,00 v |

1 |

2 Hotel 230,000 EUR 318,00 318,00

3 Cestarina 12,50 EUR 12,50 12,50 UIAUPRD 23 UMY

4 Cestarina 10,00 10,00 10,00 )

5 Ostalo 28,00 EUR 2500 25,00 piprofas i
6 Taxi 35,00 35,00 35,00 ukupno EUR: 530,50

=
j 0026, Hrvoje Kovagewid

Slika 82 - Putni obracun

Na slici je obrac¢un putovanja s prijasnje slike. 1z vremena polaska i povratka
(datum, sat) program izra¢unava trajanje putovanja i temeljem toga broj
dnevnica.

S obzirom da je po nalogu sredstvo putovanja vlastiti osobni automobil
djelatnika, iz unesenog stanja brojila kilometara pocetka i zavrsetka
putovanja program izracunava trosak uporabe osobnog automobila.

Stavke troska se mogu odobriti djelomicno ili u cijelosti.

Nakon Sto je obrac¢un odobren od odgovorne osobe, treba ga zakljuciti kako
bi se proknjizio. Zakljuceni obracun je moguce ispisati te se iz njega direktno
moze kreirati nalog za placanje.




PDV - Vodenje knjiga i izrada obracuna

PDV - Vodenje knjiga i izrada obrac¢una

Vodenje knjiga URA i IRA je jednostavno,
jer program automatski radi knjizenja iz
dokumenata koji se kreiraju u sustavu.

Izlazni racuni se direktno, prilikom
zakljucivanja, sa svim potrebnim podatcima
upisuje u knjigu IRA, a Ulazni racuni na sli¢an
nacin u knjigu URA.

Unos u knjigu URA/IRA desava se tek u
kad je dokument zakljucen, tj. proknjizen i
zatvoren za daljnje izmjene.

Na kraju obracunskog razdoblja,
odnosno u vremenu za prijavu PDV-a, iz
podataka u URA i IRA formira se obracun.

Kad je gotov i spreman za podnosenje,
obracun treba zatvoriti i tad ga je moguce
ispisati.

Kontrola i planiranje

S obzirom da je u svakom trenutku
stanje obveza PDV-a aZurno, jednostavnim
uvidom u knjigu URA/IRA u svakom trenutku
je dostupan uvid u stanje obveze. Time je
omoguéeno pravovremeno planiranje
potrebnih sredstava za podmirenje obveze
PDV-a.

1, PDVURA (E=8 =R =
PDV URA & v 2 Zapis:| 89 13
Qdabrano: 0 lznos: 0,00 FDV: 0.00
DATUM |nhraiun ‘ukupnn nsnnwcalukupnn PDV |nsnnv.raéum |PDV rafuni |osnov.uvoz PDV uvoz |05‘tatak ‘ -
| |01.01.17 (0100034 20.866,95 5.210,73 20.866,95 5.210,73 0,00 0,00 0,02
| |01.02.17 0900027 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| [01.03.17 |0s00028 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
| [01.05.17 |0s0002% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
| |01.07.17 0100037 3.931,78 974,64 3.931,78 974,64 0,00 0,00 0,00
| |01.08.17 0100038 8.255,28 2.047,01 8.255,28 2.047,01 0,00 0,00 0,00
| |01.09.17 0100039 4.006,06 993,21 4.008,06 993,21 0,00 0,00 0,02
| [01.10.17 |0300030 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00
| |01.10.17 |0100040 10.132,38 2.515,12 10.132,38 2.515,12 0,00 0,00 0,01
| |01.11.17 0300008 488,38 63,48 488,38 63,48 0,00 0,00 0,02
| |01.11.17 0800031 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| [01.11.17 0100041 23.265,21 5.103,28 23.265,21 5.103,28 0,00 0,00 0,00
Ml 01.12.17 0900032 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| |01.12.17 0100042 73.728,56 18.709,33 75.728,56 18.709,33 0,00 0,00 0,00
| |01.12.16 0100035 1.500,00 375,00 1.500,00 375,00 0,00 0,00 0,00
| [01.01.18 |0500003 9,60 2,40 9,60 2,40 0,00 0,00 0,00
| [01.01.18 |0300009 143,20 35,80 143,20 35,80 0,00 0,00 0,00
| |01.01.18 0100043 27.228,99 6.683,01 27.228,99 6.683,01 0,00 0,00 0,00 4
| |01.02.18 0900033 1.250,00 312,50 1.250,00 312,50 0,00 0,00 0,00
| |01.02.18 0100044 69,24 9,00 69,24 9,00 0,00 0,00 0,00 j
< >
Slika 83 - PDV , URA - lista
Primjer ,knjige” URA — ulaznih ra¢una. Crno ispisane linije su zatvorene ,stranice”,
dakle od njih je napravljen obracun.
Crvene linije su otvorene ,stranice” u koje ulaze tekuca knjiZzenja ukoliko pripadaju u
doticni period. Na slici su 0500003, 0300009 , 0100043 od 01.01.2018. te 0100044 od
01.02.2018. otvorene ,stranica” knjige primljenih racuna.
Brojevi koji pocinju sa 01 se odnose na Redovni pretporez, 02 na predracune, 03 na
Reprezentaciju, 05 Osobna vozila, 09 je Prolazna knjiga za racune Ciji PDV ulazi u
obracun tek kada su plaéeni — R2.

Posebno se vode knjige za vlastitu potrosnju, reprezentaciju, koristenje prevoznih sredstava i regularne
primitke/isporuke te predracune, kako je predvideno zakonom. Stoga treba paziti kod evidentiranja tro$kova u
modulu UFA da se odabire ispravna kategorija troska i tipa dokumenta.

Zakljucivanje obracuna

Obracun se kreira tako da se zatvori otvorena ,,stranica” knjige pri ¢emu relevantni podatci prelaze na

obracun. Pri tome treba

paziti da se ne izostavi koja 0 = E
od knjiga, ali i da se ne PDV URA v 2 Zapis:| 97 T4
. P
zatvori vecC otvorena Odabrana: [ 0 lznas: 0,00 FOV: 1,00
. w . /s .
,Stranica” za SljedeCI perlod. DATUM _[obraéun [ukupno osnovicalukupno PDV [osnov.raéuni  [PDV raéuni [osnov.uvoz  |PDV uvoz  [ostatak |4
. “« | [01.01.17 0100034 20 866 Q5 5210 N 8AA s 5210 0on nonon 0o
Otvorene ,stranice” su na | |01.02.17 0900027 1§ URAD100042 [E=H N
|IStI oznacene crveno. [101-03 178 0900028 <nlista @ %P'i"‘t ZATWOREN
| l01.0517 0900029
i 01.07.17 0100037 3
Knjigu URA odnosno IRA 10817 0100038 o Dbt (0100042 bojstaveks: 00024 Dawm 01122017 POV ukupro: 16.709,33
u svakom trenutku se po | |01.08.17 0100039 4 Za naplatu 10100223 Osnovica: 75.726,56 Nedporeziva: B.564,34
. ¥ s P 01.10.17 0900030
potrebi moZze ispisati. Ispis je 5316, pa000an 10 Osnavica 25% 7387173 POV 25% 1846735 Uvoz osnov: 00
i H H ] i 13% 186577 FDW13% 241,38 Uvoz POV 0.00
u formi predvidenoj | [01.11.17 0300008 e
. o 0L11.17 0000031 Nsnovica 5% 000 POV 0,00
Zakonom i Pravilnikom o 011117 0100041 PE
— GFZ-pskriado o
PDV-u 01.12.17 0900032 firadska plinara Zagreh
* m 0100042 Radnizka cesta 1
Svaka ||n|Ja u modulu |_[01.12.16 0100035 o gifra datrafuna |porezni broj  |raéun br iznos rafuna_ |osnovica PDV -
| |01.01.18 0500003 00001 120084 |28.1217 73835982727 |741700001 -1.875,00 -1.500,00 -375,00
URA, odnosno IRA | |01.01.18 0300009 00002 120164 (311217 83416546489 741700210 110,41 69,24 9,00 —
d lia ied . u | |01.01.18 0100043 27|00002 120051 081117 21303491657 741700197 3.925,00 2.500,00 £:25,00
predstavija jednu ,stranicu | |01.02.18 0900033 00002_[120120_[311247 174364571086 [741700200 | 72638 56110 1a52s]
knjige odnosno jedno njeno | |oi.02.18 0100044 00002 120105 (311217 46830600751 741700208 240,06 831,91 108,15
< 00002 (210282 190617 54916219607 741700168 2 500,00 0,00 0,00
obracunsko razdoblje. Linije 00003 (210282 |03.07.17 54916219607 | 741700169 1.000,00 0,00 0,00
i . 00004 (210282 060717 54916219607 741700170 3.000,00 0,00 0,00
su kodirane bOJama tako da 00005 (210336 171117 95125392657 741700190 3.950,00 3.160,00 790,00
00006 210336 27.11.17 95125302657 741700191 4.400,00 3.520,00 280,00
00007 (210336 17.11.17 95125392657 | 741700192 1.075,00 860,00 215,00 -
< >

Slika 84 - PDV, URA . detalji



PDV - Vodenje knjiga i izrada obracuna

je crno ispisana linija (,,stranica”)
zatvorena i uneSena u obracun, a crveno
ispisana je joS uvijek otvorena ,,stranica®.

R2 racuni i obracun

Neki poduzetnici izdaju R2 raune za
koje obveza placanja poreza dospijeva tek
po naplacenoj realizaciji. Kako bi se vodila
toc€na evidencija i omogudilo ispravno
automatsko knjizenje u knjigu IRA u
trenutku naplate, vodi se posebna knjiga
svih izdanih, a ne naplaéenih racuna.
Prilikom naplate se naplaceni iznos
prenosi u knjigu IRA te se isti skida iz
prolazne knjige nenaplaéenih racuna.

Na isti nacin, zaprimljeni rac¢uni od
obveznika PDV-a koji placaju po
naplaéenoj realizaciji smiju uci u obracun
za odbitak pretporeza tek nakon Sto su
placeni.

Prolazna knjiga je stalno otvorena i
nije ju moguce zatvoriti. Broj obracuna
takve knjige pocinje s 09, a linija je radi
laksSeg snalaZenja ispisana zelenom
bojom. Prilikom zatvaranja takvog
dugovanja/potrazivanja tj. kada je racun
placen, program c¢e automatski preknjiziti
dokument iz prolazne knjige u redovnu u
obracunskom periodu kada je izvrSeno
plac¢anje.

., PDV Obraun [E=RE=N 5
Lista & i 7] ER Frint
PRIJAYA ZA RAZDOBLJE od: |01.11.2017 do:|30.11.2017 ZATWOREM
OBRACUM POREZA U DBAVLIEMIM ISPORUKAMA iednaztl k. 5% 3%/25%
DOBARA | USLUGA L 0BRACUNSKOM RAZDOBLIU vriecnast isparuke - por.
ISPORUKE - UKUFPNO 24,349 50 KEKKKKXK
I. ISPORUKE BEZ POREZA 212 KEKKXKKXK
II. OPOREZIVE ISPORUKE - UKUPND 24.347 .38 £.028.24
IIl. PRIMLJENE ISPORUKE - UKUPNO 23.753.59 B.1EE,77
Transakcije bez poreza | Oporezive transakciie
1. PRIMLIENE ISPORUKE U TUZEMS TV 5% 2380 1.149
2. PRIMLJEME ISPORUKE U TUZEMSTYI 13% £.330,60 830,78
3. PRIMLIENE ISPORUKE U TUZEMS TV 25% 17.339,19 4.334,80
4. PDY OERACUNAYA PRIMATELS 0,00 0,00
5 STJECAMJA DOBARA UNUTAR EU 5% 0,00 0,00
E. STJECAMJA DOBARA UNUTAR EL 13% 0,00 0,00
7. STJECAMJA DOBARA UNUTAR EU 25% 0.a0 0,00
8 PRIMLIENIE USLUGE IZ EU 5% 0,00 0,00
9. PRIMLIENIE USLUGE 1Z EU 13% 0,00 0,00
10. PRIMLIEMIE USLUGE IZ EU 25% 0.00 0.00
11. ISFORUKE OBVEZNIKA BEZ SJEDISTA U RH 5% 0,00 0,00
12, ISPORUKE OBVEZNIKA BEZ SJEDISTA 1) RH 13% 0,00 0,00
13, ISPORUKE OBVEZMIKA BEZ SJEDISTA 1) RH 253% 0,00 0,00
14. PREDPOREZ PRI UVOZU 0,00 0,00
15. I5SPRAVC] PREDPOREZA, KEKKXEKK 0,00
IV¥. DBVEZA PDY ZA DBRACUNSKD RAZDOBLJE 861.47
V. NEUPLACEND/ VISE UPLACEND 2227508
¥l. UKUPHO RAZLIKA: za UPLATU/ POVRAT -21.413.61

Slika 85 - PDV obracun

Nakon Sto je obracun kreiran iz URA i IRA, jo$ moZete raditi ru¢ne korekcije. Nakon
S$to zatvorite obracun, obracun je moguce odprintati, a izmjene viSe nisu moguce.

lako obracun ne moZete odprintati prije nego ga zatvorite, pritiskom na Print moZete
vidjeti kako Ce izgledati odprintan.




PDV - Vodenje knjiga i izrada obracuna
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